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Abertura de periodo

A tela Abertura de Periodo permite cadastrar os periodos de apuracao de comissdes no sistema.
Cada periodo define um intervalo de datas para céalculo, lancamentos e controle das comissdes por
representante.

1. Tela Principal
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Inserir

=] Periodo de Apuracdo de Comissao Status do Periodo Data Inicial do Periodo Data Final do Periodo Usudrio =
% 202108 ABERTO 01/08/2021 31/08/2021  EGL
202107 ENCERRADO 170772021 R E6L
e 202106 ENCERR&DO 01/06/2021 30/06/2021  EGL
202105 ENCERRADO 01/05/2021 31/05/2021  EGL
202104 ENCERRADO 0170472021 W42 EGL
202103 ENCERR&DO 01/03/2021 31/03/2021  EGL
202102 ENCERRADO 01/02/2021 28/02/2021  EGL
202101 ENCERR&DO 01/01/2021 31/01/2021  EGL
202012 ENCERR&DO 011122020 31/12/2020  RBR
202011 ENCERRADO 0111172020 30/11/2020  EGL
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Exibe a lista dos periodos de comissao existentes, com filtros e acdes disponiveis.
Campos apresentados:

Periodo de Apuracao de Comissao: cdédigo no formato AAAAMM.
Status do Periodo: indica se o periodo estd ABERTO ou ENCERRADO.
Data Inicial do Periodo e Data Final do Periodo: intervalo de vigéncia.
Usuadrio: responsavel pela criacao do periodo.

Filtros disponiveis:

e Filtro por: permite selecionar entre:
o Data Inicial do Periodo
o Data Final do Periodo
e Valor: critérios de pesquisa como:
o Passado
o Hoje
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o No futuro
o Periodo personalizado

Acoes:

e Inserir: abre a tela para criacao de novo periodo de apuracao.
e Navegacao por paginas no rodapé.

2. Inserir Novo Periodo
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Tela acessada ao clicar em Inserir.
Campos obrigatdrios:

o Data Inicial do Periodo: define o inicio da vigéncia do periodo.
o Data Final do Periodo: define o fim da vigéncia do periodo.

Campos informativos:

e Periodo de Apuracao de Comissao: gerado automaticamente com base nas datas
inseridas.
e Status do Periodo: exibido como ABERTO no momento da criacao.

Botoes:

Confirmar: salva o novo periodo.
Fechar: cancela a acao e retorna a tela principal.

3. Acdes e Configuracoes

Utilize os filtros para localizar rapidamente periodos com base nas datas.
Para abrir um novo periodo de apuracao, cliqgue em Inserir, preencha as datas e
confirme.
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e O sistema calcula automaticamente o cédigo do periodo no formato AAAAMM com base
na data inicial informada.
e Um Unico periodo pode estar ABERTO por vez; os demais ficam ENCERRADOS.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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