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Encerramento de periodo

A tela de Encerramento de Periodo permite finalizar oficialmente um periodo de apuracdo de
comissao. Apds o encerramento, o periodo deixa de ser exibido nesta tela e ndo podera mais
receber lancamentos manuais ou processamento de comissdes.

1. Tela Principal
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Exibe a lista de periodos com status ABERTO, disponiveis para encerramento.
Colunas exibidas:

Periodo de Apuracao de Comissao: cdédigo no formato AAAAMM.
Status do Periodo: status atual do periodo (ex: ABERTO).
Usuadrio: responsavel pela criacao do periodo.

Data Inicial do Periodo e Data Final do Periodo.

Acao disponivel:

e Cadeado: ao clicar nesse icone, o sistema executa o encerramento do periodo.

44 Nao hd necessidade de confirmacado adicional. O periodo é encerrado de forma
imediata.

2. Encerramento

Ao clicar no icone de cadeado:
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O periodo é imediatamente encerrado.

Ele ndo sera mais exibido na listagem desta tela.

Torna-se indisponivel para edicdo ou novos lancamentos.

O status do periodo passa para ENCERRADO (visivel em outras telas que listam periodos
histéricos).

3. AcOes e Consideracdes

e Verifique se todos os langcamentos e o calculo de comissao foram devidamente
processados antes de encerrar o periodo.

e Apds o0 encerramento, qualquer correcao sé podera ser feita via reabertura de periodo.

e O encerramento é uma etapa fundamental antes de efetuar repasses financeiros ou gerar
relatérios definitivos de comissao.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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