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Lancamento

1. Incluir

A tela Lancamento - Incluir permite ao usuario realizar a insercao de lancamentos contabeis,
seja de forma simples (individual) ou multipla. O sistema calcula automaticamente os valores totais
de débito, crédito e diferenca entre eles, e os lancamentos registrados podem ser editados,

excluidos ou efetivados posteriormente.

Tela Principal

Manutengdo de langamentos (Contabilidade.WpManTitulos) | 16.106045 | Homologac&o |

Dados do langamento
Unidade contabilizadora i Lancamento
Totais
Débito 0.00 Crédito
Registros aguardando efetivagio

Inserir langamento simples | Inserir langamentos miltiplos | Efetivar | Limpar

Langamentos contabeis

0,00

Langamento Sequéncia Conta contabil Descricio Centro de custo Descrigio
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4
Data de movimento |

Diferenca 000

Histérico padrdo Nome Documento Tipo de lancamento Valor do Lancamenta

Ao acessar a funcionalidade, o sistema exibe o layout de inclusao com os seguintes campos:

e Unidade contabilizadora
e Data de movimento
e Botdes de acao:
o lancamento simples,
o lancamentos multiplos,
o Efetivar,
o Limpar.

Insercao de Lancamento Simples
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Emissao de langamentos simples (Contabilidade.WpEmissaolLanctoSimples) | 16.106045 | Homologagao |

Informagdes gerais

Conta contabil de débito 11110015 Q| CAIXAGERAL Conta contébil de crédito 11110023 o | CAIXA GURUPI
Centro de custo 0 Histérico padrao 3 | Q| PAGTODEFERKS
Valor do Lancamento 500,00 Documento

[«

Ao clicar no botdo Inserir Lancamento Simples, é exibido um formulario com os seguintes
campos obrigatoérios:

e Conta contabil de débito
e Conta contabil de crédito
Valor do lancamento
Histérico padrao
Complemento (opcional)

Apds preencher os campos, clicar em Confirmar para registrar o lancamento, ao final do processo,
o lancamento serd gravado, e o sistema exibe uma notificacdo no canto superior direito com a
mensagem.

44 Registro inserido com sucesso.

Insercao de Lancamentos Miiltiplos

Inclusdo de langamento manual (Contabilidade.WpLanctoManual) | 16.106045 | Homologagdo |

@ Langamentos @ Conferéndia

Step 1/2 :: Lancamentos

Lancamento
Conta contabil a
Histérico padrio Q Tipo de lancamento T Débto v
Valor do lancamento 0,00 Nimero do documento 0

Complemento histérico

Confirmar

Totais
Débito 500,00 Crédito 500,00 Diferenca 000
‘Conta contabil Descricio Centro de custo Descricdo Namero do documento Histérico Nome Tipo valor do lancamento Origem do documento
11110025 ‘CAIXA SOROCABA 0 0 4 PAGTO PENSAQ ALIMENTICIA Crédito 50000  Contabil
11110026 'CAIXA RIO VERDE o o 4 PAGTO PENSAO ALIMENTICIA Débito 500,00 ‘Contabil

Ao clicar no botdo Inserir Lancamento Multiplo, o sistema abre um assistente dividido em dois
passos. No primeiro, o usuario preenche:

e Conta contdbil
e Histdrico padrao
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e Valor do lancamento

e Complemento histérico

e Tipo de lancamento (Débito/Crédito)
e NUmero do documento

Ao final, clicar em Préximo.

Na etapa seguinte, o sistema apresenta o resumo total de lancamentos a débito e a crédito. Se os
valores estiverem equilibrados (diferenca igual a 0), é possivel clicar em Finalizar para concluir o
processo.

Inclusdo de langamento manual (Contabilidade.WpLancteManual) | 16.106045 | Homologacdo |

Step 2/2 :: Conferéncia

Informagdes gerais

Total de 500,00 Total dos 500,00 Diferenca 0,00

langamentos a langamentos a
débitos crédito

Ao finalizar, o sistema retorna a tela principal com os lancamentos adicionados e exibe a
mensagem de sucesso.

Edicao de Lancamento

Clicando no icone de lapis ao lado do lancamento desejado, o sistema abre novamente a tela de
edicao do lancamento selecionado para alteracao dos dados.

Emiss&o de lancamentos simples (Contabilidade. WpEmissaoLanctoSimples) | 16.106045 | Homologacdo |

Informag@es gerais

* *
Conta contabil de débito | . CAIXA GERAL Conta contabil de crédito 11110023 q | cAXAGURUPI

Centro de custo o Histérico padrio 3 | Q| PAGTO DE FERIAS

Valor do Lancamento 500,00 Decumento

Complemento

Exclusao de Lancamento

Ao clicar no icone de exclusao (X), o sistema solicita confirmacao da acao com a mensagem:

44 Tem certeza que deseja excluir este lancamento?
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Confirmar exclusao

Tem certeza que deseja excluir este lancamento?

Apés confirmacao, o lancamento é removido e o sistema exibe a mensagem:

44 Lancamento(s) eliminado(s) com sucesso.

Efetivacao do Lancamento

Ao clicar no botao Efetivar, o sistema exibe uma nova tela onde é necessario selecionar:

e Data de lancamento
e Lote
e Informacdes complementares (opcional)

Finalizar clicando em Confirmar.

Efetivar lancamento (Contabilidade. WpManTitulos_Efetivar) | 16.106045 | Homologac&o |

Contabilidade
Data de lancamente 0810412025

Lote 804 o TESTE

Informages complementares

@

Z

Apods a efetivacao, o sistema retorna a tela principal com os lancamentos marcados como
efetivados e exibe mensagem de sucesso.

Acoes e Configuracoes

e Utilize os filtros por data e unidade contabilizadora para refinar os lancamentos.

e Apenas lancamentos com diferenca igual a zero entre débitos e créditos podem ser
efetivados.

e Lancamentos nao efetivados podem ser editados ou excluidos.
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e As acdes sao controladas por permissdes de acesso conforme perfil de usuario.

2. Alterar.

A funcionalidade Lancamento - Alterar permite editar lancamentos contabeis previamente
cadastrados no sistema. Os usudrios podem modificar dados como conta contabil, valor, centro de
custo, histdrico, entre outros, e efetivar novamente os registros com as devidas correcoes. A tela
disponibiliza filtros por data, lote e nUmero do lancamento, além da opcao de exportacao em Excel.

Tela principal

A tela inicial exibe os lancamentos disponiveis para alteracao com as seguintes colunas:
Lancamento, Lancamento manual, Tipo de lancamento, Total de débitos, Total de
créditos. Os filtros disponiveis sao Data, Lote e Lancamento.

Ha também o botao Excel para exportacao dos dados.

Alteracdo de lancamentos contdbeis (Contabilidade.WpAlterarLancamentosContabeis) | 16.106045 | Homologagéo | *

Filtros.
Data 02/01/2025 Lote 402 Q Lancamento o
Excel
Lancamento? Lancamento manual Tipo de langamento Total de débitos Total de créditos &
3 Sim Baixa 440,00 440,00
SequénciaT Conta Centro de Custo Histérico padrio Documento Tipo Valor
1 11340010674914000191 0 103 0 Crédito 440,00
2 21210010674914000191 0 103 0 Débito 440,00
4 3
4 Sim Baixa 1.696,87 1.696 87
5 Sim Baixa 1.696,88 169688
6 Sim Baxa 540,00 840.00
7 Sim Baixa 443910 443910

Pagina 1 de 25 Ant 23| 4 5| s |

Editar lancamento

Ao clicar no botao de edicdo (icone de lapis), o sistema redireciona o usuario para a tela de
manutencao, onde é possivel visualizar e alterar os registros do lancamento selecionado.

Manutencgdo de lancamentos (Contabilidade.WpManTitulos) | 16.106045 | Homologago | ¢

Dados do langcamento

Unidade contabilizadora 1-UTUGERA Lancamento Langamentos cont3beis Data de movimento 02/01/2025
Lote 402 Lancamento 3
Totais
Débito 440.00 crédito 440,00 Diferenca 000
Registros aguardando efetivagao
Efetivar | Cancelar
Lancamento  Sequéncia Conta contabil Descricdo Centro de custo Descricio Histérico padréo Nome Documento Tipe de lancamento Valer do Lancamenta
1 1 11340010674914000191 BALDIESEL PECAS PARA CAMINHOES E ONIBUS LTDA 0 103 BAIA Crédito 440,00
1 2 21210010674914000191 BALDIESEL PECAS PARA CAMINHOES E ONIBUS LTDA 0 103 BAKA Débito 440,00

Pégina 1 de 1 ant - Seo
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Edicao dos dados do lancamento

Nesta etapa, o usuario pode modificar os campos do lancamento, como conta contabil, histérico
padrao, valor do lancamento e tipo de lancamento. Apés as alteracdes, clicar em Confirmar.

Incluséo de langamento manual (Contabilidade.WpLanctoManual) | 16.106045 | Homologagéo |

@ Lancamentos @ Conferéndia

Step 1/2 :: Langamentos
Langamento

Conta contabil

Crédito v

Histérico padrio a Tipo de lancamento

*
Valor do lancamento 0,00 Niamere do documento 0

Complemento histérico

Totais
Débito 440,00 Crédito 40,00 Diferenca 0,00
Conta contabil Descrigdo Centro de custo Descricio Nimero do documento Histérico Nome Tipo Valor do lancamente Origem do documento
11340010674914000191 BALDIESEL PECAS PARA CAMINHOES E ONIBUS LTDA 0 0 103 BAXA Crédito 440,00 Contébil
21210010674914000191 BALDIESEL PECAS PARA CAMINHOES E ONIBUS LTDA 0 o 103 BAIXA Deébito 440,00 Centabil

Etapa de conferéncia (Edicao).

Apéds confirmar os dados editados, o sistema exibe a tela de Conferéncia, permitindo validar os
totais de débitos e créditos. Se estiver correto, clicar em Finalizar.

Inclusdo de langamento manual (Contabilidade.WpLanctoManual) | 16.106045 | Homologagdo |

i

Step 2/2 :: Conferéncia

Informacdes gerais

0,00

Total de 440,00 Total dos 440.00 Diferenca
lancamentos a lancamentos a
débitos crédito

Uma mensagem verde de sucesso é exibida no topo da tela indicando que os dados foram
atualizados com sucesso.

Efetivacao do lancamento alterado

Apds alteracao, é necessario efetivar o lancamento para que ele seja considerado contabilmente.
Cligue em Efetivar na tela edicao.

Na tela de Efetivar lancamento, preencha os campos obrigatérios (como informacoes
complementares) e clique em Confirmar.

Efetivar langamento (Contabilidade. WpManTitulos_Efetivar) | 16.106045 | Homologag&o |

Contabilidade
Data de lancamento 020172025
Lote 402
Lancamento 3
TESTH

Informacbes complementares
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Lancamento efetivado com sucesso

O sistema apresenta uma janela de confirmacao com a mensagem: “Lancamento efetivado com
sucesso.”

Efetivar langamento (Contabilidade. WpManTitulos_Efetivar) | 16.106045 | Homologag&o |

Contabilidade
Data de lancamento 02012025
Lote 402
Lancamento

Informagdes complementares

SEND | CONTABILIDADE

Lancamento efefivado com sucesso.

Acoes e Configuracoes

e Filtros disponiveis: Data, Lote, Nimero do Lancamento

o Botao Excel: Exporta os dados da tela principal

e Acoes disponiveis por lancamento: Editar, Efetivar

e Validacao: O sistema exige que débitos e créditos estejam equilibrados

o Historico padrao e contas contabeis: Devem estar previamente cadastrados

o Confirmacao obrigatodria: Apds alteracoes, a efetivacao é necessaria para finalizar o
processo

3. Cancelar

A funcionalidade Lancamento - Cancelar permite ao usuario cancelar lancamentos contdbeis
individuais ou em lote, desde que 0os mesmos estejam em status "Lote em Aberto". O sistema
realiza validacbes e, caso o lancamento ndo possa ser cancelado (por vinculo com titulos, baixas,
renegociacoes, etc.), exibe um alerta com o motivo. Todo o processo pode ser acompanhado via
Dashboard.

Tela Principal
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A tela principal exibe os lancamentos organizados por data, lote e status. E possivel aplicar filtros,
expandir para visualizar os lancamentos do lote e iniciar o processo de cancelamento.

Car de lotes (Contabili WpCancelalote) | 16.106045 | Homologagdo |

Filtros.

Y- Filtrar por  Data v wvalor 03/02/2025 [+]

Data Lote T Descriciio do Lote Status
03/0212025 103 LOTE N° 103 DIA 0310212025 Lote em Aberlo
Cancelar langamentos
Filtros,
Lancamento de 0 até 0

[m] Lancamento Data de Esquema L manual Tipo de lancamento N Referéncia externa Total de débitos Total de créditos
[m] 1 03/02/2025 11:47:42 0 Nio Emissio O1M##10000181390302202500550685110003 2621128 2621128
D 2 03/02/2025 11:55:12 o Néo Emisséo 01ME#10000131370302202500463639330001 41.967,08 41.967,08
D 3 03/02/2025 11:55:13 0 Néo Emisséo 01M3210000181330302202500463639330001 64.983,75 64.983,75
D 4 04/02/2025 08:30:26 0 Nio Emissédo 01004636393301 M 10000013140 488.41263 48841263
D 5 04/02/2025 08:30:28 0 Nao Emissdo 01007936112708 M 10000018141 37.95329 37.953,29
O 6 0410272025 08:30:29 0 Nio Emissio 0104663404401 M 10000013143 2169.355.99 2169.355.99
[m] 7 04/02/2025 08:30:30 0 HNio Emissio 0104663404401 M 10000013144 127223419 127223419
[m] H 0410272025 08:30:31 0 HNio Emissio 01004863404401 M 10000018145 343.339 51 14333951
[m] 9 0410272025 08:30:32 0 Nio Emissio 1004863404401 M 10000018145 86863395 368.63395
D 10 05/02/2025 08:18:04 o Néo Emisso 01003247452402 M 10000018142 13.931,56 13.931,56

031022025 203 INTEGRACAO RECEBIMENTO Lote em Aberto

03/0212025 303 CONTASAPAGAR Lote em Aberlo

0370212025 403 PGTOS DIVERSOS Lote em Aberio

0370212025 503 RECEB DIVERSOS Lote em Aberto.

03/0212025 903 PGTO SISPAG BRADESCO Lote em Aberto.

0370212025 9903 LANCAMENTOS IMPORTADOS VIA EXCEL Lote em Aberfo
pagina 1 de 1 ses ||9

] 3

e Expandir lancamentos do lote: cliqgue no botao para visualizar os lancamentos
associados a um lote.

e Retrair lancamentos do lote: apds expandir, utilize o botdo para ocultar os
lancamentos do lote.

Cancelamento individual de lancamento

Marque o checkbox do lancamento desejado e clique no botao "Cancelar lancamentos".
Logo, apds confirme a acdo na mensagem exibida.

Confirmar

Deseja cancelar o(s)

Apés a confirmacao, o sistema direciona para o médulo Dashboard. Caso o cancelamento seja
concluido com sucesso, serd exibido com status de sucesso (icone verde). Se houver
impedimentos, como titulos vinculados, o sistema exibird mensagem de erro em vermelho com a
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descricao do problema.

DashBoard (DashBoard) | 16.106045 | Homologagao |

Relatérios para download (clique para fittrar)

Relasrio

Data de inicio I até i/

Data de conclusdo I até i

Limpar dados | Limpar filtros | Pesquisar

Relatério

Inicio Conclusio

Existe(m) de iss S0l b i i  de cobranga, descontos. renegociacio ou SPD. Exclusdo de langamento 1 do lote "103" 11/04/2025 16:29 11/04/25 16:29 @ Processo Goneluido com Eno I
Cancelamento de lote
Clique no botao ao lado do lote desejado para cancelar todos os lancamentos vinculados a ele.

Confirme a exclusao do lote na mensagem exibida.

Confirmagéo

Deseja realmente cancelar o lote?

Assim como no cancelamento individual, o sistema encaminha para o Dashboard, onde sera

possivel visualizar o resultado do processo.

DashBoard (DashBoard) | 16.106045 | Homologagdo |

Relatérios para download (clique para filtrar)

Retaaro

Data de inicio I até it

Data de concluséa it até I

Limpar dados | Limparfitros | Pesquisar
Relatério

Néo serd possivel cancelar 3 oftitulo érie 50 o lote: 403

Acoes e Configuracoes

e Apenas lotes em status aberto podem ser cancelados.
Se houver vinculos com titulos baixados, renegociados ou relacionados a SPD, o sistema

nao permitird o cancelamento.

detalhadas.

Inicio Concluséo |

111042025 16:32 1104251634 (@)  Processo Concluido com Erro

O resultado da operacao é apresentado no médulo Dashboard com informacoes

A exclusao parcial (apenas de um lancamento em um lote) também é possivel.
Os lancamentos cancelados podem ser integrados ou lancados novamente.
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Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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