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Parametros gerais

A tela de Parametros Contas a Pagar permite configurar as diretrizes operacionais e financeiras
para emissao de titulos, controle de adiantamentos, documentos padrao e integracdo com outras
areas (como IPVA e nota fiscal). Essas definicdes padronizam o comportamento do sistema nas
rotinas de contas a pagar, emissao de adiantamentos e transferéncias financeiras.

Pardmetros contas a pagar (WPCrPrm) | 16.109176 | Homologagdo | mar_meaam

Informacdes gerais

Grade para emissao 300
Calculo de despesa 0,00 %
Niamero do Lote 200
Permitir baixa com data [
futura
Tipe de Documento 0

Importa IPVA

Integra NF Separadas =]

Emisséo de Adiantamento
Grupe Financeiro 40005

Esquema de Emissdo de 1004
Adiantamento

Esquema de Emisséo da 3

solicitacio de
Adiantamento

Portador padréo de carteira

INCLUSAO MANUAL CONTAS A PAGAR

IPVA PARCIALINTEGRAL

() ADIANTAMENTO A FORNECEDORES

ADTO FOR - BRADESCO VINHEDO - 323 - C/C 56360-9

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO

Portador 237 BRADESCO S/A
Niimero de conta 56360
Transferéncia de Adiantamento
Grade de Emissdo 1000 ADIANTAMENTOS - TRAT
Transferéncia CTB (EMISSAO)
Tipo de Titulo de emissdo 17 ADTOA
transferéncia FORNECEDORES
Tipo de documento para emissdo de SPD
Normal 50 SPD

Fornecedor 51

Grupo financeiro

Maximo de dias do
'vencimento

Tipo de titulo pagamentos

p. fisica com retencées

Grade Emissdo
Pagamentos P. Fisica com
Retencdes

Habilita o status do
boleto.

Tipo de Documento
Solicitacao de
Adiantamento

Tipo de Documento de
Adiantamento

Agéncia

Grade de Baixa
Transferéncia

Tipo de baixa
transferéncia

Adiantamento 51

40001

o

14

2

]

FORNECEDORES

RECIBO

EMISSAD PAGTO PESSOA FISICA

22 SOLIGITACAO ADIANTAMENTO
17 ADTO A FORNEGEDORES
GENTRO
AJUSTE GONTABIL
(BALA ADTO)

93

BAIXA DE ADIANTAMENTO A
FORNECEDOR

ADIANTAMENTO SPD

o Botao Confirmar: Salva as configuracdes inseridas ou alteradas na tela.

Informacoes Gerais

e Grade para Emissao: Define o cédigo da grade utilizada na emissao manual de contas a

pagar.

e Calculo de Despesa: Campo percentual utilizado para calculo automatico de despesas.

e Numero do Lote: Cddigo padrao para agrupamento de titulos gerados.

o Permitir Baixa com Data Futura: Define se o sistema permitira realizar a baixa de
titulos com data futura.

e Tipo de Documento Importa IPVA: Especifica o tipo de documento que sera utilizado

na importacao de informacodes do IPVA.

e Integra NF Separadas: Habilita a integracao separada por notas fiscais.
e Grupo Financeiro: Determina o grupo financeiro padrao utilizado nas emissoes.
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Maximo de Dias do Vencimento: Define a quantidade méxima de dias permitidos até o
vencimento.

Tipo de Titulo Pagamentos P. Fisica com Retencoes: Define o tipo de titulo padrao
para pagamentos com retengdes a pessoa fisica.

Grade Emissao Pagamentos P. Fisica com Retencées: Grade de emissao usada para
pagamentos a pessoa fisica com retencdes.

Habilita o Status do Boleto: Checkbox que, se marcado, ativa o controle de status de
boleto.

Emissao de Adiantamento

Grupo Financeiro: Grupo utilizado para adiantamentos.

Esquema de Emissao de Adiantamento: Configuracao para emissao do adiantamento.
Esquema de Emissao da Solicitacao de Adiantamento: Esquema utilizado para
solicitacao de adiantamento.

Tipo de Documento Solicitacao de Adiantamento: Tipo de documento utilizado na
solicitacao de adiantamento.

Tipo de Documento de Adiantamento: Tipo de documento utilizado na formalizacao
do adiantamento.

Portador Padrao de Carteira

Portador: Cédigo e nome do portador utilizado como padrao.
Numero de Conta: Conta bancéria vinculada ao portador.
Agéncia: Cédigo e descricao da agéncia vinculada.

Transferéncia de Adiantamento

Grade de Emissao Transferéncia: Grade utilizada para emissao de adiantamento por
transferéncia.

Tipo de Titulo de Emissao Transferéncia: Tipo de titulo utilizado na emissao da
transferéncia.

Grade de Baixa Transferéncia: Grade utilizada na baixa da transferéncia.

Tipo de Baixa Transferéncia: Tipo de titulo utilizado na baixa da transferéncia.

Tipo de Documento para Emissao de SPD



Normal: Cédigo do tipo de documento para quando o SPD for do tipo "Normal".
Fornecedor: Cddigo do tipo de documento para quando o SPD for do tipo "Fornecedor".
Adiantamento: Cédigo do tipo de documento para quando o SPD for do tipo
"Adiantamento”.

Acoes e Configuracoes

Para alterar qualguer configuracao, modifique os campos correspondentes e clique em
Confirmar.

Os campos de tipo de documento, grupo financeiro e esquemas de emissao sao
alimentados conforme cadastro prévio no sistema.

Campos com selecao (icone de lupa) permitem busca por registros cadastrados.
Recomenda-se validar os dados com o setor financeiro antes de qualquer alteracao,
especialmente em titulos e grades de emissao.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo cligue aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Tipos de movimento

A funcionalidade Tipo de Movimento permite o cadastro, edicao, consulta e exclusao dos tipos de
movimentacoes financeiras utilizados no médulo de Contas a Pagar. Cada tipo de movimento
representa uma classificacao para os lancamentos, como baixas, descontos, tarifas, retencdes de
impostos, entre outros. Essa estrutura auxilia na categorizacao correta das transacdes financeiras
no sistema.

Tela Principal

A tela inicial exibe uma lista de tipos de movimento ja cadastrados, com os seguintes campos:

e Codigo do movimento: Cédigo identificador do tipo de movimento (Ex: BXA, DCT, RIR).

e Nome: Descricdo do movimento (Ex: BAIXA, DESCONTO, RETENCAO IR).

o Contas a pagar: Indica se o movimento é aplicavel ao médulo de contas a pagar
(checkbox marcado).

Funcionalidades Disponiveis

Filtros: Permite realizar a filtragem dos registros por c6digo ou nome do movimento.
Inserir: Abre a tela de cadastro de novo tipo de movimento.

Consultar: Visualiza os dados do registro sem possibilidade de edicao.

Editar: Permite alterar os dados do registro selecionado.

e Excluir: Remove o registro do sistema, mediante confirmacao.

Tipos de movimento da empresa (TCpMovWW) | 16.109176 | Homologac&o |

Filtros.

Y~ Filtrar por | Cédigo do movimento v | valor — Comecacom v o

Inserir

Cédige do movimento Nome T Contas a pagar
EXA BAIXA

CRT GARTORIO

[eleag DESCONTC

JRO JUROS

RCO RETENCAQ COFINS
RCS RETENCAO CSLL
RIR RETENGEO IR

RPI RETENGAO PIS

TRF TARIFAS BANCARIAS
VRA VARIAGAO ATIVA.

VRP VARIAGAO ATIVA

Pagina 1 de 1 ses || v

Insercao de Registro
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Ao clicar em Inserir, a tela apresenta os seguintes campos para preenchimento:

e Cédigo do movimento (obrigatério): Céddigo identificador da movimentacao (Ex: XXX).

e Nome (obrigatério): Descricao do tipo de movimento (Ex: TESTE).

e Contas a pagar: Checkbox que define se o tipo de movimento sera aplicado no mdédulo
de contas a pagar.

Para concluir o cadastro, clique em Confirmar.

Tipos de movimento da empresa (TCpMov) | 16.109176 | Homologacdo |

Informacdes gerais

Cédigo do movimento XK
Nome TESTE

Contas a pagar

Consulta de Registro

Ao clicar no icone de lupa na listagem, o sistema abre a tela em modo somente leitura, exibindo:

e Cédigo do movimento
e Nome
e Status do checkbox “Contas a pagar”.

Tipos de movimento da empresa (TCpMov) | 16.109176 | Homologagdo |

Fechar
Informac@es gerais

Cédigo do movimento

Nome - TESTE

Contas a pagar

Edicao de Registro

A opcao de Editar abre a mesma tela da insercao, com os campos preenchidos e habilitados para
alteracao:

« E possivel atualizar tanto o nome do movimento quanto o status do checkbox “Contas a
pagar”.
e Apds a edicao, clique em Confirmar para salvar as alteracdes.

Tipos de movimento da empresa (TCpMov) | 16.109176 | Homologacdo |

Informacdes gerais
N
Cédigo do movimento o

Nome | EEEE

Contas a pagar
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Exclusao de Registro

Ao clicar no icone de exclusao, o sistema solicita uma confirmacao explicita para proceder com
a eliminacao do registro.

Apods confirmar, é exibida a mensagem: "Registro excluido com sucesso" e o item é removido
da lista.

Tipos de movimento da empresa (TCpMov) | 16.109176 | Homologacao |

Informagdes gerais
Cédigo do movimento HRK
Nome . TESTE

Contas a pagar

Acoes e Configuracoes

Adicionar novo tipo de movimento: Clique em “Inserir”, preencha os campos
obrigatdrios e confirme.

Editar movimento existente: Clique no icone de lapis, atualize as informacdes e salve
com o botao “Confirmar”.

Consultar dados sem alterar: Utilize o icone de lupa para visualizacao em modo de
leitura.

Excluir tipo de movimento: Clique no “X” e confirme a exclusao para remover o
registro do sistema.
Filtrar registros: Use o campo de filtro para localizar rapidamente por cédigo ou nome.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Tipos de bordero

A funcionalidade Tipo de Bordero permite cadastrar, editar, consultar e excluir os tipos de
borderds utilizados no processo de pagamentos dentro do médulo de Contas a Pagar. Esses
registros servem para classificar as formas de pagamento agrupadas em border6s, como CHEQUE,
DOC, TED, entre outros, e ainda indicar se é necessario exigir digitacdo manual no momento da
emissao.

Tela Principal

A tela inicial exibe os tipos de border6 cadastrados no sistema, com as colunas:
e Tipo de bordero6: Cédigo do tipo de border6 (ex: CHEQUE, DOC)
o Digitacao obrigatoria: Indica, por meio de checkbox, se é obrigatéria a digitacao no

momento do pagamento.

Funcionalidades Disponiveis

Filtros: E possivel filtrar os registros por Tipo de Borderd com critérios como "Comeca
com".

Inserir: Permite adicionar um novo tipo de bordero.
Consultar: Visualiza o registro em modo somente leitura.
Editar: Permite alteracao de registros existentes.

Excluir: Remove o registro do sistema, mediante confirmacao.

Tipo de borderd (TCpBrtWWw) | 16.109176 | Homologagdo |

Filtros

Y- Filtrar por  Tipo deborderd v valor  Comecacom ¥ )

Tipo de borders T Digitagio obrigatéria -
CHEQUE

ooc

Pagina 1 de 1 e - Seo

Insercao de Registro

Ao clicar no botao Inserir, é aberta a tela com os seguintes campos:

e Tipo de bordero (obrigatério): Cédigo identificador do tipo (ex: T)
e Nome (obrigatério): Descricao do tipo (ex: TESTE)
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o Digitacao obrigatodria: Checkbox opcional para marcar a exigéncia de preenchimento
manual.

Para salvar o novo registro, clique em Confirmar.

Tipo de borderd (TCpBrt) | 16.109176 | Homologagdo |

InformacGes gerais

*
Tipo de borderd T

Nome TESTE

Digitacdo obrigatéria 0

Consulta de Registro

Ao clicar no icone de lupa, o sistema exibe os dados do registro em modo de visualizacao apenas

e Tipo de borderd6
e Nome
e Status do checkbox "Digitacao obrigatéria".

Tipo de borderd (TCpBrt) | 16.109176 | Homologagdo |

Fechar

Informag@es gerais

B
Tipo de borderd T

Nome | TESTE

Digitacdo obrigatéria

Edicao de Registro

A opcao de Editar habilita os campos para alteracao:

« E possivel modificar o nome e o status da digitacdo obrigatéria.
e ApOs ajustes, cliqgue em Confirmar para salvar as alteragoes.

Tipo de borderd (TCpBrt) | 16.109176 | Homologagao |

Informac@es gerais

Tipo de borders |

Nome | IESE

Digitagdo obrigatéria [

Exclusao de Registro

Ao clicar no icone de exclusao, o sistema solicita uma confirmacao de eliminacao com a
mensagem: "Confirme a eliminacao dos dados."
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@
@ onfirme a eliminagso dos dados. x
Tipo de borderd (TCpBrt) | 16.109176 | Homologagdo |

Informacdes gerais

B
Tipo de borderd T

Nome  TESTE

Digitagéo obrigatéria

Apds confirmar, o registro é removido da listagem e a seguinte mensagem de sucesso é exibida:
"Registro excluido com sucesso"

Acoes e Configuracoes

Para adicionar um novo tipo de border6, clique em “Inserir”, preencha os campos
obrigatdrios e confirme.

Para consultar um registro, utilize o icone de lupa na linha desejada.

Para editar, cligue no lapis correspondente, faca as alteracdes e salve.

Para excluir, cligue no “X"”, confirme a eliminacao e aguarde a mensagem de sucesso.
Para localizar rapidamente um registro, utilize os filtros de busca por tipo de bordero.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Tipos de titulo

A funcionalidade Tipos de Titulo permite cadastrar, editar, consultar e excluir os tipos de titulos
utilizados nos lancamentos do médulo de Contas a Pagar. Cada tipo de titulo define o
comportamento e a natureza do lancamento (crédito ou débito), bem como os vinculos com
histéricos, grupo financeiro, adiantamentos e parametros para geracao de cobranca ou
documentos comissionados. Também é possivel associar dados bancarios a vigéncia do titulo,
embora esta etapa nao seja obrigatéria.

Tela Principal

A tela principal exibe a lista de tipos de titulo cadastrados com as seguintes colunas:

e Tipo de titulo: Cédigo identificador do tipo.

Descricao: Nome do tipo de titulo (ex: APOLICE, RECIBO, ADTO A FORNECEDORES).
Natureza: Define se o titulo serd do tipo Crédito ou Débito.

Ativo: Indica se o titulo estd ativo no sistema.

Grupo Sintético para Adiantamento: Cddigo do grupo sintético relacionado ao
adiantamento (quando aplicavel).

e Grupo Sintético: Cddigo e nome do grupo sintético contabil.

Funcionalidades disponiveis

e Filtros: Permite realizar buscas por Descricao ou outros campos, com opcdes como
"Comeca com".

e Checkbox "Somente Ativos": Quando marcado, exibe apenas registros com status
ativo.

e Inserir: Abre o formuldrio para cadastro de novo tipo de titulo.

e Consultar: Visualiza os dados em modo leitura.

o Edita: Abre a tela de edicao.

e Excluir: Permite excluir um registro, mediante confirmacao.



Tipo de titulo (TCrTipoTituloCPWW) | 16.113323 | Homolegac&o |

Filtros.
Y' Filtrar por  Descricio v valor Comegacom v [+}
Somente ativos
Inserir
Tipo de titulo T Descricdo Natureza Ative
1 APOLICE Grédito
7 FOLHADE PAGAMENTO Crédito
8 Uil Crédito
9 NFS-VALE TRANSPORTE Grédito
10 NOTAFISCAL Crédito
1 NOTAFISCAL DE SERVICOS Crédito
12 NF- GARTAO DE CREDITO Crédito
13 NF-S-GARTAQ DE CREDITO Grédito
14 RECIEO Crédito
17 ADTO AFORNECEDORES Débito
Pégina 1 de 4

Ao clicar em Inserir, sera exibido o formuldrio com os seguintes campos:

Inserir Registro

Descricao (obrigatdrio)

Natureza Pagar (Crédito ou Débito)
Histdrico de emissao (obrigatdrio)
Historico de baixa (obrigatdrio)

Grupo financeiro

Permite digitar titulo

Documento comissionado

Gera cobranca

Adiantamento de valores

Preferencial

Solicitacao de Adiantamento - Interno
Grupo Adiantamento

Gera Bordero e SISPAG para tipos de adiantamento
Ativo (marcado por padréo)

0

16

Grupo Sintético para Adiantamento Grupo Sintético

ADIANTAMENTO A FORNECEDORES

Apéds o preenchimento dos campos obrigatérios, cliqgue em Confirmar para salvar.

Tipos de titulos (WpTipoTituloPagar) | 16.113323 | Homologag&o |

InformacGes gerais

0

Tipo de titulo
Descrigio Ativo
Natureza Pagar Débito v
Histérico de emissdo 0 Historico de baixa 0
Grupo financeiro o

Documento comissionado Permite digitar titulo O
Gera cobranca

Adiantamento de valores

Preferencial

O 0000

Solicitacdo de Adiantamento -
Interno

Associacao de Dados Bancarios

B
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Apés confirmar a insercdo ou ao editar um tipo de titulo, a parte inferior da tela serd expandida
para o cadastro de dados bancarios associados por vigéncia. Essa etapa é opcional e permite
relacionar:

Unidade

Data de Vigéncia

Banco / Agéncia / Conta

Status de Ativo por componente

E possivel filtrar, inserir, editar e excluir as vigéncias a partir desta area.

Tipos de titulos (WpTipoTituloPagar) | 16.113323 | Homelogacdo |

Informacdes gerais

Tipo de titulo

Descrigio

Natureza Pagar

24

=

Débito v

Ativo

POR PAGAMENTO INDEVIDO DE PAGTO DE FERIAS

Histérico de emissao : 5 Histérico de baixa : 3
Grupo financeiro )
Documento comissionado Permite digitar titulo (]
Gera cobranca
Adiantamento de valores

Preferencial

O 0000

Solicitacdo de Adiantamento -
Interno

Tipo de titulo x Dados bancarios - Filtros

Y~ Filtrar por  Descricdo tipo de titulo v valor  Comecacom v [+]

Inserir

Unidade Data de vigéncia T Ativo Banco Agéncia Conta Status Banco de Ativo Status Agencia Ativo Status Conta Ativo

Nenhum registro encontrado

Consulta de Registro

A consulta permite visualizar todas as informacdes relacionadas ao tipo de titulo em modo
somente leitura:

Dados gerais do titulo (descricao, natureza, status etc.)

Configuracdes como "Preferencial", "Adiantamento de valores", "Grupo Preferencial"
Informacdes de vinculo com dados bancarios (quando houver)

Os campos aparecem desabilitados, sem possibilidade de edicao.
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Tipos de titulos - Consulta (WpTipoTituloPagarDSP) | 16.113323 | Homologagdo | ¢

Fechar
Informac@es gerais

Tipo de titulo 1

Descricao APOLICE .
Natureza Pagar Crédito
A Histérico de baixa ~ 21 REFERENTE PAGAMENTO DE

Grupo financeiro 0
Documento comissionado Permite digitar titulo

Gera cobranca
51 0 CTAS APAGAR

Preferencial Grupo preferencial

Solicitagdo de Adiantamento -
Interno

Tipo de titulo x Dados bancérios - Filtros.

Y~ Filtrar por | Descricdo tipo de titulo v | valor  Comecacom [+]
Unidade Data de vigéncia T Ativo Banco Agéncia Conta Status Banco de Ativo Status Agencia Ativo Status Conta Ativo
1 01/0172000 00:00:00 0 9 9 Status de Ativo Status de Ativo Status de Ativo

Pagina 1 de 1

Edicao de Registro

Ao clicar em editar, o sistema permite alterar:

Descricao

Historicos de emissao e baixa

Grupo financeiro

Flags opcionais como: adiantamento, cobranca, titulo preferencial etc.
Ativacao/inativacao do tipo de titulo

Grupo Adiantamento (quando necessario)

Apds alteracdes, cligue em Confirmar para aplicar as mudancas.

Tipos de titulos (WpTipoTituloPagar) | 16.113323 | Homologag&o | ¢

Informag@es gerais

Tipo de titulo 24
Descricio TESTE TiTULO Ativo
Natureza Pagar Débito v
Histérico de emissdo 5 POR PAGAMENTC INDEVIDO DE Histérico de baixa 3 PAGTO DE FERIAS
Grupo financeiro 0
Documento comissionado [ Permite digitar titulo [
Geracobranca [
Adiantamento de valores [
Preferencial [
Solicitagio de Adiantamento - [
Interno
Tipo de titulo x Dados bancarios - Filtros.
Y~ Filtrar por  Descricdo tipo de titulo v valor  Comecacom ©
Inserir
Unidade Data de vigéncia T Ativo Banco Agéncia Conta Status Banco de Ativo Status Agencia Ativo Status Conta Ativo
1 27I0B/2025 00.00:00 237 323 56360 Status de Ativo Status de Ativo Status de Ativo

Pdgina 1 de 1

Exclusao de Registro
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Ao clicar no botdo de exclusao (icone "X"), o sistema exibe a mensagem:

@ confirme o climinago dos dados.

Tipo de titulo (TCrTipoTitulo) | 16.113323 | Homologacdo |

Informacdes gerais

Tipo de titulo 24 TESTETITULO

Historico Emissiio a Pagar 5 PORPAGAMENTO INDEVIDO DE Historico Baixa a Pagar 3 PAGTODE FERIAS

Historico Emissdoa  © Histérico Baixa a Receber 0
Receber
Aceita Inclusdo Bordero Permite digitar titulo
Aceita Inclusao Carta Status de Tipo de Frete
Cobranca
Documento comissionado Grupe financeire o
Gera cobranca Adiantamento de valores
Status Grupo Sintético para o

Adiantamento
Grupo Sintético Grupo Preferencial 0

contabil preferencial Gerar BORDERG/SISPAG de
adiantamento

Vigéncia Emp Cod Filial Banco Agéncia Conta

a

~ Registro exduido com sucesso

Tipo de titulo (TCrTipoTituloCPWW) | 16.113323 | Homologagao |

Filtros
Y- Filtrar por  Descricio ~ valor Comecacom ¥ test o

Somente ativos

Inserir

Tipo de titulo T Descriciio Natureza Ativo Grupe Sintético para Adiantamento Grupo Sintético

Nenhum registro encontrade

O item ndo aparecera mais na lista.

Acoes e Configuracoes

e Inserir novo tipo: Preencha os campos obrigatdrios (descricdao, natureza, histéricos) e
cligue em Confirmar.

e Associar dados bancarios (opcional): Apds o cadastro, role até o final da tela para
inserir a vigéncia e dados bancarios.

o Editar tipo existente: Clique no icone de lapis, altere as informacdes desejadas e
confirme.

e Consultar informacoes: Use o icone de lupa para abrir o registro em modo de leitura.

e Excluir titulo: Clique no icone de "X" e confirme a eliminacao.

e Filtrar e localizar tipos: Utilize os filtros por descricao, natureza e status para facilitar a
localizacgao.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui
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ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Grades de lancamento

A funcionalidade Grades de Lancamento permite cadastrar estruturas de lancamento financeiro
com multiplas contas contabeis associadas, utilizadas em processos de emissao e baixa de titulos.
Cada grade representa um conjunto de configuracdes que definem como os lancamentos devem
ser processados no sistema, com dados como tipo de lancamento, banco, agéncia, conta e
subdivisdes por tipo de conta, natureza (débito/crédito), centro de custo, entre outros.

Essa estrutura é essencial para garantir o correto controle contdbil e financeiro dos pagamentos e
recebimentos registrados na empresa.

Tela Principal

A tela exibe uma listagem paginada das grades ja cadastradas, com filtros por campo (ex: cédigo,
descricao). Cada linha mostra os seguintes dados:

e Grade de Lancamento
o Descricao

e Tipo de Lancamento

e Tipo de Grade

e Banco

e Status (Ativo/Inativo)

Grade de langamentes (TCtEsquemaContabilww) | 16.113323 | Homologacéo |

Filtros.

Y~ Filtrar por  Grade de lancamento v valor = v o0

Inserir | Excel
Grade de lancamento T Descricao Tipo de lancamento Tipo de grade Banco Status

2 EMISSAQ PAGTO PESSOA FISIGA Emissdo Titulos a pagar o

3 SULICITA(}AO DE ADIANTAMENTO Emissdo Thtulos a pagar o

202 EXACAIXAMAIRINQUE Baixa Titulos a pagar 0

203 BXA CAIXA VARZEA PAULISTA Baixa Titulos a pagar o

204 EXACAIXA TERESINA. Baixa Thtulos a pagar 992

205 EXACAIXAARAGUAINA Baixa Titulos a pagar %5

208 BXA CAIXA MOCOCA Baixa Titulos a pagar o

207 EXA CAIXA SETE LAGOAS Baixa Thulos a pagar 991

208 EXACAIXA GOIANA Baixa Titulos a pagar 91

FEEEEEEEEE

237 BXABRADESCO - CONTAS ARECEBER Baixa Titulos a pagar 0

Pagina 1 de © »:2 34| s | se

Inclusao de Grade de Lancamento

Ao clicar no botao Inserir, sera exibida a tela de cadastro da grade, onde os seguintes campos sao
obrigatdrios:
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e Grade de Lancamento (numérico)

e Descricao

o Tipo de Lancamento (Ex: Emissao, Baixa)

e Tipo de Grade (fixo: Titulos a Pagar)

e Banco, Agéncia e Conta (identificacdo bancaria)

Grade de langamentos (WPGradeLancamento) | 16.113323 | Homologag&o |

Informagdes gerais

Grade de lancamento
Descricio
Tipo de grade Titulos a pagar
Tipo de lancamento Emissdo v
Banco * 0 q
Agéncia

Conta

Apés preencher os dados principais e clicar em Confirmar , sera exibida uma secao inferior para
definir os tipos de conta associados a grade.

Grade de langamentes (WPGradeLancamento) | 16.113323 | Homologagao |

Informacdes gerais

Grade de lancamento 2606
*
Descricdo TESTE GRADE

Tipo de grade Titulos a pagar

Tipo de lancamento Emissdo v
Banco 237 | q | BRADESCO S/A
Agéncia 323 q | CENTRO
Conta 56360
Tipo de conta
Filtros
Y- Filtrar por  Tipodeconta ¥ valor Comecacom ¥ )
Inserir
Tipo de grade Tipo de conta Descricio Conta contabil Controle de Centro de Custo Centro de custo T Natureza Agrupar lancamentos

Nenhum registro encontrado

Insercao de Tipo de Conta na Grade de Lancamento

Ao clicar em Inserir na secao de tipos de conta, é exibida uma nova janela onde é possivel
cadastrar:

Tipo de Conta

Conta Contabil

Centro de Custo

Histdrico Padrao

Natureza (Débito/Crédito)
Controle de Centro de Custo
Agrupar Lancamentos (checkbox)
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Essas informacoes definem o comportamento do lancamento contdbil vinculado a grade.

Grade de langamentos (WPGradeLancamento) | 16.113323 | Homologacao |

Informacdes gerais

*
Grade de langamento

"

Descricdo TESTE GRADE

SEND | Contas a Pagar

Informacdes gerais
Grade de lancamento 2606  TESTE GRADE

*
Tipo de conta Q

Tipo de conta
Conta contabil a

Filiros Tipo de lancamento Débito v {

Centro de custo o o

Y- Filtrar poZ Tipo de conta |

Histérico padréo 0 o

Inserir Agrupar lancamentos [

Tipo de grade l Tipo de grade  Titlos 3pagar . L Centro de custo ™ Natureza Agrupar lancamentos
‘ »

Nenhum registro

Consulta de Grade

Ao clicar sobre o icone de consulta (lupa) em uma linha da listagem, sdo exibidas todas as
informacdes detalhadas da grade selecionada, incluindo os tipos de conta associados.

Grade de langamentos (WPGradeLancamento) | 16.113323 | Homologacdo |

Fechar

Informacdes gerais

B
Grade de lancamento 202

* BXA GAIXA MAIRINGUE

Descricao
Tipo de grade  Tiulos apagar
Tipe de lancamento Baa
Banco U CARTEIRA
¥
Agéncia
«
Conta
Status Ao

Edicao de Grade
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Na tela de consulta, ao clicar no botdo Editar , 0s campos s&o habilitados para alteracdo. E possivel
atualizar os dados principais e os registros vinculados (tipos de conta).

Grade de langamentos {(WPGradeLancamento) | 16.113323 | Homologagdo |

Informacdes gerais.
Grade de langamento 202

*
Descricio BIXA CAIXA MAIRINQUE

Tipo de grade Titulos a pagar
Tipo de lancamento Baixa v
ganco o | o | carTERA
s
Agéncia Q
B
Conta Q
Status Ativo v
Tipo de conta
Filtros.
Y- Filtrarpor  Tipodeconts v valor Comesacom v °
Inserir
Tipo de grade Tipo de conta Descricio Conta contabil Controle de Centro de Custo Centro de custo T Natureza Agrupar lancamentos =

Titulos a pagar BC BANCOS 11110096 1 0 Crédto
Titulos a pagar Rl RETIR 21310033 1 0 Crédto
Titulos a pagar RO RET.COFINS 21320040 1 0 Crédito
Titulos a pagar RP RETPIS 21320040 1 0 Crédito
Titulos a pagar RS RET.CSLL 21320040 1 o Crédito
Titulos a pagar oc DESCONTO 32210013 2 20170000001 Crédito
Titulos a pagar ot DESP CARTORIO 31320353 2 20170000001  Débito
Titulos a pagar JR JUROS 32110049 2 20170000001 Débita

pagina 1 de 1 e seg
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Exclusao de Grade

Clicando no botdo de exclusdo, é exibida uma janela de confirmacao. Ao confirmar a acdo, a grade
€ permanentemente removida da listagem.

Excluir grade de langamento

Deseja excluir a grade de lancamento

Exportacao Excel
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Clicando no botao Excel , € gerado um arquivo com todas as grades de lancamento cadastradas,
contendo campos como: cddigo, descricao, tipo de lancamento, tipo de grade, conta, banco e

status.

TCtEsquemaContabilWWExport-4128.xlsx - Excel

3] - ] x

Inserir Layout da Pagina Férmulas Dades Revisdo Exibir Acrobat Power Pivat Q Diga-me. Camila A.... ,Q,_ Compartilhar
"D % Calibri Jn e == _ - Geral - %Formatagﬁo Condicional = E‘“Inserir - Z - ’é'rv @n
B - o £ - g oo [ Formatar como Tabela ~ ExExcluir - | [#]- 2 - <
Colar o I s~ === &= 3= o 0 5 E i ; e ; B Crie
- it ] ? Estilos de Célula =1 Formatar -4 um PDF
Area de Transf.. & Fonte [F Alinhamento . Nimero & Estilo Células Edigdo Adobe Acro.. | A
L7 - f.;- ~
A B C D E F G H -
1 -
2 -
3 |Grade de langamento Descrigdo Tipo de lancamento Tipo de grade Conta Banco Status
1 | 2 EMISSAQ PAGTO PESSOA FISICA Emiss8o Titulos a pagar 11110015 0 Ativo
3 | 2 EMISSAQ PAGTO PESSOA FISICA Emissdo Titulos a pagar '21310033 0 Ativo
6 3 SDLICITAQED DE ADIANTAMENTO Emissdo Titulos a pagar 11110015 0 Ativo
7 J 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar '11110095 0 Ativo
8 | 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar 32210019 0 Ativo
9 | 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar '31320353 0 Ativo
10 | 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar 32110043 0 Ativo
11 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar '21310033 0 Ativo
12 | 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar 21320040 0 Ativo
13| 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar '21320040 0 Ativo
14 | 202 BXA CAIXA MAIRINQUE Baixa Titulos a pagar 21320040 0 Ativo
15 203 BXA CAIXA VARZEA PAULISTA Baixa Titulos a pagar '11110101 0 Ativo
16 | 203 BXA CAIXA VARZEA PAULISTA Baixa Titulos a pagar '21310033 0 Ativo
17 203 BXA CAIXA VARZEA PAULISTA Baixa Titulos a pagar '21320040 0 Ativo
18 | 203 BXA CAIXA VARZEA PAULISTA Baixa Titulos a pagar '21320040 0 Ativo
19| 203 BXA CAIXA VARZEA PAULISTA Baixa Titulos a pagar '21320040 0 Ativo
20 | 204 BXA CAIXA TERESINA Baixa Titulos a pagar '11110100 992 Ativo
21 204 BXA CAIXA TERESINA Baixa Titulos a pagar 32210019 992 Ativo
1 -- r -
Sheetl ® [ »
Pronto HH 0 - I + 100%
Acoes e Configuracoes
e Inserir: Cadastra uma nova grade de lancamento.
o Editar: Permite alteracdes nos dados de uma grade existente.
e Excluir: Remove a grade apds confirmacao.
e Consultar: Visualiza os detalhes da grade e seus tipos de conta vinculados.
e Exportar para Excel: Gera planilha com todas as grades.
e Filtros por campo: Facilita a localizacao de registros especificos.
o Associacao de multiplos tipos de conta: Para lancamentos compostos.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui
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ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Portadores

A funcionalidade Portadores permite o cadastro e a manutencao dos bancos ou entidades
financeiras responsaveis por realizar os pagamentos. Cada portador é identificado por um numero,
nome e um layout de arquivo para integracao com sistemas de pagamento. Apds a inclusao, é
possivel configurar diversas abas complementares, como agéncias vinculadas, carteiras,
instrucdes, lancamentos, tipos de pagamentos, entre outras.

Tela principal

A tela apresenta a listagem dos portadores cadastrados no sistema, com colunas para:

e Numero do portador
e Nome do portador
e Ativo (checkbox)

Também é possivel aplicar filtros, inserir um novo portador, consultar ou excluir registros
existentes.

Portadores (ContasPagar.BancowW) | 16.113323 | Homologacao |

Filtros.

Y~ Filtrar por  Nimero do portador v valor = v LR+ 1

Inserir
Niimero do portador T Nome do portador Ativo
0 CARTERA
BANGO DO BRASIL SiA.
BANCO AMAZONIA
BANCO DO NORDESTE
BANCO CREDISAN

BANGO MERIDIONAL DO BRASIL SiA

8 o o a w =

BANCO DO ESTADO DE SAQ PAULO - SANTANDER
41 BANRISUL
47 BANESE -BANCO DO ESTADO DE SERGIPE

77 INTER
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Inserir portador

A aba Informacoes Gerais permite configurar os dados basicos de identificacao e operacao
bancaria do portador, como nimero, nome e layout de arquivo de remessa.

Ao clicar no botdo Inserir, é aberta a tela para cadastrar os dados principais:

e Numero do portador
e Nome do portador
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e Layout Arquivo SisPag (CNAB240 ou CNAB500)
e Ativo (checkbox)

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informagdes gerais

Nimero do portader 2

Nome do portador
Layout Arquivo SisPag ChAB24D v

Ativo
Portador cadastrado - abas adicionais

Apods confirmar os dados do portador, sao disponibilizadas as seguintes abas de configuracao
complementar:

e Agéncia

Carteira

Instrucoes

Lancamento

Ocorréncias de pagamento
Ocorréncias de cobrancas
Tipos de pagamentos

e Tipos de movimentos

e Forma de pagamento

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologac&o |

Informag@es gerais

Nimero do portador 189

Nome do portador TESTE

Layout Arquivo SisPag CNAB24D v
Ativo
Agéncia Carteira Instrugdes Langamento Qcorréncias de pagamento Ocorréncias de cobrancas Tipos de pagamentos Tipos de Forma de
Filtros
Y Filtrar v valor cor v [+
- m meca com
por =<
Insefir
Nimero Digito Nome T Ativo

Nenhum registro encontrado

Aba Agéncia

A aba Agéncia permite cadastrar as agéncias bancarias associadas ao portador, com dados como
nimero e nome da agéncia.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Pesquisa por campos como: Ativo, Nome, Niumero, entre outros.
e Botao "Inserir": utilizado para adicionar novas agéncias vinculadas ao portador.
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e Cada item da listagem exibe:
o NUmero da agéncia
o DllgitO
o Nome da agéncia
o Status ativo

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais

Nimero do portador 237

Nome do portador BRADESCO S/A.

Layout Arquivo SisPag Chngsoo v
Ativo
Agéncia Carteira Instrucbes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréncias de cobrancas Tipos de Tipos de Forma de
Filtros.
Filtrar
v it ~ valor|
Y por Ativo [
Inserir
. . ) a
Nimero Digito Nome T Ativo
727 AGUAS DE LINDOIA-SP
1365 CIDADE SAQ MATEUS
3491 CORPORATE GAGADOR
6620 SUAGUNA
6348 6348 - BANCO BRADESCO
Pagina 1 de 8

Aba Carteira

A aba Carteira permite definir os cédigos de carteira utilizados no envio de boletos registrados ou
sem registro junto ao banco.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Campo de pesquisa por descricao da carteira ou tipo.
e Botao "Inserir": permite incluir uma nova carteira de cobranca.

e As carteiras sao configuradas conforme padrao do banco, influenciando a geracao de
boletos e remessas.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais

Nimero do portader =7

Nome do portador BRADESCO S/A.

Layout Arquivo SisPag CNABS00
Ativo
Agéncia Carteira Instrucdes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréndias de cobrancas  Tipos de Tipos de movi Forma de
Filtros
Y~ Filtrar por Nomedacarteira v valor Comecacom v o
Inserir
Niimero do portador Nimero da carteira Nome da carteira T Tipo da carteira Cédigo de prefixo do titulo Cédigo de reponsabilidade
27 9 SIMPLES Simpies 0 I
Pagina 1 de 1
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Aba Instrucoes

A aba Instrucoes permite configurar orientacdes especificas que serao associadas ao boleto
bancario, como "Protestar apds X dias" ou "Nao receber apds vencimento".

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:

o Busca por descricao da instrucao.
e Botao "Inserir": utilizado para incluir novas instrucdes disponiveis para uso na cobranca.
e As instrucdes sao utilizadas na composicao dos arquivos de remessa.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o | !

Informagges gerais

Nimero do portader 27
Nome do portador BRADESCO S/A.
Layout Arquivo SisPag CNABSOD

Ativo

Forma de

Agéncia  Carteira | Instrugdes Lancamento Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobrangas  Tipos de pagamentos  Tipos de
Filtros
Y~ Filtrar por  Descricdo dainstrugio ¥ valer  Comeca com v ©

Inserir

€édigo da instrucao Descricao da instrugao T Prazo p/ instrugdo em dias Envio de mensagem

12 COBRAR ENCARGOS APOS 5° DIA VENCIMENTO 5

9  NAORECEBER APOS O VENCIMENTO 0

0 SEMINSTRUCOES [}
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Aba Lancamentos

A aba Lancamento permite parametrizar como os lancamentos financeiros serao integrados ao
sistema contabil quando houver pagamentos via portador.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Pesquisa por tipo de lancamento ou conta associada.

o Botao "Inserir": utilizado para configurar lancamentos automaticos conforme regras da
empresa.

e Essencial para integracao entre financeiro e contabilidade.
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Cadastro de bances (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologacdo |
Informacdes gerais

Niimero do portador 27

Nome do portador BRADESCO SfA.

Layout Arguive SisPag CHABS0D v
Ativo
Agéncla  Carteira Instrugdes Lancamento Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobrancas ~ Tipos de pagamentos  Tipos de movi Forma de
Filtros.
Y- Filtrar por  Nome da categoria ¥ valer  Comecacom ¥ o
Inserir
Cédigo da categoria Nome da categoria T Tipo da categoria
)
1 CATEGORIA BANCO - 237 Deébita
2  CATEGORIA BANCO - 237 Crédito
Pagina 1 de 1

Aba Ocorréncias de Pagamento

A aba Ocorréncias de pagamento permite configurar eventos bancarios relacionados a
pagamentos realizados, como liquidacoes, estornos ou baixas.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Campo de busca por descricao da ocorréncia.

e Botao "Inserir": utilizado para cadastrar novas ocorréncias identificadas nos arquivos de
retorno bancario.

e As ocorréncias mapeiam como o sistema interpretard as movimentacdes bancéarias.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais
Nimero do portador %7
Nome do portador BRADESCO S/A.
Layout Arquivo SisPag CNABSOD ¥
Ativo
Agéncla  Carteira  Instrucdes  Lancamento Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobrancas  Tipos de pagamentos  Tipos de Forma de
Filtros
Y~ Filtrar por  Descricdo ~ valor Comecacom v ©
Inseir
Cédigo ocorréncia de pagamente Descrigio T -
AM AGENCIA DO FAVORECIDO INVALIDA
HA AGENDADO DEB 508 CONSULTA SALDO
BX BAIXA
KR BANCO DESTINATARIO NAQ OPERANTE NESTADA
AL BANGO, AGENGIA OU CONTA INVALIDO
Pagina 1 de 6

Aba Ocorréncias de Cobranca

A aba Ocorréncias de cobranca permite configurar os eventos utilizados em processos bancarios
de cobranca registrada, como envio, instrucdes de protesto, baixa ou alteracao de boletos.
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Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:

o Permite pesquisar por critérios como: Descricao da Ocorréncia, utilizando os
campos "Filtrar por", "Valor" e a condicao (ex: “Comeca com”).

e Botdo "Inserir": usado para incluir novas ocorréncias de cobranca associadas ao
portador.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informagcdes gerais

Nimero do portador =7

Nome do portador BRADESCO S/A.

Layout Arquivo SisPag il
Ativo
Agéncia  Carteira  Instrugdes  Lancamento Ocorréncias de pagamento | Ocorréndias de cobrangas  Tipos de pagamentos  Tipes de movi Forma de
Filtros
Y~ Filtrar por | Descrigio da ocoréndia v valor  Comega com v [+
Inserir
Cédigo de ocorréncia Descricio da ocorréncia T Situagso da ocorréncia
0 N3o Liquidar
13 ABATIMENTO CANCELADO Néio Liquidar
12 ABATIMENTO CONCEDIDO No Liquidar
2 ACERTO DE CONTROLE DO PARTICIPANTE Nao Liquidar
18 ACERTO DE DEPOSITARIA Nao Liquidar
pagina 1 de 6

Aba Tipos de Pagamentos

A aba Tipos de pagamentos permite configurar os tipos de transacdes permitidas para o
portador, como boleto, PIX, transferéncia etc.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Campo de busca por descricao da forma de pagamento.
e Botao "Inserir": permite adicionar novas formas de pagamento validas.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais

Nimero do portador 237

*
Nome do portador BRADESCO S/A.

Layout Arquivo SisPag CNABS00 v
Ativo
Agéncia Carteira Instrucdes Lancamento Ocorréncias de pagamento Ocorréncias de cobrancas Tipos de Tipos de Forma de
Filtros.
Y~ Filtrar por  Descrico tipo de pagamento ¥ valor  Comega com v [+

Inserir

cédigo tipo de pagamento Descricéo tipo de pagamento T Ativa

20 FORNECEDORES
Pdgina 1 de 1
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Aba Tipos de Movimentos

A aba Tipos de movimentos permite configurar os tipos de operacdes validas para o portador,
como inclusao, alteracao, estorno ou liquidacao.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

Filtros disponiveis:
o Pesquisa por Descricao do tipo de movimento.
Botao "Inserir": permite adicionar novos movimentos permitidos.

Os movimentos sdo identificados por cédigo e descricdo, podendo ainda contar com
subtipos.

Campos exibidos:
o Tipo de Movimento: cddigo interno do sistema.

o Descricao do tipo de movimento: nome descritivo como "ALTERACAQ",
"CONSULTA", "ESTORNOQO", entre outros.

o SubTipo: permite especificar um subtipo da movimentacao.
o Ativo: define se o tipo de movimento estd ativo para o portador.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologagdo |

Informacdes gerais

Nimero do portador 27
Nome do portador " BrapEsco S/A.
Layout Arquive SisPag CHNABSOD v
Ativo

Agéncia  Carteira  Instruges  Langamento  Ocorréncias de pagaments  Ocorréncias de cobrancas  Tipos de pagamentos | Tipos de movi Forma de

Filtros.

Y~ Filtrar por  Descricdo do tipo de movimento ¥ valor  Comegacom v [+]

Inserir

Tipo de Movimento Descricio do tipa de movimento T SubTipo = Ativa

5 ALTERACAO Selecione

CONSULTA Selecione:

ESTORNO Selecione:

Selecione

INCLUSAD

1

3

9 Exclusio
0 Selecione:
7

LIQUIDAGAD Selecione:
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Aba Forma de Pagamento

A aba Forma de pagamento permite cadastrar as formas especificas utilizadas para pagamento
com o portador, como crédito em conta ou pagamento de titulos.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Busca por descricao da forma de pagamento.

e Botao "Inserir": utilizado para cadastrar novas formas associadas ao portador.
e Campos exibidos:

o Codigo de formas de pagamento
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o Descricao formas de pagamento (ex: "CREDITO C/C", "PIX", "PAGAMENTO

TITULOS")

o Gera registro tipo A: define se serd gerado esse tipo de registro no layout

bancario.

o Status de bloqueto: se aplicavel a forma de pagamento.

o Ativo: indica se esta habilitada.
o Tipo de Pagamento: exemplo: Boleto ou PIX.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |
Informages gerais

Nimero do portador 27

Nome do portador BRADESCO S/A.

Forma de

Layout Arquivo SisPag CNABS00
Ativo
Agéncia Carteira Instruces Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréncias de cobrancas Tipos de pagamentos  Tipos de
Filtros.
Y~ Filtrar por  Descricio formas de pagamento ¥ valor  Comecacom ¥ o

Inserir

Cédigo de formas de pagamento Descricio formas de pagamento T Gera registro tipo A
13 CONSUMO
1 CREDITO C/C OU FOUPANCA BRADESCO
30 PAGAMENTO TITULOS BRADESCO
31 PAGAMENTO TITULOS QUTROS BANCOS
45 PIX
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Consulta de Portador

Status de bloqueto

Ativo

Tipo de Pagamento
Boleto

Eoleto

Boleto

FIX

Ao clicar no icone de lupa (consultar) na tela principal, o sistema exibe todos os dados

cadastrados do portador selecionado, incluindo todas as abas mencionadas.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologagao |
Fechar
Informagges gerais

Niimere do portador 237

Nome do portador  BRADESCO S/A

Forma de

Layout Arquivo SisPag ~ CNAES00
Ativo
Agéncia  Carteira  Instrucbes  Lancamento  Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobrancas  Tipos de pagamentos  Tipos de
Filtros.
Filtrar (— ]
hAd por Ativo v| valormg ©
Nimero Digito Nome T
17z AGUAS DE LINDOIA-SP
1365 CIDADE SAO MATEUS
3491 CORPORATE GAGADOR
6620 SUAGUMA
6248 6348 - BANCO BRADESCO
Pagina 1 de 8

Edicao de Portador
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Ao clicar no icone de lapis (editar), o sistema habilita os campos para edicao. O nome do
portador e dados complementares podem ser alterados, assim como os vinculos em abas como:
Agéncias, Carteira, Ocorréncias etc.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologac&o | ¢

Informagges gerais

Namero do portader =7

B
Nome do portador | ]
Layout Arquivo SisPag ChaBs00. v
Ativo
Agéncia Carteira Instruces Lancamento Ocorréncias de pagamento Ocorréndias de cobrancas  Tipos de Tipos de movi Forma de
Filtros
Filtrar
- it ~ valor|
Y por Ativo [
Inserir
. - ) a
Nimero Digito Nome T Ativo
1727 AGUAS DE LINDOIA-SP
1365 CIDADE SA0 MATEUS
3491 CORPORATE CACADOR
6620 SUAGUNA
6345 6345 - BANCO BRADESGO
pigina 1 de 8 ol ¢ s =y

Exclusao de Portador

Ao clicar no icone de "X" (excluir), o sistema exibe uma janela de confirmagcdo com a pergunta:
"Deseja realmente excluir esse banco?".

e Se confirmado, o portador serd removido da listagem.
e Apds a exclusao, ele nao sera mais exibido na tela principal.

Excluir banco

Deseja realmente excluir esse banco?

Acoes e Configuracoes

Utilize os filtros da tela principal para localizar portadores por nimero ou nome.

A exclusao s6 é permitida se o portador ndo estiver vinculado a movimentacdes ou
configuracdes adicionais.

O campo Layout Arquivo SISPAG deve ser preenchido corretamente conforme a
exigéncia do banco emissor.

As abas complementares devem ser configuradas conforme a operacao do portador
cadastrado.
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e O campo Ativo deve ser marcado para permitir o uso do portador nas rotinas
operacionais.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Contas bancarias da
empresa

A funcionalidade Contas Bancarias da Empresa permite o cadastro e a gestao das contas
bancarias associadas a cada portador (banco), utilizadas nos processos financeiros da empresa,
como remessa de boletos, cobrancas registradas e conciliacbes. Cada conta cadastrada pode
conter informacgdes adicionais organizadas por abas, como configuracdes de arquivos de remessa,
agéncias bancdrias e carteiras de cobranca.

Tela Principal

A tela principal exibe a listagem das contas bancarias j& cadastradas por portador. Estao
disponiveis os filtros:

e Filtrar por Portador: permite buscar pelo cédigo do portador com condicées como
“Igual a”, “Comeca com”, etc.;
e Somente Ativos: exibe apenas as contas ativas no sistema.

Também é possivel utilizar o botao "Inserir" para iniciar o cadastro de uma nova conta bancaria.

Contas bancarias da empresa (EmpresaBancoWW) | 16.113323 | Homolegagéo |

Filtros.
\& Filtrar por  Portador ¥ valor = v )

Somente Ativos

Inserir
Portador T Nome Ativo
0 CARTEIRA
33 BANCO DO ESTADO DE SAO PAULO - SANTANDER
104 CAIXA EONOMICA FEDERAL
237 BRADESCO SiA
318 BANCO BMG
3 BANCO ITAU
398 BANCOHSEC
422 BANCO SAFRAS/A
633 BANCO RENDIMENTO

707 BANCO DAYCOVAL

Pagina 1 de 3 A - 2 3 se

Inclusdao de Conta bancarias da empresa

Ao clicar em Inserir, serd exibida a tela de inclus&o. E obrigatério selecionar um portador ja
cadastrado para prosseqguir. Essa informacao é preenchida manualmente ou por pesquisa através
do botdo de lupa ao lado do campo.
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Contas bancdrias da empresa (EmpresaBanco) | 16.113323 | Homologagdo |

Informacdes gerais

Portador | . BANCO BOA VISTA S/A

Ativo

Apods a selecao do portador, é necessario clicar em Confirmar para criar a conta bancaria
vinculada a ele. A conta passa a estar ativa por padrao.

Contas bancérias da empresa (EmpresaBanco) | 16.113323 | Homologag&o | &

Informacdes gerais

Portador 266 TESTE
Ativo
SISPAG Agéncia Carteiras
Remessa
Sigla do arquivo de Remessa
Nimero da sequéncia da remessa 0
Prazo minimo para instrucio de cancelamento(dias 0
Gteis)

Abas do Cadastro

Aba SISPAG

A aba SISPAG permite configurar as definicbes para geracao de arquivos de remessa utilizados no
processo de cobranca registrada com bancos. Nela sao definidos:

e Sigla do Arquivo de Remessa: identificacao padrao da empresa;

o Numero da Sequéncia da Remessa: sequéncia continua usada no controle dos
arquivos enviados ao banco;

e Prazo Minimo para Instrucao de Cancelamento (dias uteis): quantidade minima de
dias para envio de cancelamento ao banco.

Contas bancarias da empresa (EmpresaBanco) | 16.113323 | Homologagdo | ™87

Informac@es gerais

portador 237  BRADESCO S/A
Ativo
SISPAG Agéncia Carteiras
Remessa
Sigla do arquive de Remessa 56
Nimero da sequéncia da remessa o
Prazo minimo para instruciio de cancelamento(dias 0
iiteis)

Aba Agéncia

A aba Agéncia permite o cadastro das agéncias bancarias e contas vinculadas a conta da
empresa. Essas informacdes sao utilizadas na identificacdao correta da agéncia nas operacdes
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bancarias.

e Permite filtrar por nUmero ou nome da agéncia;
e Possui opcao “Somente Ativos”;
e Botdo Inserir para adicionar novas agéncias.

Contas bancérias da empresa (EmpresaBanco) | 16.113323 | Homologagao | ¢

Informagdes gerais

Portador 237 BRADESCO S/A.
Ativo
SISPAG  Agéncia Carteiras
Filtros.
Y~ Filtrar por  Agéncia ~ walor Comecacom ©  Somente Ativos
Inserir
a
Agéncia T Nome da agéncia Ativo
1950 CENTRO
293 MARANHAQ
2397 CENTRO
2634 CAMPO GRANDE
3 CENTRO
5248 DOURADOS
782
919 BRADESCO - ARAGUAINA
Pagina 1 de 1

Aba Carteiras

A aba Carteiras permite cadastrar as faixas numéricas dos boletos utilizadas por cada carteira de
cobranca vinculada a conta. Sao especificadas:

e Faixa Inicial do Boleto
e Faixa Final do Boleto
e Numero do Boleto Atual

Essas configuracdes garantem a emissao correta e o controle de numeracao dos boletos
registrados.

Contas bancarias da empresa (EmpresaBanco) | 16.113323 | Homologagdo |

Informac@es gerais

portador 237 BRADESCO SIA
Ativo
SISPAG  Agéncia Carteiras
Filtros.
Y~ Filtrar por  Faixa inicial do boleto v valor = v LR +]

Somente Ativos

Inserir

Carteira Nome Faixa inicial do boleto T Faixa final do boleto Niimero do boleto atual Ativo

9  SIMPLES 0 o o

Pagina 1 de 1
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Acoes e Configuracoes
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e Inserir Conta Bancaria: requer um portador previamente cadastrado.
o Editar ou Excluir Conta: disponiveis os icones de acao para cada registro.
e Gerenciamento por Abas:

o Aba SISPAG: configuracdo de remessa bancaria.

o Aba Agéncia: cadastro das agéncias vinculadas ao portador.

o Aba Carteiras: controle de numeracao e utilizacao de boletos.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Grupo econdmico de
fornecedores

A funcionalidade Grupo Economico de Fornecedores visa agrupar fornecedores com vinculos
econbmicos ou operacionais, permitindo uma melhor organizacao e controle nas analises
financeiras, negociacdes, auditorias e relatérios do sistema. Cada grupo é identificado por um
nome e pode conter diversos fornecedores associados a ele.

Tela Principal

Ao acessar a funcionalidade, o sistema exibe a listagem dos grupos econémicos j& cadastrados. E
possivel aplicar filtros, como por cédigo, para localizar registros especificos. A tela apresenta os
campos:

e Cdédigo: identificacao numérica automatica.
e Grupo Econémico: nome descritivo do grupo.

As acdes disponiveis incluem: visualizar (icone de lupa), editar (icone de lapis) e excluir (icone de
IIXII).

Grupo Econémico de Fornecedores (TCiGruwWw) | 16.113323 | Homologagéo |

Filtros

Y~ Filtrar por | Cédigo V| valor L+

Inserir
Cédigo Grupo Econdmico
1 PORTOALEGRE
2 CAMPINAS

3 GOIANA

Pagina 1 de 1 Se

Inclusao de Grupo Econémico

Ao clicar no botao Inserir, o sistema abre o formuldrio para inclusdao de um novo grupo. O Unico
campo obrigatério é:

e Grupo Economico: nome do novo grupo a ser cadastrado.

Grupo Econémico de Fornecedores (TCliGru) | 16.113323 | Homologacéo |

Informagcdes gerais

7
Grupo omi [1 J

Apéds o preenchimento, basta clicar em Confirmar para salvar.
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Consulta de Grupo

Na consulta de um grupo ja existente, é possivel visualizar os fornecedores vinculados a ele. Os

dados exibidos incluem:

e Cédigo e nome do fornecedor
« Filial
e Status Ativo

A drea também possui filtros para facilitar a localizacdo dos fornecedores e botao de exportacao

Excel.

Grupo Econémico de Fornecedores (TCliGru) | 16.113323 | Homologagéo | ¢

Fechar
Informac@es gerais

Grupo Econémico  PORTOALEGRE

Fomnecedores do Grupo

Filtros.

Y~ Filtrar por  Fornecedor v valor LY+
Excel  Procurar
Fornecedor Filial Nome do fornecedor
TR02944 1 ROBERTO CARLOS TIETBOHL
9266082 1 PRISCILA GAMBARRO PLOIA
9649729 1 CARUS PORTARIA E ZELADORIA LTDA
9655397 1 HIDRAUSUL LTDA
11247692 1 COMERCIAL DE COMBUSTIVEIS PHOENIX LTDA
Pagina 1 de 1

Edicao de Grupo

Clicando no icone de edicao (lapis), o sistema permite:

e Alterar o nome do grupo econdémico.
e Vincular fornecedores ao grupo,
e Desvincular fornecedor

e Gerar relatério com os fornecedores vinculados ao grupo.

Ativo
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Apés ajustar o nome e demais informacoes, deve-se clicar em Confirmar para salvar as
alteracoes.

Grupo Econémico de Fornecedores (TCliGru) | 16.113323 | Homologacéo | ¢

=3 -

Informacdes gerais

v
Grupo Econémico CAMPINAS
Fornecedores do Grupo

Filtros.

Y~ Filtrar por  Fornecedor v wvalor N -]
Inserir | Excluir | Excel | Procurar
O Fornecedor Filial Nome do fornecedor Ativo
m] 150954 1 CERTEC - INDUSTRIA E COM DE EQUI LTD
a 204493 1 PAES COMERCIO DE ENGATES E CARRETAS
(] 329614 1 TEC ACO EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS LTDA ME
m] 505544 1 A.B.CORTE E DOBRA DE CHAPAS LTDA - M
a 860872 1 LUSA LOCADORA DE VEICULOS

Pagina 1 de 1 A -

Exclusao de Grupo

Ao clicar no icone de exclusao (x), o sistema exibe uma mensagem de confirmacao:

//
— Tem certeza que deseja excluir o grupo?

A exclusao sera efetivada apenas apés confirmacao do usuario clicando em Sim.

Acoes e Configuracoes

Inserir: cadastra um novo grupo econémico.

Editar: permite renomear o grupo econémico.

Excluir: remove permanentemente o grupo, mediante confirmacao.
Consultar: exibe os fornecedores vinculados ao grupo selecionado.
Filtrar: possibilita buscas por cédigo ou nome.

Exportar: opcao para gerar planilha Excel dos fornecedores do grupo.

Ficou com alguma duvida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui
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ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Cadastro de bloqueio para
data de pagamento

Esta funcionalidade permite ao usuério bloquear datas especificas para a realizacao de
pagamentos. O recurso é especialmente (til para evitar lancamentos em feriados, finais de
semana ou outras datas estratégicas nas quais ndo se deve efetuar pagamentos, promovendo
controle e conformidade nos processos financeiros.

Tela Principal

Na tela principal sao exibidos os registros de bloqueios j& cadastrados com as seguintes colunas:

e Data: Data bloqueada.

e Motivo: Justificativa fornecida para o bloqueio.

e Usuario Log: Nome do usudrio que realizou o cadastro.
e Data Log: Data e hora em que o registro foi feito.

Ha ainda os seguintes recursos:

« Filtros: E possivel filtrar os registros por data e periodo.
e Botao "Inserir": Direciona para o formulario de criacdo de novo bloqueio.
e icones de lupa e "X" para visualizar ou excluir registros existentes.

Cadastro de Bloqueio de datas para pagamento (ContasPagar.TBlogDtaww) | 16.113323 | Homologagdo |

Filtros.

Y~ Filtrarpor Data v valor Periodo Vv ' até ri [+]
Inserir

Data Motive T Usuério Log Data Log i

26/06/25  Teste miivo SUPERVISOR /06125 15:44

pagina 1 de 1 - s ||

Inclusao de Bloqueio

Ao clicar em Inserir, é exibida a tela de cadastro de bloqueio com os seguintes campos
obrigatdrios:

e Data: Data a ser bloqueada.
e Motivo: Texto explicativo justificando o bloqueio.
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e Todas as Unidades?: Campo de selecao para definir se o bloqueio sera aplicado
globalmente.

Apéds o preenchimento, clicar em Confirmar para salvar o bloqueio.

Cadastro de Blogueio de datas para pagamento (ContasPagar.TBlogDta) | 16.113323 | Homologac#o |

Bloqueio para pagamento

*
Data I

Motivo

Todas as Unidades?

Consulta de Registro

Clicando no icone da lupa ao lado de um registro existente, é possivel visualizar os detalhes do
bloqueio cadastrado. A tela exibe os campos preenchidos, sem permitir edicao direta nesta
visualizacao.

Cadastro de Blogueio de datas para pagamento (ContasPagar.TBlogDta) | 16.113323 | Homologac&o |

Fechar
Blogueio para pagamento

*
Data 26/06/25

Motivo Tesle mivo

Tedas as Unidades?

Exclusao de Registro

Ao selecionar um registro e clicar no icone "X", o sistema solicita confirmacao para exclusao. Caso
0 usuario confirme, o blogueio é removido da listagem.

Q)
@ confirme a eliminagio dos dados. x
Cadastro de Bloqueio de datas para pagamento (ContasPagar.TBlogDta) | 16.113323 | Homologacdo | =

Blogueio para pagamento

*
Data 26/06/25

Motivo Tesle mivo

Tedas as Unidades?

Acoes e Configuracoes

e Incluir Bloqueio: Cligue no botao "Inserir", preencha os dados obrigatérios e confirme.
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Consultar Bloqueio: Utilize o icone de lupa para visualizar informacdes detalhadas.
Excluir Bloqueio: Utilize o icone “X” e confirme a acao para remover o registro.

Filtros de Pesquisa: Utilize os campos "Filtrar por" e "Valor" para localizar registros com
agilidade.

Campo "Todas as Unidades?": Ao marcar esta opcao, o bloqueio se aplica a toda a
organizacao.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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