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Portadores

A funcionalidade Portadores permite o cadastro e a manutencao dos bancos ou entidades
financeiras responsaveis por realizar os pagamentos. Cada portador é identificado por um numero,
nome e um layout de arquivo para integracao com sistemas de pagamento. Apds a inclusao, é
possivel configurar diversas abas complementares, como agéncias vinculadas, carteiras,
instrucdes, lancamentos, tipos de pagamentos, entre outras.

Tela principal

A tela apresenta a listagem dos portadores cadastrados no sistema, com colunas para:

e Numero do portador
e Nome do portador
e Ativo (checkbox)

Também é possivel aplicar filtros, inserir um novo portador, consultar ou excluir registros
existentes.

Portadores (ContasPagar.BancoWW) | 16.113323 | Homolegacao |

Filtros.

Y~ Filtrar por  Nimero do portador v valor = v LR+ 1

Inserir
Nimero do portador T Nome do portador Ativo
0 CARTEIRA

1 BANCO DO BRASIL SiA.

3 BANCO AMAZONIA

4 BANCO DO NORDESTE

&  BANCO CREDISAN

8 BANCO MERIDIONAL DO BRASIL SiA
33 BANCO DO ESTADO DE SAQ PAULO - SANTANDER
41 BANRISUL
47 BANESE -BANCO DO ESTADO DE SERGIPE

77 INTER
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Inserir portador

A aba Informacoes Gerais permite configurar os dados basicos de identificacao e operacao
bancaria do portador, como nimero, nome e layout de arquivo de remessa.

Ao clicar no botdo Inserir, é aberta a tela para cadastrar os dados principais:
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Numero do portador

Nome do portador

Layout Arquivo SisPag (CNAB240 ou CNAB500)
Ativo (checkbox)

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informag@es gerais

Nimero do portador i

Nome do pertador
Layout Arquive SisPag CNAB240 v

Ativo

Portador cadastrado - abas adicionais

Apés confirmar os dados do portador, sao disponibilizadas as seguintes abas de configuracao
complementar:

Agéncia

Carteira

Instrucoes

Lancamento

Ocorréncias de pagamento
Ocorréncias de cobrancas
Tipos de pagamentos

e Tipos de movimentos

« Forma de pagamento

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais
Nimero do portador 199

*
Nome do portador TESTE

Layout Arquivo SisPag CNAB240 v
Ative
Agéncia Carteira Instrugdes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréndas de cobrancas Tipos de pagamentos  Tipos de movi Forma de
Filtros
Y- Filtrar NG ~ wvalor cor - [+
por imero mega com
Insefir
Numero Digito Nome T Ativo

Nenhum registro encontrado

Aba Agéncia

A aba Agéncia permite cadastrar as agéncias bancarias associadas ao portador, com dados como
numero e nome da agéncia.

Informacoes e Funcionalidades da Tela
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e Filtros disponiveis:

o Pesquisa por campos como: Ativo, Nome, Numero, entre outros.
e Botao "Inserir": utilizado para adicionar novas agéncias vinculadas ao portador.
e Cada item da listagem exibe:

o NUmero da agéncia

o Digito

o Nome da agéncia

o Status ativo

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologagdo |
Informacdes gerais

Nimero do pertador 27

Nome do portador BRADESCO SfA.

Layout Arquivo SisPag ChiABS00
Ativo
Agéncia Carteira Instrucdes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréncias de cobrancas Tipos de pagamentos  Tipos de Forma de
Filtros.
Filtrar
"~ iy v valor|
Y por Ativo ©
Inserir
Nimero Digito Nome T Ativo -
1727 AGUAS DE LINDOIA-SP
1385 CIDADE SAO MATEUS
3491 CORPORATE CAGADOR
6620 SUACUNA
6343 6348 - BANCO BRADESCO
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Aba Carteira

A aba Carteira permite definir os cédigos de carteira utilizados no envio de boletos registrados ou
sem registro junto ao banco.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Campo de pesquisa por descricao da carteira ou tipo.
e Botao "Inserir": permite incluir uma nova carteira de cobranca.

e As carteiras sao configuradas conforme padrao do banco, influenciando a geracao de
boletos e remessas.
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Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informag@es gerais
Nimero do portador 237

Nome do portador BRADESCO S/A.

Layout Arquivo SisPag CNABSOD v
Ativo
Agéncia Carteira Instrugdes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréndias de cobrancas Tipos de pagamentos Tipos de Forma de
Filtros
Y- Filtrar por  Nomedacarteira v valor Comegacom v P
Inserir
Nimero do portador Niimero da carteira Nome da carteira T Tipo da carteira Cédigo de prefixo do titulo Cédigo de reponsabilidade o
27 9 SIMPLES Simples 0 I
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Aba Instrucoes

A aba Instrucoes permite configurar orientacdes especificas que serao associadas ao boleto
bancario, como "Protestar apds X dias" ou "Nao receber apds vencimento".

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:

o Busca por descricao da instrucao.
e Botao "Inserir": utilizado para incluir novas instrucdes disponiveis para uso na cobranca.
e As instrucdes sao utilizadas na composicao dos arquivos de remessa.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o | !

Informacdes gerais
Nimero do portader =7

*
Nome do portador BRADESCO S/A.

Layout Arquivo SisPag CNABS00 v
Ativo
Agéncia Carteira Instrucdes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréndias de cobrancas Tipos de pagamentos  Tipos de movi Forma de
Filtros
Y~ Filtrar por  Descricdo dainstrugie ¥ valor  Comeca com -]
Inserir
Cédigo da instrucio Descrigio da instrugio T Prazo p/ instrucdo em dias Envio de mensagem -
12 COBRARENCARGOS APOS 5° DIAVENCIMENTO 5
9 NAO RECEBER APOS O VENCIMENTO o
0 SEMINSTRUGOES 0
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Aba Lancamentos

A aba Lancamento permite parametrizar como os lancamentos financeiros serao integrados ao
sistema contabil quando houver pagamentos via portador.

Informacoes e Funcionalidades da Tela
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e Filtros disponiveis:
o Pesquisa por tipo de lancamento ou conta associada.
e Botao "Inserir": utilizado para configurar lancamentos automaticos conforme regras da
empresa.
e Essencial para integracao entre financeiro e contabilidade.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais

Niimero do portador 237
Nome do portador EBRADESCO 5/A,
Layout Arquivo SisPag CHABSOD

Ativo

Agéncia  Carteira  Instrugdes  Lancamento  Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobrancas  Tipos de pagamentos  Tipos de Forma de

Filtros.

Y~ Filtrar por  Nome da categoria v valor  Comecacom v [+]

Inserir

Cédigo da categoria Nome da categoria T Tipo da categoria
o
1 CATEGORIABANCO-237 Débito

2 CATEGORIABANCO - 237 Crédito
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Aba Ocorréncias de Pagamento

A aba Ocorréncias de pagamento permite configurar eventos bancarios relacionados a
pagamentos realizados, como liquidagoes, estornos ou baixas.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Campo de busca por descricao da ocorréncia.

e Botao "Inserir": utilizado para cadastrar novas ocorréncias identificadas nos arquivos de
retorno bancario.

e As ocorréncias mapeiam como o sistema interpretara as movimentacdes bancarias.
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Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologagao |

Informagdes gerais
Namero do portador 237
N
Nome do portador BRADESCO S/A.
Layout Arquivo SisPag CNABS0D ¥
Ativo
Agéncia Carteira Instrucdes Langamento Ocorréncias de pagamento Ocorréncias de cobrancas Tipos de pagamentos Tipos de Forma de
Filtros
Y- Filtrar por  Descriciio w wvalor Comecacom v [+]
Inserir
Cédigo ocorréncia de pagamento Descrigao T -~
Am

AAGENGIA DO FAVOREGIDO INVALIDA

HA AGENDADO DEE SO8 CONSULTA SALDO

BX BAXA

KR BANGO DESTINATARIO NAO OPERANTE NESTADA
AL

BANGO, AGENGIA OU GONTA INVALIDO
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Aba Ocorréncias de Cobranca

A aba Ocorréncias de cobranca permite configurar os eventos utilizados em processos bancarios
de cobranca registrada, como envio, instrucées de protesto, baixa ou alteracao de boletos.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Permite pesquisar por critérios como: Descricao da Ocorréncia, utilizando os
campos "Filtrar por", "Valor" e a condicao (ex: “Comeca com”).

e Botao "Inserir": usado para incluir novas ocorréncias de cobranca associadas ao
portador.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologagéo |

Informagdes gerais
Nimero do portador 237
*
Nome do portador BRADESCO S/A.
Layout Arquivo SisPag CNABS00 v
Ative
Agéncia  Carteira  Instrugbes  Lancamento  Ocorréncias de pagamento | Ocorréncias de cobrancas  Tipos de pagamentos  Tipos de Forma de
Filtros,
Y- Filtrar por | Descricio da ocorréncia ¥ valor  Comega com v [+
Inserir
Cédigo de ocorréncia Descricio da ocorréncia T Situacio da ocorréncia -
0 Nio Liquidar
13 ABATIMENTO GANCELADO N0 Liquidar
12 ABATIMENTO GONGEDIDO Nio Liquidar
21 ACERTO DE CONTROLE DO PARTICIPANTE Néio Liquidar
1 ACERTO DE DEROSITARIA Nio Liquidar
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Aba Tipos de Pagamentos
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A aba Tipos de pagamentos permite configurar os tipos de transacdes permitidas para o
portador, como boleto, PIX, transferéncia etc.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Campo de busca por descricao da forma de pagamento.
e Botao "Inserir": permite adicionar novas formas de pagamento validas.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologag&o |

Informacdes gerais

Nimero do portador 27
Nome do portador BRADESCO S/A.
Layout Arquivo SisPag CNABSO0

Ativo

Agéncia  Carteira  Instrucdes  Lancamento  Ocorréncias de pagamento  Ocorréndias de cobrancas  Tipos de Tipos de movi Forma de

Filtros.

Y~ Filtrar por  Descricdo tipo de pagamento % valor  Comeca com v o

Inserir

Cédigo tipo de pagamento Descrigao tipo de pagamento T Ativo

20 FORNECEDORES
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Aba Tipos de Movimentos

A aba Tipos de movimentos permite configurar os tipos de operacdes validas para o portador,
como inclusao, alteracao, estorno ou liquidacao.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:

o Pesquisa por Descricao do tipo de movimento.
o Botao "Inserir": permite adicionar novos movimentos permitidos.
e Os movimentos sao identificados por cédigo e descricao, podendo ainda contar com

subtipos.
e Campos exibidos:

o Tipo de Movimento: cddigo interno do sistema.

o Descricao do tipo de movimento: nome descritivo como "ALTERACAQ",

"CONSULTA", "ESTORNO", entre outros.
o SubTipo: permite especificar um subtipo da movimentacao.
o Ativo: define se o tipo de movimento esta ativo para o portador.
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Cadastro de bances (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologacdo |

Informacdes gerais

Niimero do portador 27

Nome do portador BRADESCO SfA.

Layout Arguive SisPag CHABS0D v
Ativo
Agéncla  Carteira Instrugdes Lancamento Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobrancas ~ Tipos de pagamentos | Tipos de
Filtros.
Y~ Filtrar por  Descricdo do tipo de movimento ¥ valor  Comegacom v [+]

Inserir

Tipo de Movimento Descricéo do tipo de movimento T

5
1
3
9
0
7
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Aba Forma de Pagamento

ALTERACAO
CONSULTA
ESTORNO
EXCLUSAD
INCLUSAO

LIQUIDAGAD

Forma de

SubTipo  « Ativo -
Selecione
Selecione
Selecione
Selecione
Selecione

Selecione:

A aba Forma de pagamento permite cadastrar as formas especificas utilizadas para pagamento

com o portador, como crédito em conta ou pagamento de titulos.

Informacoes e Funcionalidades da Tela

e Filtros disponiveis:
o Busca por descricao da

forma de pagamento.

e Botao "Inserir": utilizado para cadastrar novas formas associadas ao portador.

e Campos exibidos:
o Cédigo de formas de

pagamento

o Descricao formas de pagamento (ex: "CREDITO C/C", "PIX", "PAGAMENTO

TITULOS")

o Gera registro tipo A: define se sera gerado esse tipo de registro no layout

bancério.

o Status de bloqueto: se aplicavel a forma de pagamento.

o Ativo: indica se esta habilitada.
o Tipo de Pagamento: exemplo: Boleto ou PIX.
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Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologago |

Informacdes gerais

Niimero do portador
Nome do portador
Layout Arquivo SisPag

Ativo

Agéncia Carteira Instrugdes Lancamento Ocorréncias de pagamento

Filtros.

Y~ Filtrar por  Descrigio formas de pagamento ¥ valor  Comecacom v

27
BRADESCO S/A.
CNABSOD v

Ocorréncias de cobrangas  Tipos de pagamentos  Tipos de

Forma de

Gera registro tipo A

Inserir
Cédigo de formas de pagamento Descrigao formas de pagamento T
13 CONSUMO
1 CREDITO /G OU POUPANGCA BRADESCO
30 PAGAMENTO TITULOS BRADESCO
31 PAGAMENTO TITULOS OUTROS BANCOS
a5 PIX
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Consulta de Portador

Status de bloqueto

Ativo

Tipo de Pagamento
Boleto

Boleto

Boleto

PIX

Ao clicar no icone de lupa (consultar) na tela principal, o sistema exibe todos os dados

cadastrados do portador selecionado, incluindo todas as abas mencionadas.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologagao |
Fechar
Informac@es gerais

Niimero do portador

Nome do pertador

Layout Arquivo SisPag
Ative
Agéncia Carteira Instrucdes Langamento Ocorréncias de pagamento
Filtros.
Filtrar (— "= ]
h Ad por Ativo v| valorg ©
Nimero Digite
1721
1365
3491
6620
6345
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Edicao de Portador

237

*
BRADESCO S/A

CNABS00

Ocorréncias de cobrancas Tipos de pagamentos Tipos de

Forma de

Nome T
AGUAS DE LINDOIA-SP
CIDADE SA0 MATEUS
CORPORATE CACADOR
SUAGUMA

6343 BANGO BRADESGO
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Ao clicar no icone de lapis (editar), o sistema habilita os campos para edicao. O nome do
portador e dados complementares podem ser alterados, assim como os vinculos em abas como:
Agéncias, Carteira, Ocorréncias etc.

Cadastro de bancos (ContasPagar.Banco) | 16.113323 | Homologac&o | ¢

Informagges gerais

Namero do portader =7

.
Nome do portador | ]

Layout Arquive SisPag CNABS00 v

Ativo

Agéncia | Carteira  Instrucles  Llancamento  Ocorréncias de pagamento  Ocorréncias de cobranas  Tipos de Tipos de movi Forma de

Filtros

Y- Filtrar = o v valor®d @

Inserir
Nimero Digito Nome ™ Ativo -
1727 AGUAS DE LINDOIA-SP
1365 CIDADE SA0 MATEUS
3491 CORPORATE CACADOR
-

6620 SUAGUNA

6343 6343 - BANGO BRADESGO
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Exclusao de Portador

Ao clicar no icone de "X" (excluir), o sistema exibe uma janela de confirmagcdo com a pergunta:
"Deseja realmente excluir esse banco?".

e Se confirmado, o portador serd removido da listagem.
e Apds a exclusao, ele nao sera mais exibido na tela principal.

Excluir banco

Deseja realmente excluir esse banco?

Acoes e Configuracoes

e Utilize os filtros da tela principal para localizar portadores por nimero ou nome.

e A exclusao sé é permitida se o portador nao estiver vinculado a movimentagoes ou
configuracdes adicionais.

e O campo Layout Arquivo SISPAG deve ser preenchido corretamente conforme a
exigéncia do banco emissor.
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e As abas complementares devem ser configuradas conforme a operacao do portador
cadastrado.

e O campo Ativo deve ser marcado para permitir o uso do portador nas rotinas
operacionais.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacdes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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