Hend

Cadastros - Contrato

e indice financeiro

e Tipo de participante

e Tipo de contrato

e Configuracao de E-mail



https://sendsolutions.com.br/solucoes/
https://www.instagram.com/send_solutions

Indice financeiro

A tela indice Financeiro visa cadastrar e manter os indices utilizados para o reajuste de contratos
no sistema. Estes indices podem representar indicadores econémicos (como IPCA, INPC, IGPM) ou
regras especificas definidas pela empresa, ou cliente. Cada indice possui definicdo de
periodicidade, responsavel pelo calculo e status de ativacdo.

Essa funcionalidade é essencial para garantir que os contratos sejam reajustados corretamente
conforme os parametros definidos entre as partes.

1. Tela Principal
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B o ot e megssonacno i

1des ‘M -
A tela apresenta uma listagem de todos os indices cadastrados no sistema, com as seguintes
colunas:
Coluna Descricao

[ icone de lupa Permite consultar os detalhes do indice selecionado.

= [cone de lapis Habilita a edi¢do do indice, se aplicavel.

indice Cddigo identificador do indice.

Nome do indice Nome completo ou descricao do indice.

Tipo de Reajuste Periodicidade do reajuste (ex: MENSAL, ANUAL).

Responsavel pelo Calculo Nome do 6rgao ou entidade responsdvel por fornecer os

valores (ex: IBGE, FGV).

Ativo Indica se o indice estd ativo e disponivel para uso nos
contratos.

2. Filtros e Pesquisa
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Na parte superior da tela hd um painel de filtros:

« Filtrar por: Campo selecionavel para aplicar filtros (ex: por indice, Nome do indice etc).
e Valor: Condicao de filtro (ex: “Comeca com”, “Contém”, etc.).
e Campo de busca livre: Permite digitar parte do conteldo para refinar os resultados.

Botdes disponiveis:

e [[] Pesquisar - Executa a consulta com base nos filtros informados.
e [J] Limpar Dados - Remove filtros aplicados e recarrega todos os registros.

3. Inserir Novo indice

Inserir
Ao clicar no botao , 0 sistema redireciona para a tela de cadastro de novo indice, onde é

possivel informar:

Cddigo do indice

Nome/descricao

Tipo de reajuste (mensal, anual, etc.)
Responsavel pelo calculo

Status (ativo ou inativo)

O novo indice podera ser utilizado em contratos que demandam reajustes peridédicos automaticos.

indice Nome do indice Ativo
" INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR
Tipo de reajuste Reponsivel pelo cilculo
wsaL 18se

o
|3
a8

M/ AAAA Percentual do indice

v 2,080

Acdes e Configuracdes

e Os indices cadastrados sdo utilizados como referéncia para calculos de reajuste
contratual.

e A manutencao desses dados deve ser feita com atencao, especialmente em relacao a
periodicidade e origem do calculo.

« indices inativos ndo poderdo ser utilizados em novos contratos.
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e O sistema nao calcula os valores do indice automaticamente; ele apenas armazena e
permite referenciar no contrato.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Tipo de participante

A tela Tipo de Participante permite o cadastro e a manutencao dos tipos de participantes
envolvidos em contratos, como Contratante e Contratado. Essa definicao é fundamental para
estruturar o relacionamento entre as partes no contrato, identificar responsabilidades, aplicar
mascaras de cddigos e vincular tipos de documentos fiscais, quando necessario.

1. Tela Principal

SEND | SIS = - - & (SUPERVISOR) ~

‘i Tipo de Participante (TIPPARWW) | 21.100267 | Homologagso |
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Y- Filtrarpor  Participante v valor  Comeca com v ©

Inserir
Ccédigo Participante Mascara Tipo de Documento Ativo
2 CONTRATADO #CRTO NENHUM.

1 CONTRATANTE #CRTE NOTA DE SERVICO.
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A tela apresenta a listagem dos tipos de participantes cadastrados com as seguintes colunas:

Coluna Descricao

(] Lupa (Consultar) Permite visualizar os detalhes do participante.

= Lapis (Editar) Habilita a edi¢cdo do participante selecionado.

Caédigo Cdodigo numérico de identificacdo do tipo de participante.

Participante Nome do tipo de participante (ex: CONTRATANTE,
CONTRATADO).

Mascara Cdédigo mascara aplicado para o participante nos
documentos.

Tipo de Documento Tipo de documento fiscal associado (ex: NOTA DE

SERVICO, NENHUM).

Ativo Indica se o participante estd ativo para utilizacdo nos
contratos.

2. Filtros e Pesquisa

Na parte superior da tela, o usudrio pode utilizar filtros para localizar rapidamente registros:
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e Filtrar por: Campo a ser utilizado como critério (ex: Participante).
e Valor: Condicdo da busca (ex: “Comeca com”, “Contém”, etc.).

’

« Campo de texto livre: Area para digitar o valor da pesquisa.

Botdes disponiveis:

e [[] Pesquisar - Executa a consulta conforme o filtro definido.
e [J]Limpar Dados - Remove os filtros e exibe todos os registros.

3. Insercao de Novo Participante

SEND | SIS t

- - & (SUPERVISOR) ~

‘j Tipo de Participante (TIPPAR) | 21.100267 | Homologagso |

“

Informacdes Gerais

Codigoe O Participante

Méscara Tipo de Documento NENHUM v

Ativo

Permite o cadastro de um novo tipo de participante. Ao clicar no botao, o sistema direciona para
uma nova tela onde devem ser informados 0s seguintes campos:

Participante - Nome do tipo de participante (obrigatério).

Mascara - Cédigo que sera utilizado como padrao para gerar o identificador no contrato.
Tipo de Documento - As opcdes disponiveis para o campo sao:

o NENHUM - Quando nao ha documento associado.

o NOTA DE SERVICO - Quando ha emissao de nota vinculada ao participante.

o PAGAMENTO DE FATURA - Quando ha registros relacionados a faturas.

Essa configuracao permite determinar se o tipo de participante tera algum papel na
geracao ou recebimento de documentos fiscais dentro dos contratos.
Ativo - Checkbox que define se o registro estara disponivel para uso.

Apods preencher os campos, o usuario deve confirmar a acao para salvar o novo registro.

Acdes e Configuracdes

e A mascara (#CRTE, #CRTO, etc.) serd utilizada para facilitar a padronizacdo e
identificacao dos participantes nos contratos.

e O campo “Tipo de Documento” ajuda a configurar documentos especificos que devem ser
emitidos conforme o tipo de participante.

e Participantes inativos nao poderao ser utilizados em novos contratos.

e A numeracao do cddigo do participante é gerada automaticamente pelo sistema
(sequencial).
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Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Tipo de contrato

A tela Tipo de Contrato permite o cadastro, visualizacao e gerenciamento dos diferentes tipos de
contratos utilizados no sistema, como contratos de prestacao de servico, locacao, fornecimento,
entre outros. Além disso, é possivel definir a numeracao, regras de faturamento e recebimento, e
configurar a obrigatoriedade de texto contratual.

Também é possivel vincular perfis de acesso especificos a cada tipo de contrato, garantindo que
apenas usuarios com as permissoes adequadas consigam opera-los.

1. Tela Principal

SEND | SIS = - - & (SUPERVISOR) ~
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=] ° o1 PRESTACAQ DE SERVICO DIGITADO NAO FATURAMENTO
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A tela exibe a lista de contratos cadastrados, apresentando as seguintes colunas:

Coluna Descricao
& [cone de Configuracéo Permite vincular perfis ao tipo de contrato.
[ icone de Consulta Visualiza o tipo de contrato.
= [cone de Edicdo Edita o tipo de contrato existente.
Cod. Tipo de Contrato Cddigo numérico do tipo.
Tipo de Contrato Descricdo (ex: Prestacdo de Servico).
Numeracao do Contrato Define se sera Digitado ou Sequencial.
Texto do Contrato Indica se é obrigatério um texto descritivo no contrato.
Faturamento/Recebimento Define o modelo financeiro aplicado ao contrato.
Ativo Informa se o tipo esta habilitado para uso.

2. Configurar Perfis para Tipo de Contrato
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Clicar no icone de engrenagem ()
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Inserir
Lg Cod. Tipo de contrato Tipo de contrato Nimeracéo do contrato Texto do Contrato Faturamento / Recebimento Ativo
f=1 0 o PRESTACAO DE SERVICO DIGITADO NiO FATURAMENTO
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SEND | SIS = (1) - - & (SUPERVISOR) ~
‘j Relacionar perfil com tipo de contrato (TipMConTipConSec) iation) | 21.100267 | o |
#

Registros Nao Associados Registros Associados

= Acesso aos relatorios do depto fiscal (ContFiscal - Oper Fiscais Filtradas) - Administrador (Administrador) -
Acesso funcionalidades do depto fiscal (ContFiscal - Oper Fiscais Filtradas I)
. Acesso funcs do depto contabil filtradas (ContFiscal - Oper Contabil Filtradas)
L4 Acesso processo de concorrendia (Compras - Concorrendia)
Acesso relatorios contabeis (ContFiscal - Oper Contabil Controladoria)
Acesso relatorios compras (Compras - Acesso relatérios)
o Adiant Fornecedores - Aprovadores (Compras - Aprovadores AdForn)
Adiant Fornecedores - Solicitantes (Compras - Solicit Adiant Fornecedores)
Aprovadores de pedidos (Compras - Aprovadores Pedidos)
a Aprovadores de solicitagdes (Compras - Aprovadores Solicitagdes)
Cadastro / Manutencao de parceiros (Corporativo - Parcairo)
Cadastra / Manutencio de produtos (Corporativa - Produtos)
Controlador Cadastro de Motoristas (Frotas - Coordenador(a) de Trafego 11)
Controle do trafego da frota (Frotas - Auxiliar de Trafego)
Coordenador do faturamento (Faturamento - Coordenador(a)}
Coordenac3o de Frotas Pleno (Frotas - Coordenador(a) de Trifego I)
Coordenacdo do depto contabil e fiscal (ContFiscal - Coord contabil x fiscal)
EFD Reinf Aprovac3o - Ctas a Pagar (ContFiscal - EFD Reinf Aprovacao)
EFD Reinf Inclusao - Ctas a Pagar (ContFiscal - EFD Reinf Inclusao)
Operadores Patriménio (Patrimonial)
Operadores Recebimento (Suprimentos - Recebimento)
Oneradores Relatarios (Controladoria - Relatarios)

00O

Esta funcionalidade permite vincular perfis de usudrio ao tipo de contrato, definindo quem
podera visualizar ou operar aguele modelo contratual.

Interface:

o Registros Nao Associados: Lista de perfis disponiveis no sistema.
e Registros Associados: Perfis ja vinculados ao tipo de contrato.

Acdes disponiveis:

= Associar perfil individual.

e == Associar todos os perfis.
« Remover perfil individual.
e &=« Remover todos os perfis.

Apos as alteracdes, clicar em Confirmar para salvar a configuracao.

3. Insercao de Novo Tipo de Contrato
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Cod. Tipo de contrato
.

(-4
Nimeracio do contrato
SEQUENCIAL v
Juridico
Nio v
8  Bloquear medicdes fora da vigéncia
Nio v
Texto do contrato
Bl Fome |[] @ & | E g4 k. | 0 | %
B I Uaex, x2 @iz &= £ w | E B 5 H |9 % EE-
BoE=Ed0ze
Estios | Formatar ~ || Fonte e - | A A- @ R @
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Descrigso do tipo de contrato Ativo
Texto do Contrato
0 SIM v

Sequéncia

Faturamento / Recebimento
FATURAMENTO v

21D © GE ) [EE - e By
anmp

Campos disponiveis:

Campo

Cod. Tipo de Contrato

Descricao do tipo de contrato

Numeracao do contrato

Juridico
Bloquear medicdes fora da vigéncia

Faturamento/Recebimento

Texto do Contrato

Editor de Texto

Ativo

Acdes e Configuracdes

Copyright 2025 - Send Solutions Ltda - CNPJ 67.843.169/0001-84

Descricao

Cddigo gerado automaticamente ou digitado
manualmente.

Nome do modelo (ex: Prestagdo de Servico).

Define se o niUmero sera gerado de forma Sequencial ou
Digitado.

Define se envolve cldusulas juridicas (Sim/Nao).
Permite bloquear medicdes de contrato vencido.

Define se o contrato estd vinculado a Faturamento ou
Recebimento.

Exige ou nao texto completo do contrato (Sim/Nao).

Campo para digitacao do corpo do contrato com
formatacao rica.

Indica se o tipo de contrato estd disponivel para uso no
sistema.

e O botao Confirmar salva o novo tipo de contrato.
e O botao Fechar cancela a operacao.
e O editor de texto permite criar contratos padronizados com clausulas fixas.
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e A opcao "Bloquear medicoes fora da vigéncia" é importante para manter o controle sobre
contratos expirados.
e A associacgao de perfis limita a visibilidade e operacao conforme permissdes configuradas.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Configuracao de E-mail

A funcionalidade de Parametrizacao de E-mails permite o cadastro de mensagens automaticas
gue serao enviadas pelo sistema SEND em situacdes especificas, como vencimento de contrato,
alerta de reajuste, entre outros. Essa parametrizagao inclui o assunto do e-mail, o corpo da
mensagem e o servidor remetente, garantindo padronizacao e automatizacao da comunicacao com
clientes, fornecedores ou usuarios internos.

1. Tela Principal

SEND | SIS ] - - & (SUPERVISCR) ~
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Y- Filrarpor  Assunto v valor  Comecacom v (]
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Tipo de cadastro Cédigo do servidor Assunto Mensagem Padrdo

a Nio encontraram-se registros

A tela exibe uma listagem com os e-mails parametrizados no sistema, contendo as seguintes
colunas:

Coluna Descricao

Tipo de cadastro Tipo de evento que ird disparar o envio do e-mail (ex:
vencimento).

Cédigo do servidor Servidor utilizado para envio (ex: SISTEMA INTEGRADO
SEND).
Assunto Titulo do e-mail que aparecerd na caixa de entrada do

destinatario.

Mensagem Padrao Conteuldo do corpo do e-mail configurado.

Caso ainda nao haja e-mails cadastrados, a listagem aparecerd vazia com a mensagem "Nao
encontraram-se registros".

2. Insercao de Novo E-mail

Ao clicar em Inserir, o sistema abre a tela de cadastro para configurar um novo template de e-
mail.
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3. Tela de Cadastro de Parametrizacao

SEND | SIS

L

L

Parametrizag3o de E-mails (ParEml) | 21.100267 | Homologag3o |

Informacées Gerais

Tipo de cadastro
Cédigo do servidor
Assunto

Mensagem Padrio

- ~ & (SUPERVISOR) ~

Vencimento de Contrate v
SISTEMA INTEGRADO SEND v

Exemplo de parametrizacdo de e-mails

EFonte| [] & & |

- @ o b B (] o o B
B I Uskex, x| @|IZi= W s AR P

K Rl

0@

Estios  ~ | Normal  ~ | Fonte = -] A

Exempla de paramentrizacio de e-mails para documentagéo.|

body p
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A tela de cadastro apresenta os seguintes campos no grupo Informacoes Gerais:

Campo

Tipo de cadastro

Cdédigo do servidor
Assunto

Mensagem Padrao

mensagem.

Descricao

Define o evento que ird disparar o e-mail (ex: vencimento
de contrato).

Seleciona o servidor remetente configurado no sistema.
Define o titulo/tema do e-mail que serd enviado.

Area de texto com editor HTML para composicdo do
conteldo do e-mail.

44 [T O editor permite aplicar formatos avancados, como negrito, italico, listas
, links, imagens, tabelas e outros elementos visuais para personalizacao da

4. Acoes disponiveis

e Confirmar - Salva a configuracao e habilita o envio automatico conforme os parametros

definidos.

e Fechar - Cancela a operacao e retorna a tela principal.
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Acdes e Configuracdes

E possivel cadastrar diferentes mensagens para diferentes tipos de eventos (contratos,

reajustes, notificacdes etc.).
A escolha do servidor de envio deve estar previamente configurada no ambiente do

sistema.
O campo mensagem padrao suporta variaveis dinamicas (ex: nomes, datas) se o

sistema for configurado para isso.
A padronizacao garante consisténcia na comunicacao enviada automaticamente aos

envolvidos.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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