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Tipo de contrato

A tela Tipo de Contrato permite o cadastro, visualizacao e gerenciamento dos diferentes tipos de
contratos utilizados no sistema, como contratos de prestacao de servico, locagao, fornecimento,
entre outros. Além disso, é possivel definir a numeracao, regras de faturamento e recebimento, e
configurar a obrigatoriedade de texto contratual.

Também é possivel vincular perfis de acesso especificos a cada tipo de contrato, garantindo que
apenas usuarios com as permissdes adequadas consigam opera-los.

1. Tela Principal
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A tela exibe a lista de contratos cadastrados, apresentando as seguintes colunas:

Coluna Descricao
1 icone de Configuracéo Permite vincular perfis ao tipo de contrato.
[[J icone de Consulta Visualiza o tipo de contrato.
= [cone de Edicdo Edita o tipo de contrato existente.
Cod. Tipo de Contrato Cdédigo numérico do tipo.
Tipo de Contrato Descricdo (ex: Prestacdo de Servico).
Numeracao do Contrato Define se sera Digitado ou Sequencial.
Texto do Contrato Indica se é obrigatério um texto descritivo no contrato.
Faturamento/Recebimento Define o modelo financeiro aplicado ao contrato.

Ativo Informa se o tipo esta habilitado para uso.
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2. Configurar Perfis para Tipo de Contrato
Clicar no icone de engrenagem ()
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Registros Nao Associados Registros Associados

« ‘Acesso aos relatorios do depto fiscal (ContFiscal - Oper Fiscais Filtradas) - Administrador (Administrador) -
Acesso funcionalidades do depto fiscal (ContFiscal - Oper Fiscais Filtradas 1)
Acesso funcs do depto contabil filtradas (ContFiscal - Oper Conabil Filtradas)
B Acesso processo de concorrencia (Compras - Concorrencia)
Acesso relatorios contabeis (ContFiseal - Oper Contabil Controladoria)
Acesso relatorios compras (Compras - Acesso relatérios)
a Adiant ~Ap (Compras
Adiant Fornecedores - Solicitantes (Compras - Solicit Adiant Fornecedores)
Aprovadores de pedidos (Compras - Aprovadores Pedidos)
a Aprovadores de solicitagdes (Compras - Aprovadores Solicitagdes)
Cadastro / Manutencao de parceiros (Corporativo - Parceiro)
Cadastro / Manutencio de produtos (Corporativo - Produtos)
Controlador Cadastro de Motoristas (Frotas - Coordenador(a) de Trafego I1)
Controle do trafego da frota (Frotas - Auxiliar de Trafego)
Coordenador do faturamento (Faturamento - Coordenador(a))
Coordenacso de Frotas Pleno (Frotas - Coordenador(a) de Trafego I)
Coordenacde de depto contabil e fiscal (ContFiscal - Coord contabil x fiscal)
EFD Reinf Aprovagdo - Ctas a Pagar (ContFiscal - EFD Reinf Aprovacao)
EFD Reinf Inclusao - Ctas a Pagar (ContFiscal - EFD Reinf Inclusao)
Operadores Patriménio (Patrimonial)
Operadores Recebimento (Suprimentos - Recebimento)
Qneradores Relattrios (Controladoria - Relatcrios)
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Esta funcionalidade permite vincular perfis de usudrio ao tipo de contrato, definindo quem
podera visualizar ou operar aguele modelo contratual.

Interface:

e Registros Nao Associados: Lista de perfis disponiveis no sistema.
e Registros Associados: Perfis ja vinculados ao tipo de contrato.

Acodes disponiveis:

= Associar perfil individual.
== Associar todos os perfis.
e « Remover perfil individual.
e == Remover todos os perfis.

Apds as alteracdes, clicar em Confirmar para salvar a configuracao.

3. Insercao de Novo Tipo de Contrato
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Campos disponiveis:

Campo

Cod. Tipo de Contrato

Descricao do tipo de contrato

Numeracao do contrato

Juridico
Bloquear medicdes fora da vigéncia

Faturamento/Recebimento

Texto do Contrato

Editor de Texto

Ativo

Acdes e Configuracdes
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Descricao

Cddigo gerado automaticamente ou digitado
manualmente.

Nome do modelo (ex: Prestagdo de Servico).

Define se o niUmero sera gerado de forma Sequencial ou
Digitado.

Define se envolve cldusulas juridicas (Sim/Nao).
Permite bloquear medicdes de contrato vencido.

Define se o contrato estd vinculado a Faturamento ou
Recebimento.

Exige ou nao texto completo do contrato (Sim/Nao).

Campo para digitacao do corpo do contrato com
formatacao rica.

Indica se o tipo de contrato estd disponivel para uso no
sistema.

e O botao Confirmar salva o novo tipo de contrato.
e O botao Fechar cancela a operacao.
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e O editor de texto permite criar contratos padronizados com clausulas fixas.

e A opcao "Bloquear medicoOes fora da vigéncia" é importante para manter o controle sobre
contratos expirados.

e A associacao de perfis limita a visibilidade e operacao conforme permissdes configuradas.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacdes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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