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Parametros Gerais

A tela Parametros Gerais do médulo SPD (Sistema de Pagamento Direto) permite a
configuracao dos principais parametros utilizados nos processos de emissdo e contabilizacao de
documentos no sistema. Esses parametros impactam diretamente o comportamento dos
lancamentos contabeis e os prazos considerados nas rotinas de vencimento.

Essa configuracao deve ser feita por usuarios com perfil administrativo ou responsaveis por
parametrizacao contabil e financeira do sistema.

Tela Principal

Pardmetros contas a pagar (WPCrPrm) | 15.108175 | Homologag&o |

SPD - Pardmetros Gerais

Tipo de Documento Emissdo Normal 36 SPD
Tipo de Documento Adiantamento 36 SPD
Conta Contabil Adiantamento 1130050002
Lote para Contabilizagdo 5000

Quantidade Minima de Dias para Vencimento de SPD (Emiss&o) 0

A seqguir estdao descritos os campos apresentados na tela:

Tipo de Documento Emissao Normal

e Descricao: Define o cddigo do tipo de documento utilizado para a emissao padrao de
documentos no SPD.

e Campo: Cédigo numérico que pode ser buscado pelo icone de lupa.

Tipo de Documento Adiantamento

e Descricao: Informa o tipo de documento a ser usado em processos de adiantamento de
valores.

e Campo: Cédigo numérico com busca via lupa.

Conta Contabil Adiantamento

e Descricao: Cédigo da conta contabil utilizada para lancamentos de adiantamento.
e Campo: Cddigo contabil com campo de busca associado.

Lote para Contabilizacao

e Descricao: NUmero do lote padrao a ser utilizado na contabilizacdo dos lancamentos do
SPD.

e Campo: Valor numérico.
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Quantidade Minima de Dias para Vencimento de SPD (Emissao)

e Descricao: Define a quantidade minima de dias entre a data de emissdao do documento e
sua data de vencimento.

e Campo: NUmero inteiro (pode ser 0 para permitir vencimento na mesma data da
€emissao).

Acoes e Configuracoes

e Apds preencher ou alterar os campos, cligue no botao "Confirmar" para salvar os
parametros.

e Os campos com icone de lupa permitem a busca por cédigos previamente cadastrados.

e A parametrizacao correta é essencial para evitar erros na contabilizacdo e na geracao de
documentos.

e Recomenda-se validar esses dados com o setor contabil antes de qualquer alteracao.

e As alteracoes impactam diretamente os processos de emissao e adiantamento dentro
do mdédulo SPD.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacodes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Formas de Pagamento

A funcionalidade Formas de Pagamento do mdédulo SPD permite o cadastro, consulta, edicdo e
exclusao dos tipos de pagamento disponiveis no sistema, como cheque, depdsito, DOC, dinheiro,
entre outros.

Cada forma de pagamento pode ser configurada individualmente, indicando se exige o
preenchimento dos dados bancarios e se estd ativa. Essas configuracdes sao essenciais para o
correto controle e padronizacao das operacdes de pagamento realizadas pela organizacao.

Tela Principal

A tela principal apresenta a lista de formas de pagamento cadastradas com os seguintes campos:

Forma de Pagamento: Cddigo identificador da forma.

Nome: Descricao da forma de pagamento (ex: CHEQUE, DOC).

Exige informar banco: Indica se é necessario informar dados bancarios para essa forma
de pagamento.

Ativo: Indica se a forma de pagamento esta ativa e disponivel para uso.

Também estao disponiveis filtros para facilitar a localizacdo dos registros:

e Filtrar por Ativo: Exibe apenas registros ativos se marcado.
e Filtrar por Nome: Filtro por valor textual, com opcdes como "Comeca com".

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPagWWw) | 15.108175 | Homologag&o |

Opces
Y~ Filtrar por Ativo valor@

Filtrar por  Nome v valor Comecacom ¥ +

Inserir
Forma de Pagamento Nome - Exige informar banco - Ativo -
1 GHEQUE
2 DEPOSITO G GORRENTE
3 Dpoc

4 DINHEIRO
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Inserir Forma de Pagamento

Ao clicar em Inserir, é aberta a tela de cadastro com os campos obrigatérios marcados com
asterisco (*). Os campos disponiveis sao:

e Forma de Pagamento: Cédigo numérico identificador.
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e Nome: Descricao da forma de pagamento.

o Exige informar banco: Caixa de selecao que, se marcada, exige que o banco seja
informado.

e Ativo: Indica se a forma de pagamento esta ativa.

Apébs preencher os campos, cligue em Confirmar.

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologac&o | €

Informagdes Gerais

=

Forma de Pagamento

Nome

Exige informar banco (1)

Ativo

Consulta de Forma de Pagamento

Na tela de consulta, o sistema exibe os dados previamente cadastrados em modo leitura. Nao é
possivel editar diretamente nesta visualizacdo. Os dados exibidos sao:

Cdédigo da forma de pagamento.
Nome descritivo.

Status de exigéncia de banco.
Situacao ativa ou inativa.

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagée | SI

Fechar

Informagdes Gerals

B

Forma de Pagamento 1
Nome . CHEQUE

Exige informar banco

Ativo

Edicao de Forma de Pagamento

Ao clicar no botao de edicao, a tela de cadastro é reaberta com os dados preenchidos, permitindo
realizar alteracdes. Apds editar, cligue em Confirmar.

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagdo | ¢

Informacdes Gerais

Forma de Pagamento
«
Nome | ==

Exige informar banco )

Ativo

Exclusao de Forma de Pagamento
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Para excluir um registro, cligue no botdo de exclusdo correspondente. O sistema solicitard uma
confirmacao com a mensagem:

@ confirme a eliminagio dos dados. x
Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagao |

Informacdes Gerais

Forma de Pagamento
* -
Nome TESTE

Exige informar banco

Ativo

Ao confirmar a exclusao, a forma de pagamento é removida do cadastro e uma mensagem de
sucesso sera exibida:

+/ Registro exduido com sucesso

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPagWW) | 15.108175 | Homologagao |

Opcoes
Y~ Filtrar por Ativo valor [

Filtrar por Nome v valor Comegacom W +

Inserir
Forma de Pagamento Nome - Exige informar banco  ~ Ativo
1 CHEQUE
2 DEPOSITO G GORRENTE
3 DoC

4 DINHEIRO
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Acoes e Configuracoes

e Utilize 0 botao Inserir para cadastrar novas formas de pagamento.

e Utilize os icones disponiveis na grade para consultar, editar ou excluir registros.

e Para facilitar a busca, use os filtros de Ativo ou Nome.

e Habilite a opcao Exige informar banco para obrigar o preenchimento de dados
bancarios na utilizacdo da forma de pagamento.

e Marque a opcao Ativo para tornar a forma de pagamento disponivel nas operacdes do
sistema.

e Registros excluidos ndao podem ser recuperados. Certifique-se antes de confirmar a
exclusao.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Permissoes de acesso

A funcionalidade Permissoes de Acesso permite definir quais usuarios estao autorizados a

acessar os SPDs (Solicitacdes de Pagamento Direto) emitidos por outros usuarios, como
supervisores ou gestores.

Essa configuracao é essencial para garantir que determinados usuarios possam visualizar,

acompanhar e atuar sobre os SPDs gerados por terceiros, conforme os critérios de permissao
definidos pela empresa.

Tela Principal

Na tela principal sao apresentados os usuarios com acesso autorizado a SPDs emitidos por
determinado login (ex: SUPERVISOR).

Os elementos disponiveis sdo:

e Filtro por login: permite localizar permissdes associadas a um login especifico.
e Botao Inserir: abre a tela para adicionar nova permissao de acesso.
e Login do sudrio: exibe o login dos usuarios que receberam permissao de acesso.

Usudrios (Standard.SPDUsu2) | 15.108175 | Homologag&o |

Opcdes

Y- Filtrar por | Login do usudrio ¥ valor Comegs com V. +

Login do usuario Nome -

IMPORTACAO

TADEUSN ‘TADEUS SOARES BATISTA NETO
THALESR THALES ROSSATTO

ABILIOS ABILIO S5QUZA

ALAIDEN ADELVINA ALAIDE NETA

ALBAC ALBA ALEXANDRA DE CARVALHO
ALEXANDREL ALEXANDRE FARIAS LADARIO
ANAG ANACARLA

ANDERSONJ ANDERSON DE JESUS

ANDREAG ANDREA GROSS
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Editar permissao de acesso

Ao clicar no botdo de edicao de um registro, a tela exibe as permissdes atuais do login selecionado.

e Login: usuario que esta concedendo a permissao.
e Permissao: login do usuario que recebera acesso aos SPDs do login acima.
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Usudrios de Spd (TUsuSpdwWw) | 15.108175 | Homelogagéo | ¢

Opgdes

Yv Filtrar por valor Comegacom ¥ +

Inserir | Excel
Usudrios com permissio de acesso aos SPDs emitidos por SUPERVISOR
Usuirio Habilitado
RAPHAELO
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Inserir permissao de acesso

Ao clicar em Inserir na tela de edicao, é exibida um pop-up de consulta com a lista de todos os

usuarios ativos do sistema.

e Utilize filtros por login ou nome para facilitar a busca.
e Marque a caixa de selecdo ao lado do usuério desejado.
e Clique em Selecionar para confirmar.

Usudrios de Spd (TUsuSpdWWw) | 15.108175 | Homologagdo | SI

Opgdes
. Consulta de Usuarios X |
//‘ Opedes F
nserr “Ercel Filtrar por | Login do usudric v valor Comecacom v +
Usudrios com permissdo de acesso aos SB
Login do usuario Nome Ative [
0 IMPORTACAD
Pagina 1 de 1 } (] TADEUSN TADEUS SOARES BATISTA NETO [
O THALESR THALES ROSSATTO
0 ABILIOS ABILIO SOUZA
ALAIDEN ADELVINA ALAIDE NETA
] ALBAG ALBA ALEXANDRA DE GARVALHO
0 ALEXANDREL ALEXANDRE FARIAS LADARIO
[m] ANAC ANACARLA
] ANDERSOMNJ ANDERSON DE JESUS
[m] ANDREAG ANDREA GROSS
[m] ANDRESSAA ANDRESSA APARECIDA SOARES DE ABREU
] ARIADNES ARIADNE RODRIGUES DE JESUS SANTOS
O ARIANEF ARIANE FARIA
0 ERUNOL BRUNO DA SILVA LIMA
(] BRUNOP BRUNO FLORENTINO DE PAULA
Pagina 1 de 11 P 2 3 4 s s

Excluir permissao

Para remover um usuario da lista de permissoes, o sistema solicitard uma confirmacao com a
mensagem:

@ confirme a eliminagso dos dados.
Usudrios de Spd (TUsuSpd) | 15.108175 | Homologag&o |

Permissédo de Acesso SPD

Login SUPERVISOR
Permissdo ALAIDEN
Data 19/05/2025 00:00.00

Ao confirmar a exclusao, a forma de pagamento é removida do cadastro e uma mensagem de
sucesso sera exibida:
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W Registro excluido com sucesso

Usudrios de Spd (TUsuSpdWW) | 15.108175 | Homologagdo |

Opcdes

Y- Filtrar por  Login ¥ walor Comecacom ¥ *

Inserir | Excel
Usudrios com permisséio de acesso aos SPDs emitidos por SUPERVISOR

Usuario Habilitado

RAPHAELO I

Pagina 1 de 1 a B

Acoes e Configuracoes

e Utilize o botdo Inserir para adicionar permissdes a usuarios que devem visualizar SPDs
emitidos por outro login.

e Utilize os filtros para localizar rapidamente registros por login.

e Apenas usuarios ativos podem receber permissao de acesso.

e A exclusdo de permissoes deve ser confirmada manualmente e é irreversivel.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Estrutura de aprovacao

A funcionalidade Estrutura de Aprovacao permite configurar os niveis hierarquicos e os
responsaveis pela aprovacao das solicitacdes de pagamento (SPDs). E possivel definir multiplos
niveis (ex: GERAL, DIRETORES, unidades especificas) e associar faixas de valores e vigéncias para
cada aprovador.

Essa estrutura garante que as SPDs sejam validadas conforme regras corporativas, com aprovacgao
por diferentes usuarios de acordo com o valor da solicitacao e o nivel definido.

Tela Principal

A tela principal exibe a hierarquia de aprovacao configurada no sistema. Os registros estao
organizados por nivel, com suas respectivas descricoes e responsaveis:

e Descricao: nome do grupo ou categoria (ex: GERAL, DIRETORES).
e Nivel: hierarquia numérica (ex: 1, 2, 3...).

No topo da tela ha os botdes:

e Incluir primeiro nivel - inicia uma nova estrutura.
e Fechar - retorna a tela anterior.

[[] Também é exibido um alerta caso existam centros de custo sem aprovador definido.

Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao) | 15.108175 | Homologagéo |

Incluir primeiro nivel | Fechar
|\ Atencéo! Existem 17 centros de custo ativos sem aprovador definido

Descricao Responsavel Nivel
Ago v - GERAL (SUPERVISOR ) 1
Aggo v 0 - GERAL
Agdo A ? DIRETORES 0

Agio v 310 - CD - LAN 2

Cada item da estrutura possui um menu de agdes (drop-down) que permite:

e Incluir Analitico: insere um subnivel (ex: unidade ou centro de custo especifico).
o Editar: abre a janela para alteracao de dados e permissdes do nivel.
o Remover: exclui o nivel selecionado.

Os niveis analiticos (filhos) também apresentam um menu de acdes, mais simplificado, com as
opcao:
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e Remover: exclui diretamente o item analitico da estrutura.

Acao Edicao

Aba - Dados Principais
Ao editar um item, a tela de edicao exibe:

e Nivel: nUmero sequencial da hierarquia.

e Descricao: nome do nivel de aprovacao.
e Responsavel: login do usuario com permissao principal.

Vis&o Nivel (WpEstruturaAprovacao),
SEND | SPD

Incluir primeiro nivel | Fechar
Fechar

A Atencio! Existem 17 centros de custo ativos sem

| Dados Principais ~ Permissdes
Agdo & Nivel !
Descricho  GERAL
Acdo -
Acdo v
Acdo v

Aba - Permissoes

SUPERVISOR

ERVISOR )

Nivel

Permite configurar quais usudrios tém permissao para aprovar em cada nivel, com base em faixas

de valor e vigéncia:

Usuadrio: login do aprovador.
Nome: home completo.

Botdes disponiveis:

e Inserir: adiciona novo usuario a estrutura.
o Excel: exporta os dados da aba de permissdes.

Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao)
SEND | SPD

Incluir primeiro nivel | Fechar
Confirmar Fechar

A Atengo! Existem 17 centros de custo ativos sem

Dados Principais permissdes
Agdo v
Inserir | Excel

Acio v Usudrio Nome

J0SEC JOSE COSTA
Aco v

RAPHAELO RAPHAEL OUIVEIRA
Acdo ~ SUPERVISOR SUPERVISOR

Pagina 1 de 1

Acoes e Configuracoes

Vigéncia Inicial
0110172020
010172023

0110172020

Faixa Inicial
100
0,00

1,00

Vigéncia Inicial: data de inicio da validade da permissao.
Faixa Inicial e Final: valores minimo e maximo para os quais o usuario pode aprovar.

Faixa Final
999.599.809.999 00
10.000,00

999.999.999 999,00

mnsavel

ERVISOR )

Nivel
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e Utilize Incluir primeiro nivel para iniciar a definicao da estrutura.

e Através do menu Acao, é possivel expandir a estrutura com niveis analiticos e realizar
manutencodes.

e Cada nivel pode ter multiplos aprovadores com vigéncia e faixa de valor personalizada.

e A aba Permissoes deve ser cuidadosamente preenchida para garantir que as SPDs sejam
direcionadas aos aprovadores corretos.

e O sistema emite alerta visual caso existam centros de custo ativos sem aprovadores
definidos.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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