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SPD

A funcionalidade Consulta de SPD visa permitir a visualizacao, filtragem e exportacao de dados
relacionados as Solicitacdes de Pagamento de Despesas (SPD), incluindo adiantamentos. Nessa
tela, é possivel realizar a andlise detalhada por filtros, consultar dados completos dos SPDs
emitidos, gerar relatérios em Excel, visualizar listagens em PDF e imprimir documentos
formalizados para processos internos ou externos.

Tela Principal

A tela inicial apresenta os seguintes filtros:

Parceiro (com operador légico)

Emissao (intervalo de datas)

Status (Todos, Em Aprovacao, Em Digitagao, Integrado, etc.)
Numero do SPD

Documento

Abaixo dos filtros, sao listadas as SPD com colunas como:

e SPD

e Parceiro

e Filial

e Nome

e Documento e Série
e Total

e Emissao

e Emitente
e Status

e Aprovador
e Integracao



Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.ConsultaSPD) | 15.108175 | Homologagao |

Opgdes
v Parceiro Comeca com v
Emissio 4= ate -
Status Todos hd
Nimero do SPD 0 até 0
Documento o

Excel | Listagem | Imprimir
(] sPD - Parceiro  Filial Nome Documento Série Total Emissio Emitente Status Aprovador Integracio ~ q
(] m 9 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 21 1 130000 240042025  SUPERVISOR Nio Integrar

[m] [ seo RO 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA B»I2 1 120000 25042025  SUPERVISOR N0 Integrar

O B 67543189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605 01 900,00 08052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrada

[m] B3 - 67843169 1 SEWD SOLUTIONS LTDA 605252 01 1:200,00 06052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrada

[} m 13 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052503 01 130000 06052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado

m] [ seo R 67543189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1.000,00 06052025 SUPERVISOR [ ntegraco | SUPERVISOR Integrado

(] m 15 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500,00 190052025  SUPERVISOR Nio Integrar

[} m 6 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052502 600,00 190052025 SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado

[m] =l 67843189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900,00 190052025 SUPERVISOR [ Em Aprovaso | Mo Integrar

(] m 18 67843189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052504 120000 190052025  SUPERVISOR Néo Integrar
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Exportacao para Excel

Ao clicar no botao Excel, é gerado um arquivo no formato .xlsx contendo os dados da grid
conforme os filtros aplicados. O conteldo exportado corresponde fielmente a visualizacao da
tabela, incluindo colunas como status e integracao.

ConsultaSPDExport-7140.xlsx - Excel
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3 |SPD Parceiro Filial Nome Documento Série Total Emissdo Emitente Status Aprovador Integracio

4 | 9 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 3211 1300 24/04/25 SUPERVISOR  Em Aprovagdo N3o Integrar

5| 10 67343163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 321221 1200 25/04/25 SUPERVISOR  Em Digitacdo N3o Integrar

6 | 11 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605 01 900 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

7 | 12 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605252 01 1200 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

8 | 13 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052503 01 1300 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

9 | 14 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1000 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

10| 15 67343163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500 13/05/25 SUPERVISOR  Reprovado N3o Integrar

11| 16 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052502 600 19/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

12| 17 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900 19/05/25 SUPERVISOR  Em Aprovagdo Ndo Integrar

13| 18 67843165 1 SEND 50LUTIONS LTDA 195052504 1200 19/05/25 SUPERVISOR Em Aprovacdo N3o Integrar
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Geracao de Listagem (PDF)
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Para gerar uma listagem em PDF, é necessario selecionar um ou mais itens na grid e, em seguida,
clicar no botdo Listagem. A opcao serd habilitada apenas apds selecao.

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.ConsultaSPD) | 15.108175 | Homologacéo |

Opcdes
v~ Parceiro Comeca com ¥
Emissio 1= ate -
Status Todos ~
#limero do sPD 0 até 0
Documento o

Excel L\S‘Eﬂemllmnrim\r

SPD - Parceiro  Filial Nome Documento Série Total Emisséo Emitente Status Aprovador Integragio -
[se0 B 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 211 130000 24082025  SUPERVISOR e N0 Integrar
] E3w 67543169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 2122 1 120000 25042025 SUPERVISOR N&o Integrar
a B3~ 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605 01 900,00 06052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrado
o m 12 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605252 01 120000 06/052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
[ seo RH 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 6052503 01 900,00 061052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
a [ se0 RN 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1.000,00 06052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrado
o m 15 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500,00 190052025  SUPERVISOR Nao Integrar
] m 16 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052502 600,00 190052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
= 67543160 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900,00 190052025 SUPERVISOR Em Aprovagio N Integrar
(] m 18 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 19052504 120000 190052025  SUPERVISOR Em Aprovagio Nao Integrar
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A listagem PDF apresenta:

e Empresa
e Informacdes por linha: SPD, Parceiro, Filial, Documento, Série, Data de Emissao, Banco,
Agéncia, Conta, Valor Total e Status.

Esse relatério é util para controle impresso e conferéncia fisica.

Empresa weL meowns cowe svweg oo LTDA RCpSpd2 Data 20/05/2025
SPD - Solicitagio de Pagamento de Despesa Hora 08:39:27

SPD Parceiro  Filial Série Data Emi: Banco Agéncia Conta Valor Total Status
9 67843169 1 3z 1 24/04/2025 000 1.300,00 Em Aprovacao
13 67843169 1 6052503 01 06/05/2025 000 1.300,00 Integrado
17 67843169 1 1905 19/05/2025 000 900,00 Em Aprovacao

Impressao do SPD
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O botdao Imprimir também exige que um ou mais itens sejam selecionados na grade. Ao clicar, o
sistema inicia o processo de geracao do relatério detalhado de cada SPD, direcionando para o
dashboard.

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.ConsultaSPD) | 15.108175 | Homologacéo |

Opcbes
Y Parceiro | Comeca com ¥
Emissio il = atée ¥ -

Status Todos ~

Nimero do SPD 0 até 0
Document to o

|
Excel = Listagem | Imprimir

] sPD - Parceiro  Filial Nome Documento Série Total Emissdo Emitente Status Aprovador Integracio -
[ se0 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 21 1 900,00 2400472025  SUPERVISOR N0 Integrar
O [ seo KU 67543169 1 SEND SOLUTIONS LTDA @iz 1 1.200,00 251042025 SUPERVISOR Em Digitagdio Néo Integrar
(m] m n 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 805 01 900,00 061052025  SUPERVISOR Infegrado SUPERVISOR Integrado
O m 12 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605252 01 1200,00 06/052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
[m] [ seo KH] 67543169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052503 01 1.300,00 06052025 SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrada
(m] m 14 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1.000,00 061052025  SUPERVISOR Infegrado SUPERVISOR Integrado
O m 15 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500,00 191052025  SUPERVISOR Mo Integrar
O [ seo KU 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 19052502 500,00 19052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrado
[ ~or R 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900,00 1900572025 SUPERVISOR No Integrar
O m 18 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052504 1200,00 191052025  SUPERVISOR Em Aprovagio Mo Integrar
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O sistema direciona para a tela de Dashboard, onde é possivel acompanhar o status da geracao
do relatério (ex: "Impressao de SPD 9", "Impressao de SPD 17"). Quando o processo for concluido,
0 usuario podera fazer o download do relatério.

DashBoard (Standard.DashBoard) | 15.108175 | Homolegagéo |

Relatorios para download (clique para filtrar)

Relatério Comega com v
Data de inicio It = | ate I =
Data de conclusdo 11 =] e 1=
Relatério Inicio Conclusdo
Impressio de SPD 9 20/05/2025 08:38 2000525 08:38 (@) Processo Concluido
Impresséo de SPD 17 20/052025 08:38 2005250835 (@) Processo Concluida

O relatério de impressao detalha:

Dados do fornecedor (CNPJ, Razao Social)

Informacdes do documento (nimero, série, emissao, vencimento)
Grupo Financeiro, Banco, Agéncia, Forma de Pagamento, Conta, Valor
Parcelamento e observacdes

Secao para assinaturas (Solicitante, 12 e 22 aprovador)

Avisos importantes de preenchimento
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Empresa Data Hora

N WEETIE e LTDA 20/05/2025 08 :40:07
SPD - Solicitacado de Pagamentos de Despesas Nimero 17
Fornecedor Filial CNPJ Razio Social
GTE43169 1 678431690001 84 SEND SOLUTIONS LTDA
Documento Série Data de Emissao Grupo Financeiro Emitente
1905 19/05/2025 20005 CONSERTOS E REFAROS DE MOVEIS SUPERVISOR
Forma de Pagamento Banco  Agéncia Nominal Conta Corrente
DINHEIRO 00

Parcela 1 Parcela 2 Parcela 3 Parcela 4
19/08/25 90000

Parcela 5 Parcela 6 Parcela 7 Parcela 8
Parcela 9 Parcela 10 Parcela 11 Parcela 12

Observacoes

Teste spd adiantmento

Conta Contabil Deser o CoCusto Desscr o Valor
1130050002 ADTANTAMENTOS DE SERVICOS 0 ano, 00
Adiantamento de Fornecedor Total 900,00
Solicitante 1° Aprovador 2% Aprovador
FA Vi Y
Data Data Data

IMPORTANTE - Evite retrabalho! Tenha certeza que as informacgdes foram preenchidas corretamente no campo de observacdes,
minimizando a chance de atraso no pagamento aos favorecidos.

Mominal CPFICNPJ do Tular  Beo  Aglncia/Dig Contta'Dig Tipo Conta
) 0oo - -

0 SPD deverd ser entregue ao Fimanceiro com no maxiso 03 (trés) dias de antecedéncia a data de vencimento, (em caso de
boletos vencidos solicitar prorrogacio do mesmal

Tela de Consulta do SPD

A consulta completa do SPD apresenta as informacodes registradas, incluindo:

e NUmero do SPD, Cliente, Documento, Emissao, Total

e Conta analitica financeira

e Status da aprovacao e integracao

e Dados do aprovador, banco, agéncia, forma de pagamento, observacdo e mais.
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Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homologacéo |

Fechar
Solicitagdo de Pagamento de Despesas

Nimero do SPD  1®

Cliente 67843169 Filial 1 Nome SEND SOLUTIONS LTDA
Documento 19057507 Série
Emissdo 19/05/2025 Cta. Analitica Financaira 20006
Total 5000 Qtd. Parcelas !
Geral Rateio Vencimentos Anexos Aprovacbes
Emissor SUPERVISOR
Aprovacio  negrado
Aprovador SUPERVISOR

Data da Aprovacdo  15/05/2025 15:41:12
Tipo de Conta

Banco 0

Agéncia  Digito

Conta

Forma de Pagamento

CPF/CNPI Titular

Nominal

Observacao  =51¢02

Acoes e Configuracoes

« E possivel exportar a consulta para Excel clicando no botdo correspondente.

e A geracao da Listagem exige selecdo prévia de itens na grade.

e A funcao Imprimir também requer selecao e gera um relatério formal via Dashboard.

e Os filtros podem ser combinados para localizar SPDs especificos por status, documento,
parceiro ou intervalo de datas.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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