end
Hend _

Manutencoes



https://sendsolutions.com.br/solucoes/
https://www.instagram.com/send_solutions

SPD

A funcionalidade SPD - Solicitacao de Pagamento de Despesas permite o cadastro, edicao,
acompanhamento e envio para aprovacao de despesas a serem pagas. O processo de solicitacao é
realizado em quatro etapas (dados principais, rateio, parcelas e resumo), com possibilidade de
controlar as aprovacdes conforme faixas de valores e hierarquia definida.

E possivel também consultar SPDs existentes, filtrar por critérios como cliente, filial, data de
emissao e status, e enviar manualmente uma solicitacao para aprovacao, caso esta nao tenha sido
feita no momento da finalizacao.

Tela Principal

A tela exibe uma lista dos SPDs ja cadastrados, com campos de filtro na parte superior:

Cliente, Filial

Status: permite selecionar SPDs "Em Digitacao", "Em Aprovacao", etc.
Emissao: intervalo de datas

Botdes:

o Novo SPD: inicia uma nova solicitacao

o Solicitar Aprovacao: envia uma SPD para o fluxo de aprovacao

Na tabela sao exibidas colunas com:

e NUmero do SPD, Parceiro (fornecedor), Filial, Nota, Série
e Data de Emissao, Status atual, Banco, Agéncia, Conta Corrente, Total

= Portuguese ~ & SUPERVISOR (SUPERVISOR) ~

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdWW) | 15.108175 | Homologagao |

Opcoes
had Cliente o
Filial o
Status Em Digitagdo v

Emissio S ate -

Novo SPD | Solicitar Aprovagéo

m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~ I

] 10 67843169 1 2 1 ESL M0 Em Digitagao 000 1200,00
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Novo SPD

Ao clicar em Novo SPD, inicia-se o processo de cadastro dividido em etapas.


https://wiki.sendsolutions.com.br/uploads/images/gallery/2025-05/9FW2N9DZ6Q5ZgDlL-image.png

A primeira tela exibe - Step 1/4 - Dados principais:

e Campos obrigatérios:

o Empresa, Fornecedor, Filial

o Documento, Data de Emissao, Valor Total
Grupo Financeiro, Forma de Pagamento
Quantidade de Parcelas
e Campo adicional: Observacao

o

o

Botoes:

e Préximo: avanca para a préxima etapa
e Fechar: cancela o processo

Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagé&o |

@ Dados Principals @ Rateio @ parcelas @ Resumo

Step 1/4 :: Dados Principais

Informacdes Gerais

Empresa /9% LToA SPD Nimero o
«
Fornecedor 0 o Filial 0 Nome

Documento 0 Série

Emissédo . I/ =

valor Total . 0,00 Quantidade de Parcelas
Grupo Financeiro - 0qQ

.
Forma de Pagamento CHEQUE v

Observagéio

o [T ]
Step 2/4 - Rateio
Nesta etapa define-se o rateio da despesa:

e Campos:

o Conta Despesa, Centro de Custo, Valor
e Apds informar, cliqgue em Confirmar para adicionar a grade.
e Abaixo sao exibidas as linhas do rateio e totais:

o Total SPD

o Total Rateio

o Diferenca (deve estar zerada para prosseguir)
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Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagao | ¢
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Step 2/4 :: Rateio

Rateio de despesa

*
Conta Despesa Q
,
Rateio Conta contabil Descrigdo
1 1110010002 CHEQUE

Centro de Custo

Centro de Custo Descricio Vvalor do Rateio

0

500,00

Step 3/4 - Parcelas

Totalspp  500.00
Total Rateio 50000

Diferenca 000

Aqui sao visualizadas as parcelas calculadas automaticamente com base na quantidade informada:

e Tabela de visualizacao com:

o NUumero da Parcela, Data de Vencimento e Valor

e Totais:
o Total Parcelas
o Total Despesas

Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagédo |

(@)  Dados prindipais @) rateio @) Resumo

Step 3/4 :: Parcelas

Parcela

Vencimento valor

190512025 500,00

Step 4/4 - Resumo

A Ultima etapa apresenta um resumo completo da solicitacao:

Total Parcelas  500.00

Total Despesas ~ 500.00

e Dados principais (empresa, fornecedor, valor, forma de pagamento, observacdes)

e Informacoes de rateio e parcelas
e Botdes disponiveis:

o Anterior, Imprimir, Anexos, Finalizar
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@ Dados Principais @ Rateio @ parcelas

Step 4/4 :: Resumo

Dados Principais

Empresa 7' Y
Colaborador
Fornecedor 57543159 Filial 1
Documento 905251
Emissdo  19/052025
Valor Total ~ 500.00

Grupo Financeirp 20005  PRODUTOS DE REPOSICAO DE LOJA

Forma de Pagamento ~ PINHEIRO

Observagio  Tesiesed
Parcelas

Parcela

SPD Namero
Departamento
Nome

Série

Quantidade de Parcelas

Editar

Editar

Valor

500,00

Ao clicar em Finalizar, o sistema exibe um pop-up:

SPD Gravado

SPD efetivado com sucesse! Deseja solicitar aprovagdo?

e Sim: a solicitacao é enviada imediatamente para aprovacao.
e Nao: o SPD permanece com status Em Digitacao.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdWWw) | 15.108175 | Homelogagado |

Opgoes
had Cliente o
Filial 0
Status Todos v
Emissio 19/05/2025 = até  19/05/2025 =

Novo SPD | Solicitar Aprovacéo

O SPD Parceiro Filial

[m] 15 67843169 1

[m] 16 67843169 1
pagina 1 de 1

Nota Série Emissio Status
1905251 19052025 [ETTTE
18052502 18/05/2025

Solicitacao de Aprovacao Manual

N
Total ~

500,00

600,00
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Caso o SPD esteja em digitacao, é possivel selecionar o(s) registro(s) e clicar em Solicitar
Aprovacao. Apds envio, o status é atualizado para Em Aprovacao, e uma notificacao é exibida:

& Solicitacio de aprovacio enviadal

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdww) | 15.108175 | Homologagdo | €

Opgbes
Y- Cliente 0
Filial 0
Status Todos v
Emissdo 19/05/2025 = até 19/05/2025 =
[EWEl  Solicitar Aprovacio
-

(] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissdo Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~

] 15 67843169 1 1905251 1910512025 000 500,00

16 67843189 1 19052502 190512025 000 500,00

Pagina 1 de 1 Ane sea || 9]

Consulta de SPD

Ao clicar no botao de consulta (icone de lupa), é possivel visualizar os detalhes completos da
solicitacdao em formato tabulado, com as seguintes abas:

e Geral: informacdes principais, status de aprovacao, banco, conta e observacoes.
o Rateio, Vencimentos, Anexos, Aprovacoes - com dados relacionados a cada aspecto
da solicitagao.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homelogacdo | 777 @

Fechar

Solicitagdio de Pagamento de Despesas

Namero do SPD

15

Cliente 57543159 Filia] !
Documento 1905251
Emissdo 19/05/2025
Total 500,00
Geral | Rateio  Vencimentos  Anexos  Aprovagdes

Emissor
Aprovacdo
Aprovador

Data da Aprovacédo
Tipo de Conta

Banco

Agéncia

Conta

Forma de Pagamento
CPF/CNP] Titular
Nominal

Observacao

Acoes e Configuracoes

SUPERVISOR

Em Aprovacio

1/ 00:00:00

000

Digito

Teste spd

Nome
Série
Cta. Analitica Financeira

Qtd. Parcelas

Utilize o botao Novo SPD para iniciar uma nova solicitacao.
Siga as quatro etapas obrigatérias: dados principais, rateio, parcelas e resumo.
Clique em Finalizar para efetivar o SPD.

Vocé pode optar por solicitar aprovacao no momento ou posteriormente.

SEND SOLUTIONS LTDA
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e A qualquer momento, SPDs com status "Em Digitacao" podem ser enviados para
aprovagao manualmente.

e Use filtros para localizar SPDs por data, status ou cliente.

e Utilize a consulta (lupa) para visualizar o histérico e detalhes da solicitacdo.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacdes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Adiantamento

A funcionalidade de Adiantamento permite registrar e controlar valores antecipados a
fornecedores, com base em documentos e datas predefinidas. O processo é dividido em trés
etapas principais (dados, parcelas e resumo), finalizando com a solicitacao de aprovacao para dar
sequéncia ao fluxo de pagamento.

Tela Principal

A tela exibe os adiantamentos registrados com filtros por:

Cliente

Filial

Status (Em digitacao, Em aprovacao, etc.)
Data de emissao

Também estao disponiveis:

e Botao Novo Adiantamento

e Botao Solicitar Aprovacao

e Colunas: SPD, Parceiro, Filial, Nota, Série, Emissao, Status, Banco, Agéncia, Conta
Corrente, Total.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdAdiantamentoWW) | 15.108175 | Homologac&o |

Opgdes
h4d Cliente o
Filial o
Status Todos v

Emissao [ = ate RN

Novo Adiantamento | Solicitar Aprovagio

m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emisséo Status Bance Agéncia Conta Corrente Total ~
] 17 67843169 1 1905 1910512025 000 900,00 I

pagina 1 de 1 ox ses | o

Novo SPD

Apés clicar em Novo Adiantamento, o sistema exibe a primeira etapa de cadastro
Primeira tela exibe - Step 1/3 - Dados principais.

Campos obrigatérios:
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Empresa e Filial
Fornecedor

Documento

Data de Emissao
Quantidade de Parcelas
Forma de Pagamento
Conta Contdabil (pré-preenchida com “Adiantamentos de Servicos”)
Grupo Financeiro

Valor Total

Data de Vencimento
Observacao

Avance com o botdo Préximo.

Solicitagao de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologacao |

(@) Dados Prindipais @) rarcelas G) Resumo

Step 1/3 :: Dados Principais

Informacdes Gerais

Empresa 7 Lo mismma SPD Nimero  °
N
Fornecedor @ |Filial e Nome
.
Documento o Série
o i o
Emissdo e Grupe Financeiro 0 a
«
Quantidade de Parcelas 0
.
Forma de Pagamento DINHEIRO v
Conta Contabil 1130050002  ADIANTAMENTOS DE SERVICOS
. «
Vencimento - Valor 0,00
Observacéio

2

Step 2/3 - Parcelas
Nesta etapa, o usuario pode:

e Clicar em Adicionar Parcela
e Preencher vencimento e valor da(s) parcela(s)

A soma das parcelas deve coincidir com o valor total informado anteriormente. Cligue em Préximo
para continuar.

Solicitacdo de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologag&o |

@ Dados Principais @ Resumo

Step 2/3 :: Parcelas

Adicionar Parcela

Parcela Vencimento valor

1 191052025 1.200,00
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Step 3/3 - Resumo
Exibe todos os dados preenchidos para conferéncia, incluindo:

e Empresa, Fornecedor, Documento, Data, Parcelas, Conta Contabil, Forma de Pagamento e

Observacoes.

Permite imprimir ou anexar documentos. Para finalizar, clique em Finalizar.

Solicitagdo de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologag&o | ¢

@ rosuriie | @) e

Step 3/3 :: Resumo

Dados Principais Editar
Empresa romsin L ,- DA SPD Nimero 1
Fornecedor " 67643169 Filial Nome
«
Documento 19052504 Série
Emissao * 19/05/2025 Grupo Financeiro * 20004 FRETE AEREO DE PRODUTO
«
Quantidade de Parcelas '
.
Forma de Pagamento ~ DINFERC
Conta Contabil 1130050002  ADIANTAMENTOS DE SERVIGOS
vencimento 200512025 valor 120000
Observacio feste adintamento.
Parcelas Editar
Parcela ‘Vencimento Valor
1 19/05/2025 1.200,00
«
Finalizacao do Adiantamento
s . - - be s . ~
Apos clicar em Finalizar, é exibida uma mensagem de confirmacao:
Solicitagdo de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologacéo |
T —
Step 3/3 :: Resumo
Dados Principais Editar
Empresa 67000 _NEURIEL CBLIIES LTDA SPD Nimero  1¢
Fornecedor * 67543169 Filial! Nome
Documente sEND | SPD x
Emissio FRETE AEREO DE PRODUTO
Quantidade de Parcelas Mensagem
Forma de Pagamentg Adiantamento efetivado com sucesso!
Conta Contabil
vencimend )
Parcelas Editar
Parcela Vencimento Valor
1.200,00

19/05/2025

o |- [ ]

O registro é salvo com status Em Digitacao até que seja solicitado para aprovacao.
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Solicitacao de Aprovacao

Na tela principal, selecione o adiantamento desejado (com status Em digitacao) e clique em
Solicitar Aprovacao. Apds a acao, o status sera atualizado para Em Aprovacao.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdAdiantamentoWW) | 15.108175 | Homologacéo |

Opcbes
v
Filial o
Status Em Digitacio ¥
Emissio St -

Novo Adiantamento | Solicitar Aprovacio

O SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~
[m] 18 67843189 1 19052504 1900512025 000 120000 I

Pagina 1 de 1 ane s | 1)

O sistema exibe uma mensagem de sucesso confirmando a solicitacao:

& Solicitagio de aprovacso enviada!

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdAdiantamentoWW) | 15.108175 | Homologac&o |

Opcoes
Y- Cliente o
Filial o
Status Em Digitagdo v
Emissio S = ate -
Novo Adiantamento [CHTSEIPNTEr]
[m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total -

Nenhum registro encontrada

Consulta de SPD

A consulta do registro permite a visualizacao das informacdes completas com abas:

e Geral

e Vencimentos
e Anexos

o Aprovacoes
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Na aba Geral, é possivel verificar os dados do emissor, aprovador, tipo e dados bancarios, status

de aprovacao e observacoes registradas.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homologacéo | ¢

Fechar

Selicitacdo de Pagamento de Despesas

Nimero do SPD  1®

Cliente 5743159 Filia] !

Documentp 19052504
Emissdo 19/05/2025

Total 120000

Geral Rateio Vencimentos Anexos Aprovacdes

Emissor
Aprovacio
Aprovador

Data da Aprovacio
Tipo de Conta
Banco

Agéncia

Nome
Série
Cta. Analitica Financeira

Qtd. Parcelas

SUPERVISOR

Em Aprovagio

7 7 00:00:00

000

Digito

SEND SOLUTIONS LTDA

20004

Conta

Forma de Pagamento

CPF/CNP] Titular  ©
Nominal

Observagdo  leste adntamento

Acoes e Configuracoes

Incluir novo adiantamento: via botao Novo Adiantamento

Editar adiantamento (enquanto em digitacao): acessando a tela e clicando em
Editar

Excluir adiantamento (enquanto em digitacao): disponivel via acdes contextuais
Imprimir ou anexar documentos: na etapa final do cadastro

Solicitar aprovacao: disponivel apds a finalizacao

Filtrar registros: por cliente, filial, status e periodo

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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