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SPD

O mdédulo SPD (Sistema de Pagamentos Diretos) tem como finalidade gerenciar e processar
pagamentos diretos da empresa, facilitando a gestao de adiantamentos e demais movimentacdes
financeiras. Ele garante um controle eficiente sobre os valores a serem pagos e permite
acompanhamento detalhado dos processos de aprovacao.

e Funcionalidades:

o Geracdao e manutencdo de SPD: Area dedicada ao gerenciamento dos
pagamentos diretos, permitindo a administracao dos registros e movimentacoes.

o Geracao e manutencao de SPD de Adiantamento: Funcionalidade para controle
de adiantamentos concedidos a colaboradores, fornecedores ou outros beneficiarios.

o Aprovacoes - Permite a andlise e validagdao dos pagamentos diretos e
adiantamentos antes da efetivacao, garantindo maior seguranca nos processos
financeiros.

o Consultas - Acesso a informacdes detalhadas sobre os pagamentos diretos e
adiantamentos, possibilitando auditorias e conferéncias.

o Relatoérios - Geracdo de relatérios para analise dos pagamentos efetuados, valores
pendentes e conciliagdes financeiras.

o Beneficios:

o Maior Controle Financeiro - Gestao eficiente de pagamentos diretos evita
inconsisténcias e garante previsibilidade nos desembolsos.

o Seguranca nas Transacoes - Processo de aprovacao estruturado reduz riscos
de erros e pagamentos indevidos.

o Rastreamento de Adiantamentos - Controle detalhado sobre valores
concedidos e reembolsos melhora a transparéncia financeira.

o Facilidade em Auditorias - Consultas detalhadas e relatérios organizados
facilitam auditorias e inspecdes financeiras.

o Reducao de Erros e Retrabalho - Automacao do processo minimiza falhas
manuais, garantindo mais eficiéncia operacional.

o Conciliacao Simplificada - Relatérios detalhados facilitam a conferéncia e
conciliacao financeira, melhorando a tomada de decisdes estratégicas.

- = A

Com o Médulo SPD, sua empresa garante mais controle, seguranca e eficiéncia na gestdo de
pagamentos diretos e adiantamentos, otimizando processos financeiros e reduzindo riscos. [T]
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Parametros Gerais

A tela Parametros Gerais do médulo SPD (Sistema de Pagamento Direto) permite a
configuracao dos principais parametros utilizados nos processos de emissdo e contabilizacao de
documentos no sistema. Esses parametros impactam diretamente o comportamento dos
lancamentos contabeis e os prazos considerados nas rotinas de vencimento.

Essa configuracao deve ser feita por usuarios com perfil administrativo ou responsaveis por
parametrizacao contabil e financeira do sistema.

Tela Principal

Pardmetros contas a pagar (WPCrPrm) | 15.108175 | Homologag&o |

SPD - Pardmetros Gerais

Tipo de Documento Emissio Normal 36
Tipo de Documento Adiantamento 36 SPD
Conta Contabil Adiantamento 1130050002
Lote para Contabilizagio 5000

Quantidade Minima de Dias para Vencimento de SPD (Emiss&o) 0

A seqguir estao descritos os campos apresentados na tela:
Tipo de Documento Emissao Normal

e Descricao: Define o cddigo do tipo de documento utilizado para a emissao padrao de
documentos no SPD.
e Campo: Cédigo numérico que pode ser buscado pelo icone de lupa.

Tipo de Documento Adiantamento

e Descricao: Informa o tipo de documento a ser usado em processos de adiantamento de
valores.
e Campo: Cédigo numérico com busca via lupa.

Conta Contabil Adiantamento

e Descricao: Cédigo da conta contabil utilizada para lancamentos de adiantamento.
e Campo: Cédigo contabil com campo de busca associado.

Lote para Contabilizacao


https://wiki.sendsolutions.com.br/uploads/images/gallery/2025-05/OkpFbZNjqtq6EFpF-image.png

e Descricao: Numero do lote padrao a ser utilizado na contabilizacdo dos lancamentos do
SPD.
e Campo: Valor numérico.

Quantidade Minima de Dias para Vencimento de SPD (Emissao)

Descricao: Define a quantidade minima de dias entre a data de emissao do documento e
sua data de vencimento.

Campo: Numero inteiro (pode ser 0 para permitir vencimento na mesma data da
emissao).

Acoes e Configuracoes

Apds preencher ou alterar os campos, clique no botao "Confirmar" para salvar os

parametros.

Os campos com icone de lupa permitem a busca por cédigos previamente cadastrados.

e A parametrizacao correta é essencial para evitar erros na contabilizacdo e na geracao de
documentos.

e Recomenda-se validar esses dados com o setor contdbil antes de qualquer alteracao.

e As alteracdes impactam diretamente os processos de emissao e adiantamento dentro

do mdédulo SPD.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Formas de Pagamento

A funcionalidade Formas de Pagamento do mdédulo SPD permite o cadastro, consulta, edicdo e
exclusao dos tipos de pagamento disponiveis no sistema, como cheque, depdsito, DOC, dinheiro,
entre outros.

Cada forma de pagamento pode ser configurada individualmente, indicando se exige o
preenchimento dos dados bancarios e se estd ativa. Essas configuracdes sao essenciais para o
correto controle e padronizacao das operacdes de pagamento realizadas pela organizacao.

Tela Principal

A tela principal apresenta a lista de formas de pagamento cadastradas com os seguintes campos:

Forma de Pagamento: Cddigo identificador da forma.

Nome: Descricao da forma de pagamento (ex: CHEQUE, DOC).

Exige informar banco: Indica se é necessario informar dados bancarios para essa forma
de pagamento.

Ativo: Indica se a forma de pagamento estd ativa e disponivel para uso.

Também estdo disponiveis filtros para facilitar a localizacao dos registros:

e Filtrar por Ativo: Exibe apenas registros ativos se marcado.
e Filtrar por Nome: Filtro por valor textual, com opcdes como "Comeca com".

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPagWW) | 15.108175 | Homologag&o |

Opces
Y~ Filtrar por Ativo valor@

Filtrar por  Nome v valor Comecacom ¥ +

Inserir
Forma de Pagamento Nome - Exige informar banco - Ativo -
1 GHEQUE
2 DEPOSITO G GORRENTE
3 Dpoc

4 DINHEIRO

Pagina 1 de 1 =

Inserir Forma de Pagamento

Ao clicar em Inserir, é aberta a tela de cadastro com os campos obrigatérios marcados com
asterisco (*). Os campos disponiveis sao:
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Forma de Pagamento: Cédigo numérico identificador.

Nome: Descricao da forma de pagamento.
Exige informar banco: Caixa de selecao que, se marcada, exige que o banco seja

informado.
Ativo: Indica se a forma de pagamento esta ativa.

Apds preencher os campos, cliqgue em Confirmar.

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagao | £

Informacdes Gerais

Forma de Pagamento

Nome

Exige informar banco (1)

Ativo

Consulta de Forma de Pagamento

Na tela de consulta, o sistema exibe os dados previamente cadastrados em modo leitura. Nao é
possivel editar diretamente nesta visualizacdo. Os dados exibidos sao:

e Codigo da forma de pagamento.
e Nome descritivo.

e Status de exigéncia de banco.

e Situacao ativa ou inativa.

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagae | SI

Fechar
Informacées Gerais

Forma de Pagamento 1

Nome . CHEQUE
Exige informar banco

Ativo

Edicao de Forma de Pagamento

Ao clicar no botao de edicao, a tela de cadastro é reaberta com os dados preenchidos, permitindo
realizar alteracdes. Apds editar, cligue em Confirmar.

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagéo | ¢

Informagdes Gerais

Forma de Pagamento
Nome | EEE

Exige informar banco [

Ativo

Exclusao de Forma de Pagamento
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Para excluir um registro, cligue no botdo de exclusdo correspondente. O sistema solicitard uma
confirmacao com a mensagem:

@ confirme a eliminagio dos dados. x
Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPag) | 15.108175 | Homologagao |

Informacdes Gerais

Forma de Pagamento
* -
Nome TESTE

Exige informar banco

Ativo

Ao confirmar a exclusao, a forma de pagamento é removida do cadastro e uma mensagem de
sucesso sera exibida:

+/ Registro exduido com sucesso

Formas de Pagamento (Standard.TSolFrmPagWW) | 15.108175 | Homologagao |

Opcoes
Y~ Filtrar por Ativo valor [

Filtrar por Nome v valor Comegacom W +

Inserir
Forma de Pagamento Nome - Exige informar banco  ~ Ativo
1 CHEQUE
2 DEPOSITO G GORRENTE
3 DoC

4 DINHEIRO

Pagina 1 de 1 s s |

Acoes e Configuracoes

e Utilize 0 botao Inserir para cadastrar novas formas de pagamento.

e Utilize os icones disponiveis na grade para consultar, editar ou excluir registros.

e Para facilitar a busca, use os filtros de Ativo ou Nome.

e Habilite a opcao Exige informar banco para obrigar o preenchimento de dados
bancarios na utilizacdo da forma de pagamento.

e Marque a opcao Ativo para tornar a forma de pagamento disponivel nas operacdes do
sistema.

e Registros excluidos ndao podem ser recuperados. Certifique-se antes de confirmar a
exclusao.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Permissoes de acesso

A funcionalidade Permissoes de Acesso permite definir quais usuarios estao autorizados a
acessar os SPDs (Solicitacdes de Pagamento Direto) emitidos por outros usuarios, como
supervisores ou gestores.

Essa configuracao é essencial para garantir que determinados usuarios possam visualizar,
acompanhar e atuar sobre os SPDs gerados por terceiros, conforme os critérios de permissao
definidos pela empresa.

Tela Principal

Na tela principal sao apresentados os usuarios com acesso autorizado a SPDs emitidos por
determinado login (ex: SUPERVISOR).

Os elementos disponiveis sdo:

e Filtro por login: permite localizar permissdes associadas a um login especifico.
e Botao Inserir: abre a tela para adicionar nova permissao de acesso.
e Login do sudrio: exibe o login dos usuarios que receberam permissao de acesso.

Usudrios (Standard.SPDUsu2) | 15.108175 | Homologag&o |

Opcdes

Y- Filtrar por  Login do usudric ¥ wvalor Comega com v +

Login do usuario Nome Ativo -
IMPORTACAO

TADEUSN ‘TADEUS SOARES BATISTA NETO
THALESR THALES ROSSATTO

ABILIOS ABILIO SOUZA

ALAIDEN ADELVINA ALAIDE NETA

ALBAC ALEAALEXANDRA DE CARVALHO
ALEXANDREL ALEXANDRE FARIAS LADARIO
ANAG ANACARLA

ANDERSONJ ANDERSON DE JESUS

ANDREAG ANDREA GROSS

Pagina 1 de 17 2 3 4 5 ss

Editar permissao de acesso

Ao clicar no botdo de edicao de um registro, a tela exibe as permissdes atuais do login selecionado.

e Login: usuario que esta concedendo a permissao.
e Permissao: login do usuario que recebera acesso aos SPDs do login acima.
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Usudrios de Spd (TUsuSpdwWw) | 15.108175 | Homelogagéo | ¢

Opgdes

Yv Filtrar por valor Comegacom ¥ +

Inserir | Excel
Usudrios com permissio de acesso aos SPDs emitidos por SUPERVISOR
Usuirio Habilitado
RAPHAELO

Pagina 1 de 1

Inserir permissao de acesso

Ao clicar em Inserir na tela de edicao, é exibida um pop-up de consulta com a lista de todos os

usuarios ativos do sistema.

e Utilize filtros por login ou nome para facilitar a busca.
e Marque a caixa de selecdo ao lado do usuério desejado.
e Clique em Selecionar para confirmar.

Usudrios de Spd (TUsuSpdWWw) | 15.108175 | Homologagdo | SI

Opgdes
. Consulta de Usuarios X |
//‘ Opedes F
nserr “Ercel Filtrar por | Login do usudric v valor Comecacom v +
Usudrios com permissdo de acesso aos SB
Login do usuario Nome Ative [
0 IMPORTACAD
Pagina 1 de 1 } (] TADEUSN TADEUS SOARES BATISTA NETO [
O THALESR THALES ROSSATTO
0 ABILIOS ABILIO SOUZA
ALAIDEN ADELVINA ALAIDE NETA
] ALBAG ALBA ALEXANDRA DE GARVALHO
0 ALEXANDREL ALEXANDRE FARIAS LADARIO
[m] ANAC ANACARLA
] ANDERSOMNJ ANDERSON DE JESUS
[m] ANDREAG ANDREA GROSS
[m] ANDRESSAA ANDRESSA APARECIDA SOARES DE ABREU
] ARIADNES ARIADNE RODRIGUES DE JESUS SANTOS
O ARIANEF ARIANE FARIA
0 ERUNOL BRUNO DA SILVA LIMA
(] BRUNOP BRUNO FLORENTINO DE PAULA
Pagina 1 de 11 P 2 3 4 s s

Excluir permissao

Para remover um usuario da lista de permissoes, o sistema solicitard uma confirmacao com a
mensagem:

@ confirme a eliminagso dos dados.
Usudrios de Spd (TUsuSpd) | 15.108175 | Homologag&o |

Permissédo de Acesso SPD

Login SUPERVISOR
Permissdo ALAIDEN
Data 19/05/2025 00:00.00

Ao confirmar a exclusao, a forma de pagamento é removida do cadastro e uma mensagem de
sucesso sera exibida:
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W Registro excluido com sucesso

Usudrios de Spd (TUsuSpdWW) | 15.108175 | Homologagdo |

Opcdes

Y- Filtrar por  Login ¥ walor Comecacom ¥ *

Inserir | Excel
Usudrios com permisséio de acesso aos SPDs emitidos por SUPERVISOR

Usuario Habilitado

RAPHAELO I

Pagina 1 de 1 a B

Acoes e Configuracoes

e Utilize o botdo Inserir para adicionar permissdes a usuarios que devem visualizar SPDs
emitidos por outro login.

e Utilize os filtros para localizar rapidamente registros por login.

e Apenas usuarios ativos podem receber permissao de acesso.

e A exclusdo de permissoes deve ser confirmada manualmente e é irreversivel.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Cadastro

Estrutura de aprovacao

A funcionalidade Estrutura de Aprovacao permite configurar os niveis hierarquicos e os
responsaveis pela aprovacao das solicitacdes de pagamento (SPDs). E possivel definir multiplos
niveis (ex: GERAL, DIRETORES, unidades especificas) e associar faixas de valores e vigéncias para
cada aprovador.

Essa estrutura garante que as SPDs sejam validadas conforme regras corporativas, com aprovacao
por diferentes usuarios de acordo com o valor da solicitacao e o nivel definido.

Tela Principal

A tela principal exibe a hierarquia de aprovacao configurada no sistema. Os registros estao
organizados por nivel, com suas respectivas descricoes e responsaveis:

e Descricao: nome do grupo ou categoria (ex: GERAL, DIRETORES).
e Nivel: hierarquia numérica (ex: 1, 2, 3...).

No topo da tela ha os botdes:

e Incluir primeiro nivel - inicia uma nova estrutura.
e Fechar - retorna a tela anterior.

[[] Também é exibido um alerta caso existam centros de custo sem aprovador definido.

Vis&o Nivel (WpEstruturaAprovacao) | 15.108175 | Homologagdo |

Incluir primeiro nivel | Fechar
A Atencéol Existem 17 centros de custo ativos sem aprovador definido

Descricio Responsavel Nivel
Agdo v ~ GERAL (SUPERVISOR ) 1
agio v 0- GERAL :
Acdo v ’ DIRETORES 0 2

Ao v 310 - CD - LAN 2

Cada item da estrutura possui um menu de agdes (drop-down) que permite:

e Incluir Analitico: insere um subnivel (ex: unidade ou centro de custo especifico).
o Editar: abre a janela para alteracdo de dados e permissdes do nivel.
e Remover: exclui o nivel selecionado.
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Os niveis analiticos (filhos) também apresentam um menu de acdes, mais simplificado, com as

opcao:

e Remover: exclui diretamente o item analitico da estrutura.

Acao Edicao

Aba - Dados Principais

Ao editar um item, a tela de edicao exibe:

e Nivel: nUmero sequencial da hierarquia.
e Descricao: nome do nivel de aprovacao.
e Responsavel: login do usuario com permissao principal.

Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao)
SEND | SPD

A Atengo! Existem 17 centros de custo atives sem

1 Dados Principais Permissdes

Incluir primeiro nivel | Fechar

Acdo @ Nivel 1

Descricio  GERAL

Aba - Permissoes

SUPERVISOR

nsével

ERVISOR )

Nivel

Permite configurar quais usudrios tém permissao para aprovar em cada nivel, com base em faixas

de valor e vigéncia:

e Usuario: login do aprovador.
e Nome: nome completo.

» Vigéncia Inicial: data de inicio da validade da permissao.

o Faixa Inicial e Final: valores minimo e méximo para os quais o usudrio pode aprovar.

Botdes disponiveis:

¢ Inserir: adiciona novo usuario a estrutura.

o Excel: exporta os dados da aba de permissodes.

Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao)

SEND | SPD
Incluir primeiro nivel | Fechar
Confirmar Fechar
A Atencio! Existem 17 centros de custo ativos sem
| Dados Principais Permissdes
Acdo A4
Inserir | Excel
Agdio v Usuario
JOSEC
Acio A4
RAPHAELO
acio v SUPERVISOR

pagina 1 de 1

Nome
JOSE COSTA
RAPHAEL OLIVEIRA

SUPERVISOR

Vigéncia Inicial
0110112020
0110172023

0110112020

Faixa Inicial
100
0,00

1,00

Faixa Final _
999 999 999 999 00
10.000,00

999.999.999.999.00

ERVISOR )

Nivel
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Acoes e Configuracoes

Utilize Incluir primeiro nivel para iniciar a definicao da estrutura.

Através do menu Acao, € possivel expandir a estrutura com niveis analiticos e realizar
manutencodes.

Cada nivel pode ter multiplos aprovadores com vigéncia e faixa de valor personalizada.

A aba Permissoes deve ser cuidadosamente preenchida para garantir gue as SPDs sejam
direcionadas aos aprovadores corretos.

O sistema emite alerta visual caso existam centros de custo ativos sem aprovadores
definidos.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Manutencdes

SPD

A funcionalidade SPD - Solicitacao de Pagamento de Despesas permite o cadastro, edicao,
acompanhamento e envio para aprovacao de despesas a serem pagas. O processo de solicitacao é
realizado em quatro etapas (dados principais, rateio, parcelas e resumo), com possibilidade de
controlar as aprovacdes conforme faixas de valores e hierarquia definida.

E possivel também consultar SPDs existentes, filtrar por critérios como cliente, filial, data de
emissao e status, e enviar manualmente uma solicitacao para aprovacao, caso esta nao tenha sido
feita no momento da finalizacao.

Tela Principal

A tela exibe uma lista dos SPDs ja cadastrados, com campos de filtro na parte superior:

Cliente, Filial

Status: permite selecionar SPDs "Em Digitacao", "Em Aprovacao", etc.
e Emissao: intervalo de datas

Botdes:

o Novo SPD: inicia uma nova solicitacao

o Solicitar Aprovacao: envia uma SPD para o fluxo de aprovacao

Na tabela sao exibidas colunas com:

e NUmero do SPD, Parceiro (fornecedor), Filial, Nota, Série
e Data de Emissao, Status atual, Banco, Agéncia, Conta Corrente, Total

— Portuguese ~ & SUPERVISOR (SUPERVISOR) ~

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdWW) | 15.108175 | Homologagao |

Opgbes
h4d Cliente o
Filial o
Status Em Digitacdle v

Emissio S ate -

Novo SPD | Solicitar Aprovagéo

m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~
] 10 67843169 1 2 1 ESL M0 Em Digitagao 000 1200,00 I

Pagina 1 de 1 s | o

Novo SPD
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Ao clicar em Novo SPD, inicia-se o processo de cadastro dividido em etapas.
A primeira tela exibe - Step 1/4 - Dados principais:

e Campos obrigatérios:
o Empresa, Fornecedor, Filial
o Documento, Data de Emissao, Valor Total
o Grupo Financeiro, Forma de Pagamento
o Quantidade de Parcelas

e Campo adicional: Observacao

Botoes:

e Proximo: avanca para a préxima etapa
e Fechar: cancela o processo

Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagao |

Y Y .

Step 1/4 :: Dados Principais
Informagdes Gerals

Empresa  57%% LTDA SPD Niimero o

Fornecedor 0 ol Filial o Nome

«
Documento o Série
Emissio ! =
* *
Valor Total 0,00 Quantidade de Parcelas 0
Grupo Financeiro o|a

Forma de Pagamento CHEQUE v

Observacio

Step 2/4 - Rateio
Nesta etapa define-se o rateio da despesa:

e Campos:

o Conta Despesa, Centro de Custo, Valor
e Apés informar, cliqgue em Confirmar para adicionar a grade.
e Abaixo sao exibidas as linhas do rateio e totais:

o Total SPD

o Total Rateio

o Diferenca (deve estar zerada para prosseguir)
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Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagao | ¢

@) s @ mom @ renme

Step 2/4 :: Rateio

Rateio de despesa

*
Conta Despesa Q
,
Rateio Conta contabil Descrigdo
1 1110010002 CHEQUE

Centro de Custo

Centro de Custo Descricio Vvalor do Rateio

0

500,00

Step 3/4 - Parcelas

Totalspp  500.00
Total Rateio 50000

Diferenca 000

Aqui sao visualizadas as parcelas calculadas automaticamente com base na quantidade informada:

e Tabela de visualizacao com:

o NUumero da Parcela, Data de Vencimento e Valor

e Totais:
o Total Parcelas
o Total Despesas

Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagédo |

(@)  Dados prindipais @) rateio @) Resumo

Step 3/4 :: Parcelas

Parcela

Vencimento valor

190512025 500,00

Step 4/4 - Resumo

A Ultima etapa apresenta um resumo completo da solicitacao:

Total Parcelas  500.00

Total Despesas ~ 500.00

e Dados principais (empresa, fornecedor, valor, forma de pagamento, observacdes)

e Informacoes de rateio e parcelas
e Botdes disponiveis:

o Anterior, Imprimir, Anexos, Finalizar
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Cadastro de SPD (Standard.CpSpd) | 15.108175 | Homologagdo |

@ Dados Principais @ Rateio @ parcelas

Step 4/4 :: Resumo

Dados Principais

Empresa 7' Y
Colaborador
Fornecedor 57543159 Filial 1
Documento 905251
Emissdo  19/052025
Valor Total ~ 500.00

Grupo Financeirp 20005  PRODUTOS DE REPOSICAO DE LOJA

Forma de Pagamento ~ PINHEIRO

Observagio  Tesiesed
Parcelas

Parcela

SPD Namero
Departamento
Nome

Série

Quantidade de Parcelas

Editar

Editar

Valor

500,00

Ao clicar em Finalizar, o sistema exibe um pop-up:

SPD Gravado

SPD efetivado com sucesse! Deseja solicitar aprovagdo?

e Sim: a solicitacao é enviada imediatamente para aprovacao.
e Nao: o SPD permanece com status Em Digitacao.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdWWw) | 15.108175 | Homelogagado |

Opgoes
had Cliente o
Filial 0
Status Todos v
Emissio 19/05/2025 = até  19/05/2025 =

Novo SPD | Solicitar Aprovacéo

O SPD Parceiro Filial

[m] 15 67843169 1

[m] 16 67843169 1
pagina 1 de 1

Nota Série Emissio Status
1905251 19052025 [ETTTE
18052502 18/05/2025

Solicitacao de Aprovacao Manual

N
Total ~

500,00

600,00
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Caso o SPD esteja em digitacao, é possivel selecionar o(s) registro(s) e clicar em Solicitar
Aprovacao. Apds envio, o status é atualizado para Em Aprovacao, e uma notificacao é exibida:

& Solicitacio de aprovacio enviadal

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdww) | 15.108175 | Homologagdo | €

Opgbes
Y- Cliente 0
Filial 0
Status Todos v
Emissdo 19/05/2025 = até 19/05/2025 =
[EWEl  Solicitar Aprovacio
-

(] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissdo Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~

] 15 67843169 1 1905251 1910512025 000 500,00

16 67843189 1 19052502 190512025 000 500,00

Pagina 1 de 1 Ane sea || 9]

Consulta de SPD

Ao clicar no botao de consulta (icone de lupa), é possivel visualizar os detalhes completos da
solicitacdao em formato tabulado, com as seguintes abas:

e Geral: informacdes principais, status de aprovacao, banco, conta e observacoes.
o Rateio, Vencimentos, Anexos, Aprovacoes - com dados relacionados a cada aspecto
da solicitagao.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homelogacdo | 777 @

Fechar

Solicitagdio de Pagamento de Despesas

Namero do SPD

15

Cliente 57543159 Filia] !
Documento 1905251
Emissdo 19/05/2025
Total 500,00
Geral | Rateio  Vencimentos  Anexos  Aprovagdes

Emissor
Aprovacdo
Aprovador

Data da Aprovacédo
Tipo de Conta

Banco

Agéncia

Conta

Forma de Pagamento
CPF/CNP] Titular
Nominal

Observacao

Acoes e Configuracoes

SUPERVISOR

Em Aprovacio

1/ 00:00:00

000

Digito

Teste spd

Nome
Série
Cta. Analitica Financeira

Qtd. Parcelas

Utilize o botao Novo SPD para iniciar uma nova solicitacao.
Siga as quatro etapas obrigatérias: dados principais, rateio, parcelas e resumo.
Clique em Finalizar para efetivar o SPD.

Vocé pode optar por solicitar aprovacao no momento ou posteriormente.

SEND SOLUTIONS LTDA

20008
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e A qualquer momento, SPDs com status "Em Digitacao" podem ser enviados para
aprovagao manualmente.

e Use filtros para localizar SPDs por data, status ou cliente.

e Utilize a consulta (lupa) para visualizar o histérico e detalhes da solicitacdo.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacdes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Manutencdes

Adiantamento

A funcionalidade de Adiantamento permite registrar e controlar valores antecipados a
fornecedores, com base em documentos e datas predefinidas. O processo é dividido em trés
etapas principais (dados, parcelas e resumo), finalizando com a solicitacao de aprovacao para dar
sequéncia ao fluxo de pagamento.

Tela Principal

A tela exibe os adiantamentos registrados com filtros por:

Cliente

Filial

Status (Em digitacao, Em aprovacao, etc.)
Data de emissao

Também estao disponiveis:

e Botao Novo Adiantamento

e Botao Solicitar Aprovacao

e Colunas: SPD, Parceiro, Filial, Nota, Série, Emissao, Status, Banco, Agéncia, Conta
Corrente, Total.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdAdiantamentoWW) | 15.108175 | Homologag&o |

Opgdes
h4d Cliente o
Filial 0
Status Todos

Emissao [ = ate RN

Novo Adiantamento | Solicitar Aprovagio

m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emisséo Status Bance Agéncia Conta Corrente Total ~
] 17 67843169 1 1905 1910512025 000 900,00 I

pagina 1 de 1 ox ses | o

Novo SPD

Apés clicar em Novo Adiantamento, o sistema exibe a primeira etapa de cadastro
Primeira tela exibe - Step 1/3 - Dados principais.

Campos obrigatoérios:


https://wiki.sendsolutions.com.br/uploads/images/gallery/2025-05/akTAg7NdrBooXJTv-image.png

Empresa e Filial
Fornecedor

Documento

Data de Emissao
Quantidade de Parcelas
Forma de Pagamento
Conta Contdabil (pré-preenchida com “Adiantamentos de Servicos”)
Grupo Financeiro

Valor Total

Data de Vencimento
Observacao

Avance com o botdo Préximo.

Solicitagao de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologacao |

(@) Dados Prindipais @) rarcelas G) Resumo

Step 1/3 :: Dados Principais

Informacdes Gerais

Empresa 7 Lo mismma SPD Nimero  °
N
Fornecedor @ |Filial e Nome
.
Documento o Série
o i o
Emissdo e Grupe Financeiro 0 a
«
Quantidade de Parcelas 0
.
Forma de Pagamento DINHEIRO v
Conta Contabil 1130050002  ADIANTAMENTOS DE SERVICOS
. «
Vencimento - Valor 0,00
Observacéio

2

Step 2/3 - Parcelas
Nesta etapa, o usuario pode:

e Clicar em Adicionar Parcela
e Preencher vencimento e valor da(s) parcela(s)

A soma das parcelas deve coincidir com o valor total informado anteriormente. Cligue em Préximo
para continuar.

Solicitacdo de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologag&o |

@ Dados Principais @ Resumo

Step 2/3 :: Parcelas

Adicionar Parcela

Parcela Vencimento valor

1 191052025 1.200,00
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Step 3/3 - Resumo
Exibe todos os dados preenchidos para conferéncia, incluindo:

e Empresa, Fornecedor, Documento, Data, Parcelas, Conta Contabil, Forma de Pagamento e

Observacoes.

Permite imprimir ou anexar documentos. Para finalizar, clique em Finalizar.

Solicitagdo de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologag&o | ¢

@ rosuriie | @) e

Step 3/3 :: Resumo

Dados Principais Editar
Empresa romsin L ,- DA SPD Nimero 1
Fornecedor " 67643169 Filial Nome
«
Documento 19052504 Série
Emissao * 19/05/2025 Grupo Financeiro * 20004 FRETE AEREO DE PRODUTO
«
Quantidade de Parcelas '
.
Forma de Pagamento ~ DINFERC
Conta Contabil 1130050002  ADIANTAMENTOS DE SERVIGOS
vencimento 200512025 valor 120000
Observacio feste adintamento.
Parcelas Editar
Parcela ‘Vencimento Valor
1 19/05/2025 1.200,00
«
Finalizacao do Adiantamento
s . - - be s . ~
Apos clicar em Finalizar, é exibida uma mensagem de confirmacao:
Solicitagdo de Adiantamento (Standard.CpSpdA) | 15.108175 | Homologacéo |
T —
Step 3/3 :: Resumo
Dados Principais Editar
Empresa 67000 _NEURIEL CBLIIES LTDA SPD Nimero  1¢
Fornecedor * 67543169 Filial! Nome
Documente sEND | SPD x
Emissio FRETE AEREO DE PRODUTO
Quantidade de Parcelas Mensagem
Forma de Pagamentg Adiantamento efetivado com sucesso!
Conta Contabil
vencimend )
Parcelas Editar
Parcela Vencimento Valor
1.200,00

19/05/2025

o |- [ ]

O registro é salvo com status Em Digitacao até que seja solicitado para aprovacao.
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Solicitacao de Aprovacao

Na tela principal, selecione o adiantamento desejado (com status Em digitacao) e clique em
Solicitar Aprovacao. Apds a acao, o status sera atualizado para Em Aprovacao.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdAdiantamentoWW) | 15.108175 | Homologacéo |

Opcbes
v
Filial o
Status Em Digitacio ¥
Emissio St -

Novo Adiantamento | Solicitar Aprovacio

O SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~
[m] 18 67843189 1 19052504 1900512025 000 120000 I

Pagina 1 de 1 ane s | 1)

O sistema exibe uma mensagem de sucesso confirmando a solicitacao:

& Solicitagio de aprovacso enviada!

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpdAdiantamentoWW) | 15.108175 | Homologac&o |

Opcoes
Y- Cliente o
Filial o
Status Em Digitagdo v
Emissio S = ate -
Novo Adiantamento [CHTSEIPNTEr]
[m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total -

Nenhum registro encontrada

Consulta de SPD

A consulta do registro permite a visualizacao das informacdes completas com abas:

e Geral

e Vencimentos
e Anexos

o Aprovacoes
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Na aba Geral, é possivel verificar os dados do emissor, aprovador, tipo e dados bancarios, status

de aprovacao e observacoes registradas.

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homologacéo | ¢

Fechar

Selicitacdo de Pagamento de Despesas

Nimero do SPD  1®

Cliente 5743159 Filia] !

Documentp 19052504
Emissdo 19/05/2025

Total 120000

Geral Rateio Vencimentos Anexos Aprovacdes

Emissor
Aprovacio
Aprovador

Data da Aprovacio
Tipo de Conta
Banco

Agéncia

Nome
Série
Cta. Analitica Financeira

Qtd. Parcelas

SUPERVISOR

Em Aprovagio

7 7 00:00:00

000

Digito

SEND SOLUTIONS LTDA

20004

Conta

Forma de Pagamento

CPF/CNP] Titular  ©
Nominal

Observagdo  leste adntamento

Acoes e Configuracoes

Incluir novo adiantamento: via botao Novo Adiantamento

Editar adiantamento (enquanto em digitacao): acessando a tela e clicando em
Editar

Excluir adiantamento (enquanto em digitacao): disponivel via acdes contextuais
Imprimir ou anexar documentos: na etapa final do cadastro

Solicitar aprovacao: disponivel apds a finalizacao

Filtrar registros: por cliente, filial, status e periodo

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Aprovacoes



Aprovacao

A funcionalidade Aprovacao permite que usudrios autorizados aprovem ou rejeite as solicitacoes
de pagamento de despesas (SPD), incluindo tanto os lancamentos regulares quanto
adiantamentos. A interface oferece recursos de filtragem por data de emissao e nimero do SPD,
além de botdes de acao que tornam o processo agil e controlado. Também é possivel acessar os
detalhes da solicitacdao por meio do botao de consulta.

Tela Principal

Na tela principal da funcionalidade, o usuario visualiza a lista de SPDs pendentes de aprovacao. Os
campos de filtro disponiveis incluem:

e Emissao (de / até)
e Numero do SPD (de / até)

A listagem apresenta colunas como:

e Tipo do SPD (SPD ou ADT)
Parceiro

Filial

Razao Social

Emitente

Centro de Custo
Descricao

Valor

Ha botbes para Aprovar, Rejeitar e Procurar. Cada linha da tabela possui caixa de selecao para
multiplas aprovacoes ou rejeicdes simultaneas.

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.CpSpdApr2) | 15.108175 | Homologagao | !
Opgbes
Emissdo | : até 11 |-

Namero do SPD 0 aré o

Aprovar | Rejeitar | Procurar

m] £ Parceiro Filial Razéio Social Emitente Centro de Custo Descricio Valor
[m] £ seo | 7843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 130000
O [ seo | 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 50000
m] [ seo | 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 50000
[m] g aor | 7843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 900,00
O 1 sor | 67643168 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR ] 120000

pagina 1 de 1 Ant - =
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Aprovar SPD

Ao clicar no botdo Aprovar, uma janela de confirmacao é exibida com a mensagem:

Aprovagao SPD

Deseja aprovar os itens selecicnados?

Apds confirmar a acdo, o sistema exibe uma notificacdo no canto superior direito informando que o
SPD foi aprovado com sucesso:

&/ SPD 16 aprovado com sucesso

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.CpSpdApr2) | 15.108175 | Homologagdo |

Opgbes
Emissdo i = até I T
Namero do SPD 0 até 0

Aprovar | Rejeitar | Procurar
] SPD Parceiro Filial Razao Social Emitente Centro de Custo Descricio Valor
O Y seo | 57843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 1.300,00
[m] [ seo | 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR ] 500,00
(] 17 gl 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR o 900,00
O 3 aor 57843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 120000

Pagina 1 de 1 = - Seq

Rejeitar SPD

Ao clicar no botdo reprovar, uma janela similar a de aprovacao é exibida, com a mensagem:

\/ Rejeitar SPD

Deseja rejeitar os itens selecionados?

Apéds confirmar a rejeicao, o sistema apresenta a seguinte notificacao

&/ SPD 0 15 reprovado com sucesso

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.CpSpdApr2) | 15.108175 | Homolegacgao | !

Opgbes
Emissao S ate XN -]
Namero do SPD 0 até 0

Aprovar | Rejeitar | Procurar

[m] sPD Parceiro Filial Razéo Social Emitente Centro de Custo Descricio valor
] £y seo | 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR ] 1.300,00
O 7 [ 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 900,00
[m] ] Aot 67843168 1 SEND SOLUTIONS LTDA SUPERVISOR 0 120000

pagina 1 de 1 o - =
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Consulta de SPD

Através do botdo de lupa presente ao lado de cada SPD, é possivel visualizar os detalhes
completos da solicitacao. A tela exibida contém:

e Dados Gerais (Cliente, Fornecedor, Documento, Emissao, Valor Total etc.)
e Aba Rateio

e Aba Vencimentos

e Aba Anexos

e Aba Aprovacoes com informacdes sobre o status e o aprovador

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homologac&o | !

Fechar
SolicitacZo de Pagamento de Despesas

Nimero doSPD 17
Cliente 57943159 Fifig) 1 Nome SEND SOLUTIONS LTDA
Documento  190% Série
Emissdio  19/05/2025 Cta. Analitica Financeira 20005

Total 90000 Qtd. Parcelas '
Geral | Rateio  Vencimentos  Anexos  Aprovagdes

Emissor SUPERVISOR
Aprovacip  EmAprovacio
Aprovador

Data da Aprovacde 7 / 00:00:00

Tipe de Conta
Banco %00
Agéncia Digito

conta

Forma de Pagamento  *

CPF/CNP] Titular  ©

Nominal

Observacio  1e51e spd adianimento

Acoes e Configuracoes

Aprovar: Disponivel para usuarios com perfil de aprovacao. Permite multiplas selecdes.
Reprovar: Possivel para registros ainda nao aprovados.

Consultar: Permite visualizar todos os detalhes antes da decisao.

Filtros configuraveis: Flexibilidade para localizar rapidamente os registros deseja

Ficou com alguma duvida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Integracoes pendentes

‘ Em construcao

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Consultas



Consultas

SPD

A funcionalidade Consulta de SPD visa permitir a visualizacao, filtragem e exportacao de dados
relacionados as Solicitacdes de Pagamento de Despesas (SPD), incluindo adiantamentos. Nessa
tela, é possivel realizar a andlise detalhada por filtros, consultar dados completos dos SPDs
emitidos, gerar relatérios em Excel, visualizar listagens em PDF e imprimir documentos
formalizados para processos internos ou externos.

Tela Principal

A tela inicial apresenta os seguintes filtros:

Parceiro (com operador légico)

Emissao (intervalo de datas)

Status (Todos, Em Aprovacao, Em Digitacao, Integrado, etc.)
Numero do SPD

Documento

Abaixo dos filtros, sao listadas as SPD com colunas como:

e SPD

e Parceiro

e Filial

e Nome

e Documento e Série
e Total

e Emissao

e Emitente
e Status

e Aprovador
e Integracao



Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.ConsultaSPD) | 15.108175 | Homologagao |

Opgdes
v Parceiro Comeca com v
Emissio 4= ate -
Status Todos hd
Nimero do SPD 0 até 0
Documento o

Excel | Listagem | Imprimir
(] sPD - Parceiro  Filial Nome Documento Série Total Emissio Emitente Status Aprovador Integracio ~ q
(] m 9 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 21 1 130000 240042025  SUPERVISOR Nio Integrar

[m] [ seo RO 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA B»I2 1 120000 25042025  SUPERVISOR N0 Integrar

O B 67543189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605 01 900,00 08052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrada

[m] B3 - 67843169 1 SEWD SOLUTIONS LTDA 605252 01 1:200,00 06052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrada

[} m 13 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052503 01 130000 06052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado

m] [ seo R 67543189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1.000,00 06052025 SUPERVISOR [ ntegraco | SUPERVISOR Integrado

(] m 15 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500,00 190052025  SUPERVISOR Nio Integrar

[} m 6 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052502 600,00 190052025 SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado

[m] =l 67843189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900,00 190052025 SUPERVISOR [ Em Aprovaso | Mo Integrar

(] m 18 67843189 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052504 120000 190052025  SUPERVISOR Néo Integrar

Pagina 1 de 1 = s |y

Exportacao para Excel

Ao clicar no botao Excel, é gerado um arquivo no formato .xlsx contendo os dados da grid
conforme os filtros aplicados. O conteldo exportado corresponde fielmente a visualizacao da
tabela, incluindo colunas como status e integracao.

ConsultaSPDExport-7140.xlsx - Excel

3]

[m|

x

Inserir Layout da Pégina Férmulas Revisdo Exibir Acrobat Power Pivat e... Camila A. Oliveira ,Q'_ Compartilhar
&D X Calbr == _ » Geral B %Formatagio Condicional = %’-‘“Inserir - Z - QY p @n
ERy ~ D Farmatar como Tabela - i Excluir @ i : d
Colar N I S - === & 2 . o oo <0 8 9 Extilos de Célula EI Formatar | @ ~ Claéslﬁcar Loca.llzar e Crie
- - “— 7 eFiltrar~ Selecionar~ um PDF

Area de Transf.. & Fonte [} Alinhamento 7] Mimero [} Estilo Células Edigdo Adobe Acro...

123 = Fx

Al B | c| D | E | F | & H 1 J K | L | N

1 —

2 |

3 |SPD Parceiro Filial Nome Documento Série Total Emissdo Emitente Status Aprovador Integracio

4 | 9 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 3211 1300 24/04/25 SUPERVISOR  Em Aprovagdo N3o Integrar

5| 10 67343163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 321221 1200 25/04/25 SUPERVISOR  Em Digitacdo N3o Integrar

6 | 11 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605 01 900 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

7 | 12 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605252 01 1200 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

8 | 13 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052503 01 1300 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

9 | 14 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1000 06/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

10| 15 67343163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500 13/05/25 SUPERVISOR  Reprovado N3o Integrar

11| 16 67843163 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052502 600 19/05/25 SUPERVISOR  Integrado SUPERVISOR  Integrado

12| 17 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900 19/05/25 SUPERVISOR  Em Aprovagdo Ndo Integrar

13| 18 67843165 1 SEND 50LUTIONS LTDA 195052504 1200 19/05/25 SUPERVISOR Em Aprovacdo N3o Integrar

14|

15

Sheetl @ 4 >

Pronto B - + 100%

Geracao de Listagem (PDF)
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Para gerar uma listagem em PDF, é necessario selecionar um ou mais itens na grid e, em seguida,
clicar no botdo Listagem. A opcao serd habilitada apenas apds selecao.

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.ConsultaSPD) | 15.108175 | Homologacéo |

Opcdes
v~ Parceiro Comeca com ¥
Emissio 1= ate -
Status Todos ~
#limero do sPD 0 até 0
Documento o

Excel L\S‘Eﬂemllmnrim\r

SPD - Parceiro  Filial Nome Documento Série Total Emisséo Emitente Status Aprovador Integragio -
[se0 B 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 211 130000 24082025  SUPERVISOR e N0 Integrar
] E3w 67543169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 2122 1 120000 25042025 SUPERVISOR N&o Integrar
a B3~ 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605 01 900,00 06052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrado
o m 12 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605252 01 120000 06/052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
[ seo RH 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 6052503 01 900,00 061052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
a [ se0 RN 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1.000,00 06052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrado
o m 15 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500,00 190052025  SUPERVISOR Nao Integrar
] m 16 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052502 600,00 190052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
= 67543160 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900,00 190052025 SUPERVISOR Em Aprovagio N Integrar
(] m 18 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 19052504 120000 190052025  SUPERVISOR Em Aprovagio Nao Integrar

Pagina 1 de 1 rm seq
A listagem PDF apresenta:

e Empresa
e Informacdes por linha: SPD, Parceiro, Filial, Documento, Série, Data de Emissao, Banco,
Agéncia, Conta, Valor Total e Status.

Esse relatério é util para controle impresso e conferéncia fisica.

Empresa weL meowns cowe svweg oo LTDA RCpSpd2 Data 20/05/2025
SPD - Solicitagio de Pagamento de Despesa Hora 08:39:27

SPD Parceiro  Filial Série Data Emi: Banco Agéncia Conta Valor Total Status
9 67843169 1 3z 1 24/04/2025 000 1.300,00 Em Aprovacao
13 67843169 1 6052503 01 06/05/2025 000 1.300,00 Integrado
17 67843169 1 1905 19/05/2025 000 900,00 Em Aprovacao

Impressao do SPD
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O botdao Imprimir também exige que um ou mais itens sejam selecionados na grade. Ao clicar, o
sistema inicia o processo de geracao do relatério detalhado de cada SPD, direcionando para o
dashboard.

Solicitacao Pagamento Despesas (Standard.ConsultaSPD) | 15.108175 | Homologacéo |

Opcbes
Y Parceiro | Comeca com ¥
Emissio il = atée ¥ -

Status Todos ~

Nimero do SPD 0 até 0
Document to o

|
Excel = Listagem | Imprimir

] sPD - Parceiro  Filial Nome Documento Série Total Emissdo Emitente Status Aprovador Integracio -
[ se0 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 21 1 900,00 2400472025  SUPERVISOR N0 Integrar
O [ seo KU 67543169 1 SEND SOLUTIONS LTDA @iz 1 1.200,00 251042025 SUPERVISOR Em Digitagdio Néo Integrar
(m] m n 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 805 01 900,00 061052025  SUPERVISOR Infegrado SUPERVISOR Integrado
O m 12 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 605252 01 1200,00 06/052025  SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrado
[m] [ seo KH] 67543169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 6052503 01 1.300,00 06052025 SUPERVISOR Integrado SUPERVISOR Integrada
(m] m 14 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 6052504 01 1.000,00 061052025  SUPERVISOR Infegrado SUPERVISOR Integrado
O m 15 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905251 500,00 191052025  SUPERVISOR Mo Integrar
O [ seo KU 67843169 1 SEMD SOLUTIONS LTDA 19052502 500,00 19052025 SUPERVISOR SUPERVISOR Integrado
[ ~or R 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 1905 900,00 1900572025 SUPERVISOR No Integrar
O m 18 67843169 1 SEND SOLUTIONS LTDA 19052504 1200,00 191052025  SUPERVISOR Em Aprovagio Mo Integrar

Pagina 1 de 1 r Ses

O sistema direciona para a tela de Dashboard, onde é possivel acompanhar o status da geracao
do relatério (ex: "Impressao de SPD 9", "Impressao de SPD 17"). Quando o processo for concluido,
0 usuario podera fazer o download do relatério.

DashBoard (Standard.DashBoard) | 15.108175 | Homolegagéo |

Relatorios para download (clique para filtrar)

Relatério Comega com v
Data de inicio It = | ate I =
Data de conclusdo 11 =] e 1=
Relatério Inicio Conclusdo
Impressio de SPD 9 20/05/2025 08:38 2000525 08:38 (@) Processo Concluido
Impresséo de SPD 17 20/052025 08:38 2005250835 (@) Processo Concluida

O relatério de impressao detalha:

Dados do fornecedor (CNPJ, Razao Social)

Informacdes do documento (nimero, série, emissao, vencimento)
Grupo Financeiro, Banco, Agéncia, Forma de Pagamento, Conta, Valor
Parcelamento e observacdes

Secao para assinaturas (Solicitante, 12 e 22 aprovador)

Avisos importantes de preenchimento
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Empresa Data Hora

N WEETIE e LTDA 20/05/2025 08 :40:07
SPD - Solicitacado de Pagamentos de Despesas Nimero 17
Fornecedor Filial CNPJ Razio Social
GTE43169 1 678431690001 84 SEND SOLUTIONS LTDA
Documento Série Data de Emissao Grupo Financeiro Emitente
1905 19/05/2025 20005 CONSERTOS E REFAROS DE MOVEIS SUPERVISOR
Forma de Pagamento Banco  Agéncia Nominal Conta Corrente
DINHEIRO 00

Parcela 1 Parcela 2 Parcela 3 Parcela 4
19/08/25 90000

Parcela 5 Parcela 6 Parcela 7 Parcela 8
Parcela 9 Parcela 10 Parcela 11 Parcela 12

Observacoes

Teste spd adiantmento

Conta Contabil Deser o CoCusto Desscr o Valor
1130050002 ADTANTAMENTOS DE SERVICOS 0 ano, 00
Adiantamento de Fornecedor Total 900,00
Solicitante 1° Aprovador 2% Aprovador
FA Vi Y
Data Data Data

IMPORTANTE - Evite retrabalho! Tenha certeza que as informacgdes foram preenchidas corretamente no campo de observacdes,
minimizando a chance de atraso no pagamento aos favorecidos.

Mominal CPFICNPJ do Tular  Beo  Aglncia/Dig Contta'Dig Tipo Conta
) 0oo - -

0 SPD deverd ser entregue ao Fimanceiro com no maxiso 03 (trés) dias de antecedéncia a data de vencimento, (em caso de
boletos vencidos solicitar prorrogacio do mesmal

Tela de Consulta do SPD

A consulta completa do SPD apresenta as informacodes registradas, incluindo:

e NUmero do SPD, Cliente, Documento, Emissao, Total

e Conta analitica financeira

e Status da aprovacao e integracao

e Dados do aprovador, banco, agéncia, forma de pagamento, observacdo e mais.


https://wiki.sendsolutions.com.br/uploads/images/gallery/2025-05/mveK7Y4gCGolFPEp-image.png

Solicitacao Pagamento Despesas (TCpSpd) | 15.108175 | Homologacéo |

Fechar
Solicitagdo de Pagamento de Despesas

Nimero do SPD  1®

Cliente 67843169 Filial 1 Nome SEND SOLUTIONS LTDA
Documento 19057507 Série
Emissdo 19/05/2025 Cta. Analitica Financaira 20006
Total 5000 Qtd. Parcelas !
Geral Rateio Vencimentos Anexos Aprovacbes
Emissor SUPERVISOR
Aprovacio  negrado
Aprovador SUPERVISOR

Data da Aprovacdo  15/05/2025 15:41:12
Tipo de Conta

Banco 0

Agéncia  Digito

Conta

Forma de Pagamento

CPF/CNPI Titular

Nominal

Observacao  =51¢02

Acoes e Configuracoes

« E possivel exportar a consulta para Excel clicando no botdo correspondente.

e A geracao da Listagem exige selecdo prévia de itens na grade.

e A funcao Imprimir também requer selecao e gera um relatério formal via Dashboard.

e Os filtros podem ser combinados para localizar SPDs especificos por status, documento,
parceiro ou intervalo de datas.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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Relatorios



Relatérios

Em Processamento

A funcionalidade Em Processamento exibe o histérico de tarefas executadas no sistema
relacionadas a SPD.

Essa tela permite ao usuario acompanhar o status de execucao de processos agendados ou gque
estao em andamento, além de possibilitar o download de relatérios gerados automaticamente apds
a conclusao.

Tela Principal

A tela principal exibe os Relatdrios para download, que sao listados conforme os filtros
aplicados.

DashBoard (Standard.DashBoard) | 16.102304 | Homologagéo |

Relatérios para download (clique para filtrar)

Relatorio. | _Comesa com v
Data de inicio r até ¥

Data de conclusio r até I

Limpar dados | Limpar filros | Pesquisar
Relatério Inicio Conclusio
Conciliagio automética. Banco 341, agéncia 1615, conta 20400 concluida 2610312025 102906 26/032025 102907 (@  Processo concluido
Cancelamento de Conciiagio Financeira - Periodo 26/03/2025 - 26/03/2025 26/03/2025 10-25:33 26/03/2025 102838 (@)  Processo Concluido

Cancelamento de Conciliagao Financeira - Periedo 26/03/2025 - 26/03/2025 2610372025 10:25:36 26/03/2025 10:25:37 -QW Processo Concluide
Campos disponiveis para filtro:

e Relatorio: permite localizar relatérios por nome com opcdes de filtro como “Comeca
com”, “Contém”, entre outras.

o Data de inicio e Data de conclusao: delimitam o periodo desejado para busca dos
relatorios.

A grade apresenta as seguintes colunas:

Relatdrio: titulo do processo realizado.

Inicio: data e hora de inicio da execucdo.

Conclusao: data e hora de término.

Status: indica se o processo foi concluido com sucesso (icone verde com “Processo
Concluido”).

Acoes e Configuracoes

e Utilize os filtros para localizar rapidamente relatérios especificos por nome ou por periodo.
e Clique sobre o nome do relatério para realizar o download do arquivo correspondente.
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e O status Processo Concluido indica que o relatério estd pronto para visualizacao e
download.

e Os relatérios sao gerados automaticamente pelo sistema sempre que uma conciliacao ou
cancelamento é executado.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacdes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.



Relatérios

Relatorio de lancamentos
SPD

O Relatdrio de Lancamentos SPD permite ao usudario obter uma listagem detalhada das
solicitacdes de pagamento de despesas (SPD) registradas no sistema, com possibilidade de
filtragem por cliente, data de emissao, niumero do SPD, nota fiscal e status de aprovacao. A saida é
gerada em formato Excel e inclui dados como status, aprovacao, integracao, valores e
observacoes, sendo essencial para conferéncia e auditoria dos adiantamentos realizados.

Tela Principal - Filtros de Relatodrio

Nesta tela, o usuario pode aplicar os sequintes filtros para geracao do relatério:

Nome Cliente (campo livre)

Periodo de Emissao (obrigatério)

Status de Aprovacao (Todos, Aprovado, Reprovado, etc.)
Numero do SPD

Nota Fiscal

Para gerar o relatério, basta clicar no botao EXCEL.

Relatério de solicitagdo de pagamento (WpRelatorioSpd) | 15.108175 | Homologagdo | A7 st~

Fechar EXCEL

Filtros.

Nome Cliente
Emissao 01/05/2025 | = ate 30/05/2025 =
Status de Aprovacio Todas v
Nimero do SPD 0 ate o

Nota Fiscal o

Apos clicar em EXCEL, o sistema redireciona para o Dashboard, onde é possivel visualizar o status
de geracao e efetuar o download do relatério gerado. O status Processo Concluido indica que o
arquivo esta pronto para download.

DashBoard (Standard.DashBoard) | 15.108175 | Homologagéo |

Relatorios para dewnload (clique para filtrar)
Relatério Comega com ¥

Data de inicio I até I

Data de conclusio I até I

Relatério Inicio Conclusio

—

Relatério de lancamentos SPD 20/05/2025 09:29 20005250929 (@ Processo Concluido
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Relatdrio Gerado - Arquivo Excel

O arquivo gerado contém as seguintes colunas:

e Unidade Operacional

e N2 SPD

e Cliente / Filial

e N2 NF / Série

e Data da Emissao

e Quantidade de Parcelas

e Status

e Aprovador / Data da Aprovacao

e Solicitante

e Observacao

e Dados Bancarios: Banco, Agéncia, Conta
e Grupo Financeiro

e Integracao / Fiscal / Adiantamento

e Data da Rejeicao / Reprovador

Conta Contabil / Centro de Custo / Valor

Essas informacdes permitem uma analise detalhada dos lancamentos realizados, seus status e

g) Normal Bom incorreto 2 &= 7%
0 Formatar como | Neutra | Inserir Excluir Formatar Crie
Condicional ™ Tabela - m PDF
uuuuu Adobe Acrabat ~
29 - =~ ~
A B € D E F < H ! J K L M N o 3 Q R s T u v w X -
1 |Empresa: 77 MM T 2RTRAATT T Data: 20/05/25 Hora: 09:31:29
2|1 de sPD (Solicitagio de Pag: de Despesas)
3 |Periodo : 01/05/25 4 30/05/25
4]
5 |Unidade Operacional  N2SPD Cliente  Filial N2 NF Série  Datada Emissdo Quantida Status Aprovador  Data daAprovacdo Solicitante  Observacio Banco Agéncia Conta Grupo FinanIntegra Fiscal Adiantami Data da RejeigReprov:Conta Contabil Centro de CtValor
6 | 1 11 67843169 1 60501 06/05/25 2 Integrado SUPERVISOR 06/05/25 07:19 SUPERVISOR Tesre aprovagio 0 20006 Sim Nio "1110010003 0 900
7] 1 1267843169 1 60525201 06/05/25 2Integrado  SUPERVISOR  06/05/25 10:10 SUPERVISOR Teste 0 20006 Sim Nio 1110020002 0 1200
8| 1 13 67843169 1 6052503 01 06/05/25 2Integrado  SUPERVISOR  06/05/25 10:42 SUPERVISOR teste 02 0 0 Sim Nio "1110010003 0 1300
9| 1 1467243169 1 605250401 06/05/25 1integrado  SUPERVISOR  06/05/25 10:48 SUPERVISOR teste 04 0 20004 Sim Nio 1110010003 0 1000
10| 1 15 67243169 1 1905251 19/05/25 1 Reprovado SUPERVISOR Teste spd 0 20008 Ndo Nio 19/05/25 SUPERV1110010002 o 500
1| 1 16 67843169 1 19052502 19/05/25 lintegrado  SUPERVISOR  19/05/25 15:41 SUPERVISOR teste 02 0 20006 Sim Nio "1110010002 0 600
12| 1 17 67843169 1 1505 13/05/25 1 Em aprovagio SUPERVISOR Testespdadiant 0 20005 Ndo sim "1130050002 0 300
13| 1 1867843169 1 15052504 15/05/25 1 Em aprovagio SUPERVISOR teste adintamen 0 20004 Ndo sim 1130050002 0 1200
1| =
Sheet! ® < y
Pronto =] o - 1 + 100%
Acoes e Configuracoes

A emissao do relatério depende do preenchimento correto dos filtros obrigatérios (como a
data de emissao).

O arquivo gerado pode ser baixado diretamente pelo Dashboard, em formato Excel.

O relatério é util para fins de controle financeiro, auditoria e acompanhamento do
processo de aprovacao e integracao dos SPDs.

Pode ser executado por qualquer usuario com permissao de acesso ao mdédulo de
relatérios do SPD.
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Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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