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Adiantamento

A funcionalidade de Adiantamento permite registrar e controlar valores antecipados a
fornecedores, com base em documentos e datas predefinidas. O processo é dividido em trés
etapas principais (dados, parcelas e resumo), finalizando com a solicitacdao de aprovacao para dar
sequéncia ao fluxo de pagamento.

Tela Principal

A tela exibe os adiantamentos registrados com filtros por:

Cliente

Filial

Status (Em digitacao, Em aprovacao, etc.)
Data de emissao

Também estao disponiveis:

e Botao Novo Adiantamento

e Botao Solicitar Aprovacao

e Colunas: SPD, Parceiro, Filial, Nota, Série, Emissao, Status, Banco, Agéncia, Conta
Corrente, Total.
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Opcdes

h4d Cliente o
Filial o
Status Todos v

Emissiio S et -

Novo Adiantamento | Solicitar Aprovacio

O SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Bance Agéncia Conta Corrente Total ~
] 17 67843169 1 1905 191052025 000 900,00 I
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Novo SPD

Apos clicar em Novo Adiantamento, o sistema exibe a primeira etapa de cadastro

Primeira tela exibe - Step 1/3 - Dados principais.
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Campos obrigatérios:

e Empresa e Filial

e Fornecedor

e Documento

e Data de Emissao

e Quantidade de Parcelas
e Forma de Pagamento

e Conta Contabil (pré-preenchida com “Adiantamentos de Servigos”)

e Grupo Financeiro

e Valor Total

e Data de Vencimento
e Observacao

Avance com o botdo Préoximo.
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@ Dados Prindipais @ Parcelas @ Resumo

Step 1/3 :: Dados Principais
Infermacdes Gerais
7' L il 7Y

Empresa

*
Fornecedor o | Filial .

«
Documento 0
*
Emissdo ri =
Quantidade de Parcelas 0

*
Forma de Pagamento DINHEIRG ~
Conta Contabil 1130050002  ADIANTAMENTOS DE SERVICOS

Vencimento ri =

Observacdo

Step 2/3 - Parcelas
Nesta etapa, o usuario pode:

e Clicar em Adicionar Parcela

SPD Namero

Nome

Série

Grupo Financeiro

valor

“

e Preencher vencimento e valor da(s) parcela(s)


https://wiki.sendsolutions.com.br/uploads/images/gallery/2025-05/4fiDKittPlEkAj3Q-image.png

A soma das parcelas deve coincidir com o valor total informado anteriormente. Cliqgue em Préximo

para continuar.
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Step 2/3 :: Parcelas

Adicionar Parcela

Parcela Vencimento Valor
; 1 19/05/2025 1.200,00
| o |
Step 3/3 - Resumo
Exibe todos os dados preenchidos para conferéncia, incluindo:
e Empresa, Fornecedor, Documento, Data, Parcelas, Conta Contébil, Forma de Pagamento e
Observacoes.
Permite imprimir ou anexar documentos. Para finalizar, clique em Finalizar.
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Step 3/3 :: Resumo
Dados Principais Editar
Empresa  O7ORS50 LI mm—y i T0A SPD Nimero '8
Fornecedor 67843169 Filial! Nome
Documento ¥ 19052504 Série
Emissdo © 19/0512025 Grupo Financeiro * 20004 FRETE AEREO DE PRODUTO
Quantidade de Parcelas '
Forma de Pagamento * DINHERO
Conta Contabil 1130050002 ADIANTAMENTOS DE SERVIGOS
Vencimento " 20052075 Valor * 120000
Observacip o5& adniamenio
Parcelas Editar
; 1 19/05/72025 1.200,00
Finalizacao do Adiantamento
Apos clicar em Finalizar, é exibida uma mensagem de confirmacao:
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Step 3/3 :: Resumo
Dados Principais Editar
Empresa  S7-=T.  LCUNIEL _ELOWROESLTDA SPD Nimero 18
Fornecedor 67843169 Filial' Nome
Documente sEND | SPD x
Emissde FRETE AEREO DE PRODUTO
Quantidade de Parcelas Mensagem
Forma de Pagamentg Adiantamento efetivado com sucesso!
Conta Contabil
Vencimentg 1
Parcelas Editar
Parcela Vencimento valor

1800512025
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O registro é salvo com status Em Digitacao até que seja solicitado para aprovacao.

Solicitacao de Aprovacao

Na tela principal, selecione o adiantamento desejado (com status Em digitacao) e clique em
Solicitar Aprovacao. Apds a acao, o status sera atualizado para Em Aprovacao.
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Opgbes
v Clente
Filial o
Status Em Digitagio ¥
Emissio I = ate I T

Novo Adiantamento | Solicitar Aprovacio
(m] SPD Parceiro Filial Nota Série Emissio Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~

] 1 67643169 1 18052504 1810512025 000 120000
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O sistema exibe uma mensagem de sucesso confirmando a solicitacao:

4 Solicitagio de aprovacso enviada!
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Opgdes
- Cliente 0
Filial o
Status Em Digitagso v
Emissio S ate -
Novo Adiantamento [CINEFETEN: 1
[m] sPD Parceiro Filial Nota Série Emissdo Status Banco Agéncia Conta Corrente Total ~

Nenhum registro encontrada

Consulta de SPD

A consulta do registro permite a visualizacao das informacdes completas com abas:

e Geral

e Vencimentos
e Anexos

e Aprovacoes
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Na aba Geral, é possivel verificar os dados do emissor, aprovador, tipo e dados bancarios, status

de aprovacao e observacoes registradas.
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Fechar

Selicitacdo de Pagamento de Despesas

Nimero do SPD  1®

Cliente 5743159 Filia] !

Documentp 19052504
Emissdo 19/05/2025

Total 120000

Geral Rateio Vencimentos Anexos Aprovacdes

Emissor
Aprovacio
Aprovador

Data da Aprovacio
Tipo de Conta
Banco

Agéncia

Nome
Série
Cta. Analitica Financeira

Qtd. Parcelas

SUPERVISOR

Em Aprovagio

7 7 00:00:00

000

Digito

SEND SOLUTIONS LTDA

20004

Conta

Forma de Pagamento

CPF/CNP] Titular  ©
Nominal

Observagdo  leste adntamento

Acoes e Configuracoes

Incluir novo adiantamento: via botao Novo Adiantamento

Editar adiantamento (enquanto em digitacao): acessando a tela e clicando em
Editar

Excluir adiantamento (enquanto em digitacao): disponivel via acdes contextuais
Imprimir ou anexar documentos: na etapa final do cadastro

Solicitar aprovacao: disponivel apds a finalizacao

Filtrar registros: por cliente, filial, status e periodo

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacées neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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