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Estrutura de aprovacao

A funcionalidade Estrutura de Aprovacao permite configurar os niveis hierdrquicos e os
responsaveis pela aprovacao das solicitacdes de pagamento (SPDs). E possivel definir multiplos
niveis (ex: GERAL, DIRETORES, unidades especificas) e associar faixas de valores e vigéncias para
cada aprovador.

Essa estrutura garante que as SPDs sejam validadas conforme regras corporativas, com aprovacao
por diferentes usuarios de acordo com o valor da solicitacao e o nivel definido.

Tela Principal

A tela principal exibe a hierarquia de aprovacao configurada no sistema. Os registros estao
organizados por nivel, com suas respectivas descricoes e responsaveis:

e Descricao: nome do grupo ou categoria (ex: GERAL, DIRETORES).
o Nivel: hierarquia numérica (ex: 1, 2, 3...).

No topo da tela ha os botdes:

e Incluir primeiro nivel - inicia uma nova estrutura.
e Fechar - retorna a tela anterior.

[[] Também é exibido um alerta caso existam centros de custo sem aprovador definido.

Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao) | 15.108175 | Homologacdo |

Incluir primeiro nivel | Fechar

A Atencdio! Existem 17 centros de custo ativos sem aprovador definido

Descrigao Responsavel Nivel
Agdo v - GERAL (SUPERVISOR) 1
Acdo v 0 - GERAL
Aco v ’ DIRETORES 0

Agdo b 310 - CD - LAN

Cada item da estrutura possui um menu de acoes (drop-down) que permite:

e Incluir Analitico: insere um subnivel (ex: unidade ou centro de custo especifico).
o Editar: abre a janela para alteracao de dados e permissdes do nivel.
e Remover: exclui o nivel selecionado.
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Os niveis analiticos (filhos) também apresentam um menu de acdes, mais simplificado, com as

opcao:

e Remover: exclui diretamente o item analitico da estrutura.

Acao Edicao

Aba - Dados Principais
Ao editar um item, a tela de edicao exibe:

e Nivel: nUmero sequencial da hierarquia.
e Descricao: nome do nivel de aprovacao.
e Responsavel: login do usuario com permissao principal.

Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao) B
SEND | SPD x

Incluir primeiro nivel | Fechar
Confirmar Fechar

A Atengo! Existem 17 centros de custo atives sem

| Dados Principais Permissbes | N N
nsével Nivel

Agdo v Nivel 1 ERVISOR )

Descricio ~ GERAL SUPERVISOR
2

Aba - Permissoes

Permite configurar quais usudrios tém permissao para aprovar em cada nivel, com base em faixas
de valor e vigéncia:

e Usuario: login do aprovador.

e Nome: nome completo.

» Vigéncia Inicial: data de inicio da validade da permissao.

o Faixa Inicial e Final: valores minimo e méximo para os quais o usudrio pode aprovar.

Botdes disponiveis:

¢ Inserir: adiciona novo usuario a estrutura.
o Excel: exporta os dados da aba de permissodes.
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Visdo Nivel (WpEstruturaAprovacao) -
SEND | SPD x

Incluir primeiro nivel | Fechar
Confirmar Fechar

A Atencio! Existem 17 centros de custo ativos sem
| Dados Principais Permissdes a
snsavel Nivel

Acio v ERVISOR ) 1
Inserir | Excel
usudrio Nome Vigéncia Inicial Faixa Inicial Faixa Final _
JOSEC JOSE COSTA 01012020 1,00 999,999 999 998 00
Acde v
RAPHAELO RAPHAEL OLIVEIRA 01012023 0,00 10.000.00

SUPERVISOR SUPERVISOR 0110112020 1,00 999.999.909.999.00 2
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Acoes e Configuracoes

e Utilize Incluir primeiro nivel para iniciar a definicao da estrutura.

e Através do menu Acao, é possivel expandir a estrutura com niveis analiticos e realizar
manutencodes.

e Cada nivel pode ter multiplos aprovadores com vigéncia e faixa de valor personalizada.

e A aba Permissoes deve ser cuidadosamente preenchida para garantir que as SPDs sejam
direcionadas aos aprovadores corretos.

e O sistema emite alerta visual caso existam centros de custo ativos sem aprovadores

definidos.

Ficou com alguma duavida ?

Entre em contato com o suporte agora mesmo clique aqui

ATENCAO: As informacoes neste documento sdo meramente ilustrativas e
utilizadas apenas para fins de teste.
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